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INTRODUCTION

Dans le cadre de la dématérialisation des procédures de passation des marchés publics, le Ministére des
Marchés Publics a mis sur pied, en partenariat avec la République de Corée, a travers le projet e-Procurement, un
systétme de passation des marchés en «ligne » dénommé COLEPS (Cameroon Online Electronic Procurement
System).

L'objectif principal de ce projet vise & rendre plus efficace le systéme des marchés publics, a travers
notamment la célérité et la transparence des procédures. Cette efficacité est ainsi traduite par la modernisation du
systéme de passation des marchés du MINMAP en passant d’une administration essentiellement manuelle & une
administration numérique.

Au terme de la premiere phase du projet e-Procurement, le systéme couvre les fonctionnalités ci-aprés
partant de la programmation des projets a I’attribution des marchés :

- Programmation des marchés : pour la programmation des projets par les MO/MOD et leur validation par
les services du MINMAP de compétence ;

- Gestion des Avis d’Appels d’Offres : pour I'enregistrement, la publication et le cryptage des Avis
d’Appels d'Offres (procédures de Gré a Gré et Demande Cotation comprises) par les Autorités
Contractantes d’une part, et leur consultation par les soumissionnaires d’'autre part ;

- Participation a I’Appel d’Offres : pour la soumission, envoie des offres administratives, techniques et
financiéres par les soumissionnaires ;

- Dépouillement des offres : pour le décryptage et I'envoi des offres en commission pour leur évaluation ;

- Evaluation : pour le reporting de I'analyse des offres, de la proposition d’attribution et de la publication des
résultats ;

- Recours : pour I'enregistrement et 'examen des recours éventuels entre la publication des résultats et la
notification de I'attribution ;

- External Linkage System: pour la connexion au systéme des services émetteurs, externes a la
passation, tels que les banques, la CNPS, les impdts, le greffe, 'TARMP, efc. ;

- Support a la passation de marchés publics : pour la publication des notices d’information, additifs
éventuels et I'envoi de courriels (e-mails) ;

- Statistiques : pour la production des statistiques étayant la mise en ceuvre de la passation des marchés
jusqu'a leur attribution (par nature de prestation, mode de consultation, CPM, etc.), ainsi que la
performance des AC et MO/MOD.

Le présent document, intitulé « Guide des AC/MO » est une version mise a jour de I'ancien guide. Il s’agit
d'un outil d’aide pour les Autorités Contractantes et Maitres d’Ouvrage dont l'objectif est de présenter les
fonctionnalités du systéme inhérentes a leur profil, en méme temps qu'il fournit les commandes nécessaires a
I'exploitation de la plateforme COLEPS. Ce nouveau guide vient améliorer substantiellement I'offre des
fonctionnalités existantes dans la premiére mouture du systéme.

Structuré en plusieurs chapitres, il retrace de fagon progressive, 'ensemble des opérations a réaliser par les
utilisateurs afin d’assurer une prise en main efficiente et efficace, indispensable a 'utilisation du systéme.

e
: (A
. o N . _wouveal ;=
NB : les nouvelles fonctionnalités sont signalées par I'image . _/I/O/ —~

5
UL - ide des ACIMO 5/98



PREALABLE A L’UTILISATION DU SYSTEME

Pour son utilisation, le systéme COLEPS requiert au préalable de disposer d’'une Connexion internet
et d'un Certificat numérique délivré par TANTIC pour se connecter au systéme, car tous les échanges dans
le systéme sont sécurisés par la technologie PKI.

Il est également essentiel pour le bon fonctionnement du systéme d’avoir préalablement installé la
machine virtuelle JAVA.

. PRESENTATION DU SYSTEME COLEPS
1.1. LANCEMENT DE COLEPS

Le systeme COLEPS se lance en saisissant I'adresse URL http://www.marchespublics.cm dans un
navigateur a l'instar d’Internet Explorer ou Firefox, Google chrome. Au démarrage, on obtient le Portail de
la plateforme qui est I'écran d’accueil du systéme ainsi présenté :

po COLEFS  Sevne  Stees MO B8 B8 =

A =
Dew ) -~
_'Eps Camerocon On-line £-rocurement System
v SADDet F COffre £ OV ORI OTTI Nt (3o L T O e t rwegmty st ok IO - - -t

ENHANCED & é‘:\
INFORMATION

OB an

......

Actualités -
Qv

S SOT | TECH Consortum
(v

Figure 1: Page d’accueil de COLEPS

Cette page joue le role de la porte d’entrée au systéme COLEPS. A ce titre, elle fournit I'intégralité des
informations sur la passation des marchés, I'actualité liée aux marchés, les Q&A!, les FAQ?, les notices, et les
différents menus pour accéder aux principales fonctionnalités du systeme selon les privileges de I'utilisateur.

1.2. PRESENTATION DU PORTAIL

Le portail, page d’accueil du systeme, encore surnommée « Guichet unique » est subdivisée en
plusieurs parties :

" Labarre des langues: Ll .

! Questions/Réponses
2 Foire Aux Questions

N
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http://www.marchespublics.cm/

Elle permet principalement de changer la langue du systéme en cliquant sur le drapeau
correspondant. Elle est reconnaissable par des drapeaux qui symbolisent les trois langues du systéme :
Francais, Anglais et Coréen.

. . Lodgi COLEPS Servi Sit MINMAP
= Labarre des liens systemes: 29" e rEmER

Ces principaux liens ont chacun un réle précis :

- Login permet aux utilisateurs enregistrés et disposant d’un certificat de se connecter en
utilisant ce certificat ;

- COLEPS donne acceés a la page de présentation du systéme COLEPS ;

- Service donne acces aux informations telles que le guide de [lutilisateur, les textes
réglementaires, les communiqués, efc. ;

- Sitemap donne acces au plan du portail web du COLEPS;

- MINMARP est un lien vers le site web du MINMAP, www.minmap.cm.

® | a barre des menus :

Elle est reconnaissable par I'ensemble des menus dont elle dispose. Elle se présente de la maniére
suivante :

Avis d'Appel d'Offres Enregistrement des soumissionnaires Enregistrement des AC/MQ

Chaque menu renvoie a une fonctionnalité bien précise :
- Avis d’appel d’offres permet de voir la liste des Appels d’'Offres lancés ;

- Enregistrement des soumissionnaires permet aux soumissionnaires de s’enregistrer sur la
plateforme ;

- Enregistrement des AC/MO permet aux AC/MO de s’enregistrer sur la plateforme ;

- Ma page donne accés aux informations sur les soumissionnaires, notamment ceux exclus de

la commande publique.
U=U 3

Projets Avis dAppel Systéme du  Textes PKI
Programmes. d'0Offres lign externe reglementaires

" L’espace métier et juridique

Cette partie de la page donne un acces rapide aux informations telles que :
- Projets programmés permet de consulter la liste les marchés programmés et publiés ;
- Avis d’Appel d’Offres permet de consulter la liste des appels d'offres publiés ;

- Systéme du lien externe permet aux acteurs externes (banques, CNPS, Impdts, ARMP,
Greffes, etc.) d'accéder au systéme ;

- Textes réglementaires donne acces aux textes réglementaires publiés;

- PKlest le lien de redirection vers la plateforme de sécurisation du systéme a 'ANTIC

N
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®  Le babillard des projets

Cette zone permet principalement d’afficher la liste des marchés les plus récents suivant la nature des
prestations. Elle se présente comme suit :

All AG Al BEC ROUTES SPI more +
[ ACHETEUR 1] 11111-11 29/05/2015
[ ACHETEUR 1] 11-test-test1 28052015
[ ACHETEUR 1] test-Jeong TI05/2015
[ ACHETEUR 1] test 13052015
[ ACHETEUR 1] test TI0S2015

®  L’espace des communiqués

II'sert principalement a I'affichage des annonces du MINMAP et des autres AC/MO.

Organe de gestion Annonces des AC/MO more +
[ Autre=s annonces ] Le systéme de passation électronigue des . 064012015
[ Enregistrement des utiisateurs/securite/certification ] Le systéme de passation électronique des .. 272014

®  LaZone d’actualité

Elle donne sous forme de « flash » 'actualité générale.

Actualitées

Tunisie: Adoption de laversion finale du projet d..

- = Un conseil des ministres tenu lundi, a adopté la version finale du projet
de la loi de finances pour 2014 ainsi gue le projet du budget
p | complémentaire au titre de 2013. Aucun changement n'a été apporté
i ﬁ i by
i au...
4

®  LaZone de menus d’accés direct

Cette zone donne un acces direct a des informations utiles qui peuvent contribuer a guider I'utilisateur.

&P ACHETEUR 1
A9999999998001
A1011

Menu d’accés direct

Prirme Ministry
Portal

N
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II. ENREGISTREMENT DANS LE SYSTEME

Pour utiliser le systtme COLEPS, les Maitres d'Ouvrages et Autorités Contractantes doivent au
préalable s’enregistrer dans le systéme. La procédure d’enregistrement des Maitres d’Ouvrage et des
Autorités Contractantes est identique. Elle se déroule suivant les étapes ci-apres :

2.1. DEMANDE D’ENREGISTREMENT

La demande d’enregistrement consiste d’abord a renseigner en ligne la fiche d'inscription, puis a la
déposer avec des pieces requises aupres du MINMAP, agissant en qualité d’Autorité d’Enregistrement. Enfin
a consulter en ligne le résultat de votre demande d’enregistrement.

Pour ce faire, étant sur la page d’'accueil, cliquer sur le menu « Enregistrement des AC/MO » :

Avis d'Appel d'Offres Enregistrement des soumissionnaires Enregistrement des AC/MO

Et, renseigner le formulaire ci-dessous qui s'affiche a I'écran :

Demande d'enregistrement de I'autorite contractante

au Systime &ectronique de

T T T Enregistrement des ACMO > Gesbion de Menregistrement des autorités con tantes > Demande d'enregistrement des
2’6,:5,.0_,,._,5 prenes ks autarités contractantes
:Er'e:gtrem'ent des O Informations sur I'autorite contractante Champs sbligstores
f
T '.'&“"’|"’1 recracer || 1, Appuyer sur le bouton [Rechercher] puis sélectionner
Gestion de I'enregistremence * HOMm e "autore s0n organe AC/MO.
des autorités contractantes ErEENTS

{Francais)

= Demande d'enregisrement des

* Nom de 'autorite
Autorités contractantes contractante

(Anglanz)

Abreviation du nom

“ Ty pa de Fautorite

JE— -
contraciante Seleeror

 Adresse

o e t2l=phone & BB 3333 33/ [+}268-699-23-32

H® e Tax

“Email pour k ¥ v

notifcation o 2. Entrer lI'adresse mail de la persennwerencharge pour
pouvoir réceptionner le résultat du traitement de la demande

Site Web

d’inscription.

Figure 2: Formulaire d’enregistrement au systeme COLEPS

En cliquant sur le bouton « Rechercher », une fenétre pop-up® s'ouvre pour vous permettre de
sélectionner votre structure.

NP = - Pubke Evocuremare syster - Chrame ey

weanw.mmarc he spublics.cm:

Recherche de l'autorite contractante

" Biom e Pautoribe conftractanbe [Francas| } Mo de suribs contracta nbs |Anglss) Selecton

% Seconde fenétre furtive

S
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Pour sélectionner votre structure, vous pouvez procéder de deux maniéres :

1) Naviguer sur les pages selon les numéros sous rubrique de la fenétre pop-up précédemment
décrite a la recherche du nom de votre structure. Aprés identification de cette derniére,
sélectionnez la en cliquant sur « Sélection » ;

2) Saisir tout ou une partie du nom de votre structure dans la zone de texte dédiée et cliquer
sur« Rechercher » (voir fenétre pop-up ci-dessus). Sur la liste des structures qui s'affiche
identifier la vétre et cliquer sur « Sélection » pour choisir la choisir.

Si votre structure est présente dans cette liste, cela signifie que vous étes soit en attente de
validation d’inscription (cas 1), soit vous n'avez pas encore demandé I'inscription au systeme (cas 2).
Dans le cas contraire, vous devez saisir le MINMAP, Administrateur du systéme, pour signaler I'absence de
votre structure.

Cas 1: Vous étes en attente de validation d’inscription ; c’est dire que vous avez déja effectué
votre demande d’enregistrement. En cliquant sur « Sélection », la boite de dialogue suivante
s'affiche, et vous devez donc cliquer sur « Confirmer ».

Cmite mutonitd contractant= = ddjh

demande §eeonpion.

Confirmer

Cas 2 : Vous n'avez pas encore demandé I'inscription au systéme. En cliquant sur « Sélection »,
les libellés de votre structure en frangais et en anglais sont automatiquement renseignés dans les
champs du formulaire ci-apres :

Demande d'inscription de 'autorité contractante

En t des AC/MO = Gestion de I'enregistrement des autorités contractantes > Demande d'enregistrement

des autorités contractantes

© Informations sur I'autorité contractante “Champs obligatoires.

“Autorite

contractante HEELEL)

* Nom de lautorité
contractante commune de Sa'a
{Frangais)

* Nom de lautorité
contractante commune de Sa'a
{Anglais}

Sigle AC/MO

* Type de l'autorite

e ::: Belection -

~ Adresse

* N*® de télephone ex) 288 00 00 00 / {+/268-685-00-00-00 /

N* de fax
© Email pour la
notification du ex) tester@gmail.com

résultat

Site Web

Figure 3: Formulaire de demande d’inscription au systeme COLEPS

Vous devez par la suite continuer a remplir les autres champs du formulaire.

9
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Une fois le formulaire correctement et entiérement renseigné, vous devez

1) lire et accepter la charte d'utilisation en cliquant sur « j'accepte » ;
2) cliquer sur « demande d’inscription » pour confirmer votre demande d’inscription.

© Informations sur le chef de la structure

* Nom et prénom

© N® Matricule “ Fenction i Selection -

© Charte d'utilisation

123
! Jaccapte | ! Je n'accepte pas
|m Demande d'inscription

NB :
- attention ! le bouton « Initialiser » permet d’effacer toutes les données du formulaire.

- Vous devez obligatoirement renseigner les champs précédés d’un Astérisque (en rouge).
Ces champs sont dits obligatoires.

Dans la fenétre de détails ci-dessous deux (02) informations particuliéres sont générées par le
systéme dont il est important de noter a savoir le « N° de réception » et le « Code de I'Autorité
Contractante » qui vous faciliteront plus tard la consultation de I'état d’'avancement de votre demande
d’enregistrement.

Detail de la demande d’'enregistrement de I'autorite contractante

Enregistrement des AC/MO = Geslion de I'enregistrement des autorites contraclantes = Demande denregistrement des
autorités contraciantes

Enreg‘“remmt des O Informations sur I'autorite contractante

AC/MO
N°dersceptio 20141215001 1. 1l faut retenir le N° de réception pour faciliter la consultat
Code de Fautofit N . ) e
Gestion de Penregistremente contractante | #911000038 2. 1l faut retenir le code d’AC/MO pour facilit

les autorités contractante:

Nom de Fawtarie

confractante FONDS ROUTIER
- Demande d'enregistrement des (Francais}
AT contractantes

Mo de Fautorite
Etzr de processus de demance contractants FONDS ROUTER
! tdes mtortés iAnglais)

Anreviation du nom  FR

Type o Fautorite P —
Gestion des cartificats contractanis Dagariemant
Enregistrement Adresse ¥aounds
nouvesL/supplémentaire o

cartificat N® de telephone fixe 28833 2333
N de fax

Email pour la
notification du testeri@gmail.com
rasultat

Site Wb

Figure 4: Fiche de détails de la demande d'’inscription au systéme COLEPS

Une fois la saisie terminée, vérifier vos informations. Elles peuvent étre correctes (a) ou non (b).

(a) Vos informations sont correctes, alors vous pouvez imprimer votre fiche de demande en cliquant
sur « imprimer la fiche de demande d’inscription ».

N
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© Informations sur le chef de la structure

Nom st prenom tester

Matricule 05225 Fonction Delegue du Gouvernement

‘ Annuler la demande | Imprimer la fiche de demande Tenregistrement ‘

La page ci-dessous s'affiche avec le détail de vos informations.

PRESIDENCE DE LA Camearoon On-line
..... REFUBLIE ’EP E-Pracurement
MINISTE AE DES MARCHES el Y System
PUBLICS

A |'Attention du Ministre Délégué

DEMANDE D'INSCRIPTION AU SYSTEME COLEPS

1.Informations sur |'autorite contractante

Informatiaons sur I'autorite 20141218001
Code de I'autorite 5911000035
MNom de I'autorite FONGE ROUTIER
contractante {(Francais)

MNom de I"autarite FOMDS ROUTIER
contractante (Anglais)

Abreviation du nom FR

Type de l'autorite Departement
Mam et prenom tester

Fonction Delegue du Gouvernemsnt
M dz ielephone tize 283 33 33 23
Site Web -

Adresze Y anunds

2.8ervice de reception
Organe de gestion (N° de fax] (+) 99 00 00 00
N* de telephone (+) 99 00 00 00

Adresse Rue De Narvik, Yaounds, Cameroun

Veuillez appouver la demande de |'enregistrement de |'autorite caontractanie.

Date de la demande 18-12-2014

Signature

Nom et prenom

Fiche de demande d'inscription générée par COLEPS
EEEEEEE] |

Figure 5: Imprimé de la fiche de demande d’inscription au systeme COLEPS

Imprimez la fiche en cliquant sur l'icone de I'imprimante.

S
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N.B : Vous devez impérativement faire formaliser la fiche de demande d'inscription préalablement
imprimée (signature et cachet) et la déposer au MINMAP accompagnée des piéces « requises. »

(b) Vos informations ne sont pas correctes, alors cliquer sur « Annuler la demande » et
recommencer la procédure en corrigeant les erreurs.

© Informations sur le chef de la structure
MNom st prenom tester

Matricule 05225 Fonction Delegue du Gouvernement

‘ Annuber i demande | Imprimer la fiche de demande Cenregistrement ‘

En attendant la notification de votre demande d'inscription par le MINMAP, vous avez toujours la
possibilité de consulter I'état d'avancement de votre demande.

2.2, CONSULTATION DE L’'ETAT DE LA DEMANDE D’ENREGISTREMENT

Pour consulter l'état du traitement de votre demande d’enregistrement, cliquer sur le lien

« Enregistrement d’AC/MO » puis sur « Etat du Déroulement de la Demande d’Inscription d’AC/MO »,
I'écran ci-dessous s'affiche.

Etat du traitement de la demande d'inscription de I'autorité
contractante

O Recherche de l'autorité contractante

Aforns comtracEne Rechercher | Cliquez sur le bouton « Rechercher » pour effectuer une recherche par nom

W de I'zuiarne

contractanie nklaliser |
Cade de FACHD

N*" de nacepiion

Recherchar |

Vous pouvez faire la recherche par le nom de ’AC/MO (cas 1) ou bien par le code de 'AC/MO ou le
N° de réception (cas 2).

Cas 1 : Recherche par le nom de ’AC/MO, la fenétre ci-dessous s'affiche :

Recherche de l'autorité contractante X

Mom de
l'autorité
contractante

Renseignez le nom de votre structure ici

10 résultats + | Rechercher

Saisissez le nom de votre structure et cliquer sur le bouton « Rechercher ». Le nombre de lignes
résultats étant paramétrable, la fenétre de résultats suivante s’affiche :

N
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Recherche de I'autorité contractante X

Nom de l'autorité © .
de I'Agriculture et du Développement Rural

10 résultats w | Rechercher

Hom de 'autorité
contractante

Code de PAC/MO Adresse N*® de téléphone Selectionner

Ministéres de

I'Agriculture et d .
3000000000 arieuiure = ey Yagundé 223568456 | Selectionner
Developpement

Rural

Résultats 1 résultat(s) (page 1/1)

Cliquer sur « Sélectionner » pour choisir votre structure. Le résultat du traitement de votre dossier
s'affiche dans le champ « Etat du traitement » comme indiqué dans I'écran ci-dessous.

Etat du traitement de la demande d'inscription de I'autorité
contractante

0 Recherche dé Mauboribd contrackanbe

Aurorhd conTaciame Foachencher
Mo dhe Pansorbd -
M—— Commune dEnshis anaElEs
Codke e FACMO 07024
" g pdoegtion 20 SO0

Foechercher

e Fauborii Commune FEssDEs

oontraciums
Trpe de Fsuloris =
== miame - EnTeprises Publiques
Adresse Commune Eoshas 223504
I Etsd du trafsment ApprLnE I
M L 3-1)

Amohsr bss dadslls

Figure 6: Etat de traitement de la demande d’inscription au systéme COLEPS

Cas 2 : Recherche par le code d’AC/MO ou Numéro de Réception.

Insérer le code de votre structure ou le numéro de réception attribué lors de la demande d’inscription
dans la zone correspondante, puis cliquer sur « Rechercher » :

O Recherche de Fautorité contractants

Autorind confraciante | Rechencher ‘

Nom ge Faunorng nialiser
conraciame !

Code de FACMO OT Q2401

N" g ndcaption 20150305001

Rechercher

La fenétre résultat ci-dessous s'affiche :

e s
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Etat du traitement de la demande d'inscription de I'autorité
contractante

0 Rechenche de Nauwbiritd contrackne

Auorid conTaciame Foschencier
Miom de Fausorie
P — niFialis.ar
——x Commemune dEnands
Coghe dhe FACIID [srpy pgle=2 g ]

" dhe neboaplon 200 SO0

Femchencher
Hom o= Feudoris - e
e et Commune d'Soebda
Trpe o= Faulorkis e - S P
oonirsoianis feme - EnTeprises Puoliques
Hdresse Coenmune O'Snaida 2273594
Etd du trafsenant ADproeses
Mot e

En cliquant sur « Afficher les détails », vous pouvez consulter le détail les informations de votre
structure.

Suivant la valeur du champ « Etat du traitement », si votre demande est approuvée, vous pouvez
passer a |'étape suivante a savoir la demande de certificat ; sinon (demande rejetée) vous devez lire les motifs
du rejet et les prendre en considération pour une nouvelle demande.

2.3. DEMANDE DE CERTIFICAT

Vous devez retirer le formulaire de demande de délivrance de certificat au MINMAP, le renseigner et
le déposer au MINMAP accompagné de I'ensemble des piéces exigibles et paiement des droits y afférents le
cas échéant.

Le responsable du MINMAP en charge de I'étude du dossier, vous fournira un numéro de référence

et un code d’autorisation pour télécharger le certificat sur le systéme de P'ANTIC, & l'adresse
http://www.camgovca.cm/fr/operations-certicats.html, dans le cas ou votre dossier est conforme.

Une fois le certificat téléchargé, il faut I'enregistrer dans le systéme COLEPS.
2.4. ENREGISTREMENT DU CERTIFICAT

Sur la page d’accueil de COLEPS, cliquer sur « Enregistrement des AC/MO ». Dans menu
« Gestion certificats », cliquer sur « Enregistrement nouveau/supplémentaire du Certificat ». Vous
devriez avoir I'écran suivant :

CEPS
OE - e des ACIMO 15/ 98


http://www.camgovca.cm/fr/operations-certicats.html

Avis d'Appel d'Offres Enregistrement des soumissionnaires Enregistrement des AC/MO

Liste des utilisateurs

Bienvenu
su Systéme &lecironique de - N N . N N - -
y. .q Enregistrement des AC/MO = Gestion des cerificats » Enregistrement nouveau/supplementaire du certificat
passation des marchés publics
Camercunais

. © Recherche de I'Autorité Contractante / Maitre
Enregistrement des

d'ouvrage

Gestion de Nom de FAC/MO Réinitialiser
I'enregistrement des

autorites contractantes Code de TAC/MO

AC/MO

* Demande d'enregistrement des

autorites contractantes Rechercher

= Etat de processus de demande

d'enregistrement des autorites “Authentification d'appartenance
contractantes " . N . "
1. Seuls les Autorités Contractantes et Maftres d'Ouvrage ayant été approuvés dans le systéme peuvent enregistrer leurs certificats.
Gestion des certificats - 2. Votre certificat sera enregisiré dans le systéme électronique de passation des marchés publics.

» Enregistrement

nouveau/supplementaire du
certificat

Vous devez commencer par rechercher votre structure comme présenté précédemment a la section
« Consultation de I'état de la demande d’enregistrement » a la différence que cette fois vous utiliserez le
nom de votre structure (cas 1) ou son code (cas 2).

Cas 1: Recherche par le nom de ’'AC/MO.

Cliquer sur « Rechercher » de la ligne « Autorité Contractante » |a fenétre ci-dessous s’affiche

Recherche de |'autorité contractante

Nom de

lautorité I Renseignez le nom de votre structure I
contractante

10 résultats v Rechercher |

Renseigner le nom de votre structure, et cliquer sur « Rechercher ». Le résultat de votre recherche
s'affiche comme suit :

Recherche de I'autorité contractante X

MNom de I'autorité ) .
de I"Agriculture et du Développement Rural

10 résultats - Rechercher

Hom de l'autorite s .
Code de PAC/MO = rauton Adresse N* de teléphone Selectionner
contractante

Ministéres de

I'Agriculture et d .
3000000000 ariculiurs = gy Yaoundé 223568456 Selectionner
Developpement

Rural

Resultats 1 resultat{s) [page 1/1)

» Cliquer sur « Sélectionner » vous allez retrouver la fenétre du résultat du cas 2.

Cas 2 : Recherche par numéro de code.

Dans la fenétre de recherche, renseigner le code AC/MO dans la zone correspondante.

S
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© Recherche de l'autorité contractante

Autorité [
contractante |mEachenches

Nom de aitorits

S du Développement Rural Initialiser .
Code de 'AC/MO I 2000000000 Renseignez le code ici I
ID utilisateur Nom et prénom

[

Cliquer sur « Rechercher », la fenétre de résultat ci-dessous s’affiche :

Liste des utilisateurs

sestion des certificats > Enregistrement nouveauw supplémentaire du certificat

Enregistrement des ACG/MO =

© Recherche de I'autorité contractante

Autorite |

contractante Becherche

Mom de "autorite . . B = PR
contractante Ministeres de I"Agriculture et du Developpement Rural Initialiser
Code de PAC/MO I 2000000000 Renseignez le code ici I

1D utilisateur Mom et prénocm

MHouwel enregistrement du certificat

L’enregistrement du certificat alors est rendue possible en cliquant sur « Nouvel enregistrement du
certificat ». La fenétre ci-dessous s’affiche présentant un formulaire a renseigner.

Nouvel enregistrement du certificat

Gestion des certificats > Enregistrement nouveau/supplémentaire du certificat

© Informations sur lI'autorité contractante “Champs obligatcires.

Nom de l'autorité

i Ministéres de I'Agriculture et du Développement Rural

Code de I'AC/MO 2000000000

© Informations générales sur I'utilisateur

* Groupe @ ac -
P AcMe © Membre de CMP () Organe de Gestion

“ Nom et prénom
“N® CHNI

~ Date de

= Jour Mois Année ex) JIMM/AAAA
naissance

* Lieu de
naissance

* Nationalité Sélection -

“ Fonction N*® Matricule

© Structure du
responsable

N® de téléphone

portable LPESis

~ N*® de téléphone ex) 288 00 00 00 / (+)268-699-00-00-00 /
Email ex) tester@gmail.com

© Sélection du gestionnaire de la structure

I [Tlagministrateur AC. ‘mol

[ o]
Figure 7: Formulaire d’un nouvel enregistrement de Certificat

N.B : Le premier Certificat & étre enregistré dans le systéme doit étre celui de I’Administrateur. Pour
cela, il faut absolument cocher la case « Administrateur AC/MO » illustrée sur la figure suivante :

N
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O Sélection du gestionnaire de la structure

[dladministrateur ACMO

Cliquer ensuite sur « Sauvegarder », une fois le formulaire renseigné pour obtenir la fenétre
suivante :

( J Sélectionnez le certificat 'n’ﬁ

_\_'o"!‘_!:( Sélectignnez le média de stockage du certificat ChOiX de |7unité

e o
B — < de stockage
Disque o
amovible Disque Dur
Sélecti uricat
Categorie Utilisateur d'ex?)‘iirt:tion Emetteur

[ Administrat.. BEC(AMADOU BASSOR . 2017-04-30  ANTIC CA
[ Administrat.. COMMISSION-02(A122  2015-11-15  ANTIC CA

others ACHETEUR-1-01(A1011.. 2017-06-16 ~ ANTIC CA
Affichez le ;
Saisir le mot de passe du certificat cortheat Renselgner le
| [ | ]€— | motde passe
O Le mot de passe du certificat respecte la casse
Annuler

Figure 8 : Formulaire de sélection du Certificat

A ce stade,

- sélectionner le certificat a partir de I'unité de stockage choisie (Disque amovible, Disque dur,
etc.);

- renseigner le mot de passe du certificat créé lors du téléchargement sur le site de 'ANTIC ;
- ensuite, cliquer sur « Confirmer ».

Une boite de dialogue s’ouvre pour confirmer ou annuler I'enregistrement

| Confirmer || Aniniuler |

En cliquant sur confirmer, Votre certificat est alors enregistré et un nouvel identifiant (ID) utilisateur
créé. La fenétre ci-dessous s'affiche :

Resultat d'enregistrement de certificat

Enregistrement des Mom de Fautorite
AC MO contractanie

Code de Fautorite
contractanie

ACHETEUR 1

Gestion de Fenregistrement Type de Mutsisateur
des autorités contractantes

© Informations g

1D rutins ate ur Date et houre 18722014 10:35:53
Mom et premom
N* ge CNI 12345 Date de naissance 05051970
Lieu de naissance
- Enregistrement
e Nationaiite.

cortficat Fonction staff Matricuke
Departement
N* de tel portable N* de fax
N* de telephone fixe 258 3333 33
Email

Droits de R —
I utilisateur Unlisarer & al e
© Informations generales sur le certificat

Informations: sur b
DN du certificat

Figure 9 : Résultat d’enregistrement d’un certificat
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A ce niveau, on peut ajouter d’autres certificats suivant la procédure précédemment décrite.

Un méme ID (code) utilisateur peut avoir plusieurs certificats. Pour cela, sur la page d’accueil de
COLEPS :

- cliquer sur le lien « Enregistrement des AC/MO » ;

- sous la rubrique « Gestion des certificats », cliquer sur le lien « Enregistrement
nouveau/supplémentaire du certificat ».

La fenétre suivante s’affiche :

Sélectionnez le certificat
Liste des utilisateurs des autorites contractantes Sélectionnez le média de stockage du certificat
Enregistrement des AC/MO > Gestion des ceriificals > Enregistrement nouveau/supplémentaire du certificat - —_—
3 Disque .
. O Recherche de I'autorite contractante amovible Disque Dur
Enregistrement des
AC/MO Choix de I'autorite /—thher Sélectionnez le certificat
— Categorie Utilisateur Date Emetteur
Nom de l'autorite ACHETEUR 1 d'expiration
contractante N
Gestion de l'enregistrement: Administrat.. BEC(AMADOU BASSOR . 2017-04-30  ANTIC CA
des autorités contractantes Code de rautorite .
contractante e Administrat . COMMISSION-02(A122  2015-11-15  ANTIC CA
Demande d'enregistrement des
ID dutilisateur Nom et prenom others ACHETEUR-1-01(A1011... 2017-06-16 ANTIC CA
-
.. . certificat
Saisir le mot de passe du certificat
Gestion des certificats - |
P — D d'utilisateur Departement Nom et prenom Ajouter un certificat R . R
e o Le mot de passe du certificat respecte la casse
certificat A9899999998001 dept_A1011 A1011
A9899999398002 dept_A1022 A1022 Ajouter un certificat

Cette ligne traduit 'enregistrement du certificat et
la création d'un ID utilisateur dans le systéme

Figure 10 : Formulaire d’enregistrement supplémentaire de Certificat

Cliquer sur « Ajouter un certificat », pour avoir la fenétre de droite ci-dessus dans laquelle, vous devez
comme illustré : (1) sélectionner le certificat a partir de l'unité de stockage, (2) renseigner le mot de passe, (3)
cliquer sur « OK »

Une fois le certificat enregistré, I'Autorité Contractante ou Maitre d’Ouvrage peut se connecter au
systéme COLEPS.

[II.  CONNEXION AU SYSTEME COLEPS

La connexion au systéme se fait a la page d’accueil du portail, de la maniére suivante :
- cliquer sur le lien « Login » en haut et a droite de la page d’accueil de COLEPS ;

- une fenétre s'affiche, dans laquelle vous devez une fois de plus cliquer sur le bouton « Login »
(1);

- sélectionner votre certificat (2) ;

- renseigner votre mot de passe (3) ;

- cliquer sur le bouton « Confirmer » (4).

Ces étapes sont illustrées comme suit :
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Sélectionnez le certificat o ™
Sélectionnez le média de stockage du certificat
- —
Pour s& connectar, e cartifical electronique doit et enregistre | JE:?J:IQ Dusque Dur
Sysheme. —— e
0 :Jll:'"e:‘.!:-::..s apres. gistrement du cerificat Sélectionnez le certificat
Pour vous conneg quer sur e bouton Login Sk
- u T Tewpiration LT
-
[#] Administration COMMISSION-02(A1222,. 2015-11-15  ANTIC CA
. 'l',/ =] others ACHETEUR-1-01(A1011p. 2007-08-18  ANTIC Ca 2
poms =
- D vou want 1o o 1o he main screen’ (EETRD Eaisir le mot de passe du certificat
Copyright (C) 2014 Saft | Tech. All Rights Reserved, ﬁ P—
L.

\

Figure 11 : Fenétre de connexion au systéme COLEPS

Vous étes désormais authentifié et connecté au systeme COLEPS, avec des droits et fonctionnalités
selon votre profil.

IV. PROCESSUS DE PASSATION DES MARCHES

Le processus de passation des marchés implémenté dans le systtme COLEPS va de la
programmation des marchés a I'attribution.

4.1. PROGRAMMATION DES PROJETS

Conformément a [l'article 6(3) du Code des marchés publics, la programmation des marchés publics
constitue un préalable a la passation.

La programmation des marchés publics conduit a I'élaboration pour chaque MO/MOD, d’'un plan de
passation des marchés publics assorti d'un Journal de Programmation correspondant. Les projets de
plans de passation et journaux de programmation sont élaborés par les MO/MOD qui les soumettent ensuite
au MINMAP pour examen et validation.

Dans le systéme COLEPS, les projets de chaque MO/MOD sont enregistrés, programmés et publiés.
Le processus fonctionnel implémenté est le suivant :
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_ agmo

| Soumissionnaire

Enregistrement du Réception de
projet —= demande de validation
1 du projet programmeé
Programrn_ation du | |
prajel | Examen du projet |
1 i rogrammeé i
Demande de lemmmmm programme _____ i
validation du projet 1
programme Renvoi
Réception du renvoi Validation/ ;
du projet programmé ; Renvoi?
Modification du projet l Validation
rogramme
Prog Publication du projet Consultation du projet
programmeé programme
On-Line
I~ | A
e 1 Off-Line

Figure 12 : Processus de programmations des projets

4.1.1. Enregistrement des projets

L’enregistrement des projets dans le systéme porte les rubriques suivantes : les informations
générales, la structure de gestion du projet, la nature de la prestation, 'autorité contractante compétente et le
mode de consultation, le plan de passation et d’exécution et le journal de programmation. Ces rubriques
constituent ainsi la fiche d'identification et de programmation du projet.

a) Informations générales

Pour enregistrer un nouveau projet dans le systéme, vous devez vous connecter au systéme avec
votre certificat. Ensuite, sur la barre des menus, cliquer sur « Passation Electronique de marchés
publics » :

Avis d'Appel d'Offres

Passation Electronique des Marchés Publics

Vous aurez la fenétre ci-dessus, dans laquelle sous la rubrique « Projets de programmation », vous
devez cliquer sur « Liste des projets » :

Liste des Projets
) AcHETEUR1
9998999998002

e — Fassation Electronigue des Marchés Fublics = Projets de Programmation > Liste des Projets

. - " Statut B

Electronique des EEsrEmcn
[ ST . T Projet
Projets de Programmation ~

Tableau des Délais

ES garder > - Réceplionné > woyer = Publier Demander la Validation
Avis d'Appel d'Offres Numéro du Projet Exercice statut
N . -~ (Nombre . . - 5 o Nature de la

Liste des Avis d'Appel d'Offres O d'Examinations du Budrgalal :‘rEErI\'rlz;r]‘: Désignation du Projet e T Statut

Liste des avis d'Appels d'Offres Projet)

Publiés Nouvel

[0  P20150500001-00(2) 2015  enregiste I E= PPS-PLAN AG Publié
Demandes dEdaircissement sur ment

appel d'Offres et Réponses

Résultats 71 résultat(s) (page 2/8)

Gestion de Dépouillement
des Offres

12 3 4 56 7 8

La fenétre 13 correspondant a |a liste des projets programmés s’affiche :

Liste des Appels d'Offres a
Décrypter

Télécharger au Format Excel
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Liste des Projets

Passation Electronique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

; ) Statut
Numéro du Projet d'Enregistrement | Tout s |
Deésignation du
FProjet
Exercice Budgétaire ITout e Statut | Tout b |
10 résultats ™ || Rechercher |
# Sauvegarder -= Soumeitre = Réceptionné -= Valider/Renvoyer -= Publier Demander la Validation
Numéro du Projet . "
| (Roiee E:ﬁ:;c(:t:; dﬁEnre:]i Désignation du Projet LR GBS Statut
d’Examinations du t t Prestation
Projet) re stremen
MNouvel
[ F20150500001-00(2) 2015 enregistre =3I = PPS-PLAN AG Publi&
ment

Résultats 71 résultat(s) (page 2/8)

12 3 45 6 7 8

Nouvel enregistrement Telécharger au Format Excel Telecharger au Format PDF

Figure 13 : Liste des Projets programmés

Pour ajouter un nouveau projet, cliquer sur « Nouvel enregistrement ». Vous aurez une fenétre dans
laquelle vous devez renseigner le formulaire ci-dessous.

NB : les champs précédés d’un Astérisque (en rouge) sont des champs obligatoires et doivent impérativement
étre renseignés.

Enregitrer Projets des Marches Publics

30N 0es Marches Electroniques > Programmation 0es Marches PUdiics > Enregitrer Projets des Marches Pubiics

O Information Generale - Les Champs margques a'une etolie (%) sont odligatires

Le numero g'orare du projet se

Numero du Projet cree asomatguementirsce 13 Sequencs du Projet [}
s3uRgarce
Nombre d'Examinations du Projet 0 Statut CEnregistrement  Nowsel enregistrement
Exercios Budgatairs 2015 Selectionner Source de Financement X
AC/IMO 9999999997 ACHETEUR 2 Numero Source de Financement 5‘“::‘“""
1 BIP )
“Designation du Projet 2 Fonas router
3 Fonds Propres des CTD
“Region Selection ~ “Departement Selection v 4 (AFD)C2D
5 BuHDA
“Arrongissement Selection - Locants 3 BMLEIRD
7 B0
imputation Buagetaire 8 BD
9 paDea
“Couts Previsionneis FCFA 10 Fonds Coreen
1 DonJaponas
Cout Pravisionnal (en lettre)
S o iy e 1] [P /
-Annuaiits du Projet Anrel v I Choisir si le projet est annuel ou pluriannuel
— Date 0o Recaption des —
Demarrags 0es Prastations : Prastations

Figure 14 : Formulaire d'identification et de programmation d’un projet
Remarques : Deux cas spécifiques

iés a l'annualité du projet peuvent se présenter.
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Cas 1: Vous avez choisi un projet annuel. Dans ce cas vous n'avez rien a renseigner dans la
rubrique phasage du projet qui apparaitra de la maniére suivante :

0 Phasage du Projet

Phase Panogsas intitute Couts Pravisionnals

Cas 2: Vous avez choisi un projet pluriannuel. Vous verrez apparaitre un nouveau bouton
« Ajouter » comme illustré sur la figure ci-dessous :

O Phasage du Projet

Phase Periodes Intitule Couts Previsionnels Ajouter

Dans ce cas, vous devez pour chaque phase :

- cliquer sur « Ajouter » de la figure ci-dessus, une ligne apparait pour vous permettre de
renseigner le numéro de la phase (1, 2, 3, etc.), la période (année), I'intitulé de la phase et
le colt prévisionnel qui sont tous des champs obligatoires du formulaire ci-apreés :

O Phasage du Projet

Phase Periodes Intitule Couts Previsionnels Ajouter

2015 - FCFA Supprimer

Nota Bene : (i) Vous pouvez ajouter autant de lignes qu'il existe de phases dans votre projet. Vous
avez la possibilité de supprimer une ligne en cliquant sur le bouton « Supprimer » ci-dessus. (ii)
Veillez a ce que la somme des colts prévisionnels des phases soit égale au colt prévisionnel du
projet.

b) Structure de gestion du projet

Le prochain groupe d'informations a renseigner, concerne la « structure de gestion du projet »,
comme indiqué sur la figure ci-dessous :

© Structure de Gestion du Projet

Le projet dispose-t-il d'une

unite formelle de gestion? v = Choisir oui (Y) ounon (N)

Intitule de I'Unite de Gestion

Nomi(z) et Prenomiz) de la
Personne en Charge

Poste occupe par la Personne
en Charge

Adresse de ['unite formelle de
gestion

E-Mail Humero de Telephone
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N.B : En régle générale, la structure de gestion des projets ne concerne que les Projets/Programmes ayant
une unité d’'exécution. Sur ce, pour les ministéres, les EPA et les Services Déconcentrés, la réponse a la
question « Le projet dispose-t-il d’'une unité formelle de gestion de projet » sera le plus souvent « N ».
c) Nature de prestation, Autorité Contractante compétente et mode de
Consultation

La prochaine rubrique a renseigner, concerne la nature des prestations, I'Autorité Contractante
compétente et le mode de consultation sollicités, comme indiqué dans la figure ci-dessous :

© Nature de la Prestation, Autorite Contractante = . N;:g 7
- A Al
Competente, Mode de Procedure sollicite / e / A0IO
= AOIR  |—
DC
Nature de la Prestation AG | | Modede Procedure ADND(
sollicite
Autorite Contractante MINMAR - La procedure d.e.Gre aGre N -
Competente a-t-elle ete sollicitee?
Le ou les motifs de la
sollicitation de la procedure
Gre a Gre Dans le cas ou le GG a été sollicitée, indiquer les motifs.
MINMARS
Chef de Departement Ministerie conceme
treprise du Secteur Public ou Parapub
Delegue Regional MINMAP competent
Delegue Departemental MINMAP competent
(WA g .
_ poRvEAN = d) Identification des lots
_/-/'/“/-(A 0 . . .
Enregistrer les informations sur les lots du projet.
O 1dentification du Lot
‘N° d * =0l Ay “Unite .
u Lot Nom du Lot Couts Previsionnels TSR Ajouter
1 ACHAT DE PICK UP RENAULD 100.000.000 FCFA v Supprimer
2 ACHAT DE PICK UP TOYOTA 100.000.000 |FcFa v| || supprimer|

Pour enregistrer les informations sur les lots :

- cliquer sur « Ajouter » de la figure ci-dessus, une ligne apparait pour vous permettre de
renseigner le numéro du lot (1, 2, etc.), le nom du lot, les colts prévisionnels et I'unité
monétaire qui sont tous des champs obligatoires.

N.B.: Vous pouvez ajouter autant de lignes qu'il existe de lots. Pour supprimer un lot, il suffit de
cliquer sur le bouton « Supprimer » ci-dessus. Veillez a ce que la somme des colts prévisionnels des
phases soit égale au colt prévisionnel du projet.

e) Elaboration du plan de passation et d’exécution

Le prochain groupe d'informations a renseigner porte sur I'élaboration du calendrier prévisionnel des
phases de passation et d’exécution du projet. Etant entendu que les dates seront générées automatiquement,
les données essentielles a introduire dans le formulaire ci-dessous portent sur :

- le type de procédure (urgence / normale) ;

9
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- la date de saisine de 'AC/ CPM en fonction de la commission choisie ;
- la date de démarrage des prestations ;

- le délai d’exécution des travaux ;

- la période de garantie, le cas échéant.

N.B. : La commission compétente dépend de 'autorité compétente sélectionnée sur la rubrique (c).

© plan de Passation et d'Exécution

Commission Compétente Cenfral Commission % MNon-objection BF (3}

Procédure Normal w| Publication des Résultats 08/00/2017
Saisine AC 03/07/2017 ';;‘:,‘;ﬁ':’,ﬂi,‘,‘ggn"“’“‘-‘ de Marché et 13/09/2017
Saisine CPM 0440772017 Saisine CPM 16/09/2017
Examen DAO CPM 1100772017 Examen du Projet de Marché CPM 21/09/2017

Non-objection BF (1) MNon-objection BF (4)

Publication d"Avis d'Appel d'Offres 1800712017 Visa MINMAP 1

Dépouillement des offres

ElEL EECEOEOEEOfE[E

=EL EECEOED O OEOE O[O

technigues 24/08/2017 Date signature Marche 28/00/2017
Analyse des Offres Technigques 31/08/2017 Notification du Marché 031002017
Examen du rapport des offres .

technigues 31/08/2017 Démarrage des Travaux 1211002017
Non-objection BF (2) Délai d'Exécution gg  Jour
Ouverture des Offres Financiéres 31082017 Réception Provisoire 16/01/2018 E
;&:gggz:es Offres Financiéres et 31/082017 Pésiode de Garantie 10 Jdour
Proposition d'Attribution par la o . P

pie P 04/00/2017 Réception Définitive 260012018 ||

Figure 15: Elaboration du Plan de passation et d’exécution d’un projet
N.B. : Vérifiez que les dates générées sont réalisables. Dans le cas contraire, vous avez la possibilité de les
modifier.
f) Journal de Programmation

L'étape suivante consiste a vérifier que les dates du Journal de Programmation sont
automatiquement extraites du plan de passation et d’exécution ci-dessus élaboré, ainsi qu'il suit :
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0 Journal de Programmation

Dte Previsionnells g Publicstion de pra— — Diats Previsionnails ds Demanmags des — — Organiser v Noweau dossier 5
A7 e -
Ilprd = — nE — s iz Bibliothéques | PO
Data Previsionnalis @ ittribution du p— Duata Pravisionnads e Recaption das S
— DEHWA0IS — e pio 20122015 '6 Groupe résidentiel
MDa‘beam:ere\rlalnn nadls de Signaturs du Po— ] . }3 .
o
' * Ordinateur
u A o
O Fichier attache v

QL Résesu
upe ridente =
I I Parcourls © R\ Geogetath

Nom du fichies v [Touslesfichiess )

Owrir[v| | Annuler

SEUVSarder Retour b— T T
Figure 16 : Extraction du Journal de programmation d’un projet

En cliquant sur le bouton « Parcourir » de la zone « Fichier attaché », vous pouvez ajouter les
documents a joindre. Notez que la taille maximale du fichier a joindre, compressé au format zip de préférence,
est de 12 Mo.

Remarque : Les modifications des dates du Plan de passation et d’exécution sont automatiquement
répercutées dans le Journal de programmation, et vice-versa.

Une fois le renseignement du formulaire d'identification et de programmation du projet terming,
enregistré le, en cliquant sur le bouton « Sauvegarder ». Un numéro de projet, I'identifiant dans le systéme,
sera automatiquement généré, et le projet passe au statut de « sauvegardé ».

4.1.2. Consultation du plan de passation et d’exécution

Pour consulter le plan de passation et d’exécution des projets, aller sur la barre des menus, et cliquer
sur « Passation de marchés publics Electronique », puis sous la rubrique « Projets de marchés
publics », cliquer sur « Liste des projets». La fenétre suivante s'affiche :

Liste des Projets
Q ACHETEUR 1
A9999999995002

TR Passation Electronigue des Marchés Publics = Projets de Programmation > Liste des Projets

. c Statut .

Passation WITIDENFEEED d'Enregistrement
Ele‘:tr?nlque des Désignation du
Marches Publi Projet
Projets de Programmation ~
= Liste des Projets 10 résultats v || Rechercher

Tableau des Délais

3 Sauvegarder - Soumefire -= Réceptionné = Valider/Renvoyer -= Publier Demander la Validation
Avis d'Appel d'Offres Numéro du Projet Exorcice | Statut
L . . (Nombre Ereaies . P . Nature de la
Liste des Avis d'Appel d"Offres | d'Examinations du Bul:lrgetal :triﬁzglt Désignation du Projet Prestation Statut
Projet]
Liste des Avis d'Appels d'Offres iet)
Publiés Nouvel
O P20150500001 -Oﬂ[i 2015 enregisire  E/& = PPS-PLAN AG Publié
Demandes d'Edaircissement sur ment
Appel d'Offres et Réponses
Résultats 71 résultat(s) (page 2/8)

Gestion de Dépouillement 1234565678
des Offres

;:S,te dis Appels d'Offres a Nouvel enregistrement Telécharger au Format Excel Télécharger au Format PDF

éaypter

Figure 17 : Téléchargement du PPM d’un projet

Sur cette page, comme présenté ci-dessus, vous pouvez soit télécharger au format Excel, soit au
format PDF le plan de passation et d’exécution de tous vos projets programmés en cliquant sur le bouton
« Télécharger au Format Excel » ou « Télécharger au Format PDF », soit consulter le plan de passation
d’'un projet donné en cliquant sur le numéro du projet concerné.

En cliquant sur le numéro d’un projet, vous aurez la fenétre ci-dessous :
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Plan de Passation et d’'Exécution
ACHETEUR 1
A9999999993002

T Passation Elecironique des Marchés Publics = Projets de Programmation > Liste des Projets

© Informations Génerale

Passation
Electronique des Historique des Modifications du Projet de Programmation
TS Numéro du Projet  P20170700001 séquence du Projet 00
Projets de Programmation ~ Nombre Statut )
grlf])j(:tmmﬂtluns du 1 @Enrégistrement Nouvel Enregistrement
. Exercice Budgétaire 2018
= Tableau des Délais
AC/MO ACHETEUR A1
Avis d'Appel d'Offres PN
Efjj';'t““"“" o ACHAT DES PICK-UPS
= Liste des Avis d'Appel d'Offres
Reégi ADAMAOUA Départ: t
= Liste des Avis d'Appels d'Offres eglon partement
Publiés Arrondissement Localité NLONGKAK
= Demandes d'Eclaircissement sur Imputation 1012524
Appel d'Offres et Réponses Budgétaire
. Colits Prévisionnels 200.000.000 FCFA
Gestion de Dépouillement
des Offres Coilits Prévisionnels
(en lettre} DEUX CENT MILLIONS
- lIS’tE des Appels d'Offres 3 Source de .
Décrypter Financement
. R Annualité du Projet  Annuel
Support a la Passation des
Marchés Publics Démarrage des 100082017 Réception des 101112017
O phasage du Projet
Phase Périodes Intitulé Coiits Prévisionnels
Aucun résultat.
O Structure de Gestion du Projet
Le projet dispose-i-
il d’'une unité M
formelle de
gestion?
Intitulé de I'Unité de
Gestion
Nom(s) et Prénom
(=) de la Personne
en Charge
Poste occupé par la
Personne en
Charge
Adresse
. Numéro de
(=L Téléphone
© Nature de la Prestation, Autorité Contractante
Compétente, Mode de Procedure sollicitée
Nature de la Mode de Procédure
Prestation AG sollicité AONO
Autorité La procedure de
Contractante MINMAP Gré a Gré a-t-elle N
Compétente &té
Le ou les motifs de
la sollicitation de la
procédure de Gré a
Gre
O 1dentification du Lot
N° du Lot Nom du Lot Coiits Prévisionnels
1 ACHAT PICK-UP RENAULD 100 000 000 FCFA
2 ACHAT PICK-UP TOYATA 100 000 000 FCFA
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© plan de Passation et d'Exécution

Commission Compétente

Central Commission of Non-objection BF (3)

MINMAP
Procédure MNormal Publication des Résultats 08/09/2017
o Préparation Projet de Marcheé et
Saisine AC 03/072017 Souscription 13/09/2017
Saisine CPM 0440772017 Saisine CPM 16/09/2017
Examen DAO CPM 110772017 Examen du Projet de Marche 21/08/2017
MNon-objection BF (1) Non-objection BF (4)
Date de Publication de I'Appel -
d'Offre 18/0772017 Visa MINMAP
Dépouillement des Offres 241082017 Date de Signature du Marché 28/09/2017
Analyse des Offres Techniques 31/08/2017 Notification du Marche 031072017
Examen du rapport offres c .
techniques 31/08/2017 Demarrage des Prestations 181072017
MNon-objection BF (2) Délai d'Execution 90 Jour
Quverture des Offres Financiéres 31/08/2017 Réception Provisoire 16/01/2018
Analyse des Offres Financiéres et o= -
Synthése 31/082017 Péeriode de Garantie 10 Jour
E’;’ﬂ"“‘““ d'Attribution par la 04/08/2017 Réception Définitive 26/01/2018
© Journal de Programmation
Date Prévisionnelle de Publication Date Prévisionnelle de Démarrage
de I'Appel d'Offres 180712017 des Prestations 18102017
Date Prévisionnelle d'Attribution Date Prévisionnelle de Réception
du Marché 080912017 des Prestations 16/0172018
Date Prévisionnelle de Signature
du Marché 28082017
O Fichier attaché (DAO/DCE)
DAO limbe.docx
O pPlan de Passation et d'"Exécution du Marché Arrété a
lissue de I'Examination de la Programmation
e A I L b 1810712017 Date de Signature du Marché 181012017
Date de Démarrage des Prestations  08/09/2017 Date de Réception des Prestations  16/01/2018
Date de Validation du Projet 28092017
O statut
Examination et Validation Publié

Motif du rejet

i | o

Figure 18 : Consultation d’un projet programmeé

4.1.3. Modification du projet

Vous pouvez modifier les informations d'identification et de programmation d’un projet enregistré avant
sa soumission au MINMAP pour validation.
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Pour cela, vous devez d’abord afficher la liste des projets programmés en cliquant sur « Passation de
marchés publics Electronique », puis sous la rubrique « Projets de marchés publics », en cliquant sur «
Liste des projets programmeés ».

Sélectionner ensuite le projet @ modifier en cliquant sur son numéro comme indiqué ci-dessous :

Mouvel ) .
. Founiture bac de fraitement des
[ P20150500011-0000) 2015 En:ﬁglnst"e dechets solides AG Sauvegarde

La page suivante s'affiche vous permettant ainsi de modifier les informations du projet.

Modifier programmation des Marches Publics

Passation oss MaErchss ERcironiouss = Programmanon 0ss Marcnss Punlics = Lists o5 Pro]sts Programmss
D Imformation Generale s e e, o une 250l [~} Sont onilkgERolnes
Mumesro: du Pro) st P20 50500011 Saqgusncs du Projst [44]
Homibre
h . statut e
1plrsztmlnabnnsdu a dEnregist nt Rl Enregistnement
Exancics Budgstains S
AT TEEEEIETEE ACHETELR 1
;:'[::f;tuﬂm" L FounRurne Dac o2 tIrakement 02 0e0nets solldes
“Fsghon LITTRAL - “Dapartsmsnt RBAEDLIMNGD -
“Aunrondilsssmesnt BARE-SANER - Localite
imputstion S
o —— 100011000365
“CoUts Previsionnsis 50000000  FCFA
Couwrt Previskenmnsl [sn
wttra) dern cert clinagranie milllons
Fﬁ:nmnt (AFDpoID RecneTsner sRizlizar
~aunnualite du Proj st Anrrae] -
Prastation &-M Eoszme 3 Prastatio : ;‘96 FEosmT 1
O Phasage du Projat
“‘Phass “Pariodes “Intrtuss “Couts Previsionnsis
O Structure de Gestion du Projet
“Le projet disposs-t-il 0'uns units "
Tormella s gestion? hd
Mom{s) st Pranom(s) d= k2 Personns
&n Chargs
“Nomi(s) st Pranom{s) g k2 Parsonns f—
an Chargs M
“‘Posts DCoUps par ks Parsonns sn .
Chargs W0
“Adrecss e Funits formalls da gestion | 295vde
“E-Mall NS yEno0 T “Mumers de Telephons [ e

N
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© Mature de la Prestation, Autorite Contractante
Competente, Mode de Procedure sollicite

“Hatwre g Prestation A - “Mode 08 Procadurs soMicits AOND -

. o Laprocsdurs o8 Grs a Gre

Awtorits Contractants Compstants KINRAAD - a-t-olle wie oM f -
Technalogle nosesy

L= ou kas motits de ks sodlicitation de

I procedurs ds Ge 3 Era

O Plan de Passation et d'Execution

— —
Commisslon Competants Central CoOmmisskon 0 « | NOon-objsction BF (3) TNDB2SE [ES|
— —
Procadurs — +  Publicstion des Resuttats CBOR01S
Salsing AC 7]  Preparation Projst st Souscription amens | [0
Lalsins CPM = salcins CPM 1s0e2015 | [
Examan DAD CPM nEemns | Examan Projst Marchs CPM omts 2
— —
Hon-ob|sction BF (1) 1ansmts | (2] Non-objection BF (4) 092015 1B
Visa MINMAP
Publicathon & Avis @Appsl 0TS e, Exl
— T
Depoullismant des OfTres moeams | [B | Date de Signatura du Marche miamms ]
fnakss dss Otfres Techniguss ot o Hotification Marche azEmS [
— —
Examen Rapport OTfres Techniguas OS0E01S (=] Demarrags 08s Travaux ENE &
—
Non-objsction BF [2) Q50ETIE Delal dExecution o o
— —
Duverturs das OMfras FInancdsrss Q508015 = Rscaption Provisoirs amizs =5
Anatyes dae Offras Financisnss ot . _ =]
oyt oseamnts | [R) Periogs gs Garantis q |-Jour
— —
Proposition Attribution CPM QSN0E2015 ! Recaption Definitivs =z 1

O Journal de Programmation

Dats Previsionnells e Pubdication de ; p— Dats Previsionnells de Demamags des ;
riuppsl 0TS 052015 | (B prectations Q8R035
m:mnuﬂ-d'nthmuﬂundu R l—l mnnﬂmmmnm B
m:mnnﬂ-m Signaturs du J— l—l
O Fichier attache
Wikl Jog | Parcourir |

| e [ e [ eer

Figure 19 : Modification d’un projet programmé

Ici, deux actions sont possibles :

\ S
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Action 1 : Aprés avoir apporté les modifications sur votre projet, enregistré en cliquant sur le bouton
« Sauvegarder ».

Action 2 : Vous pouvez supprimer le projet en cliquant sur le bouton « Supprimer ».

Remarque : A chaque modification du projet, le numéro de « séquence de projet » s'incrémente d’une unité.

4.1.4. Consultation du statut du projet

Pour consulter le statut d’enregistrement d’un projet, vous devez tout d’abord vous loguer avec votre
certificat. Ensuite, sur la barre des menus :

- cliquer sur « Passation Electronique des marchés publics»;
- sous la rubrique « Projets de marchés publics », cliquer sur « Liste des projets ».

La liste des projets enregistrés apparaitra comme lindique I'encadrée en rouge de la figure ci-
dessous :

Liste des Projets
ACHETEUR 1
AB999999995002 _ . _
e Passation Electronique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

R e y Statut .
Passation IR d'Enregistrement
Elec‘tr?nlque des Désignation du
Marches Publi Projet
Projets de Programmation =
= Liste des Projets 10 résultats v || Rechercher
Tableau des Délais
# Sauvegarder -= Soumettre -= Réceptionné -= Valider/Renvoyer -= Publier Demander la Validation
Avis d'Appel d'Offres Numéro au Projet Exeecice | Statut
N o : (Nombre el - . - . Nature de la
Liste des Avis d'Appel d"Offres [l R E T naoaeti Budrgetm :tril:lzzgllt Désignation du Projet P T Statut
Projet]
Liste des Avis d'Appels d'Offres iet)
Publiés Nouvel .
O P20170700002-000) 2018 enregisire G opos eiCION DUN IMMEUBLE BEC Sauvegardé
Demandes d'Edaircissement sur ment
Appel d'Offres et Réponses
Nouvel
| P20170700001-00{0) 2018 enregistre  ACHAT DES PICK-UPS AG Soumis
Gestion de Dépouillement ment
des Offres
Nouvel
Liste des Appels d'Offres 3 O P20170600006-00(1) 2018 enregistre  test Notice AG Publié
Décrypter ment
Nouvel
A - P20170600005-00(0, 2018 enregistre  test2222 AG Sauvegardé
Support & la Passation des o ) mgm o
Marchés Publics

Figure 20 : Statut d’enregistrement d’un projet programmé

Chaque ligne affichée correspond a un projet, lequel présente un des statuts d’enregistrement
suivants :

=« sauvegardé » : pour un projet enregistré et en attente de la demande de validation ;
=« soumis » : pour un projet dont la demande de validation par le MINMAP a été effectuée ;

=« réceptionné » : pour un projet dont la demande de validation a été effectuée et dont le traitement a
été enclenché par le « validateur » ;

= «renvoyé » : pour un projet dont la demande de validation a été rejetée ;

= g approuvé » : pour un projet dont la demande de validation a été acceptée ;

« publié » : pour un projet validé et publié par le MINMAP.

9
OE - e des ACIMO 31/98



Vous pouvez a travers les filtres de recherche, retrouver tous les projets correspondant a un statut
donné. Pour cela, dans le zone « statut», choisissez le statut recherché et cliquez sur le bouton
« Rechercher », comme indiqué dans la fenétre ci-dessous :

Mumero du Projet Sltatut : sTout -
d'Enregistrement

Designation du Projet

ACND Rechercher Inttializer
Exercice Budgetaire ::Tout - Statut »Tout E]
= Tout
Sauvegarder
Soumis | Rechercher
Recu

# Sauvegarder - Soumettre = Receptionner -= Valider/Renvoyef-= Publier Renvoye b der Validation
Approuve
Publie
Mumarn A CHatut _—

A la suite de la recherche, les projets correspondants aux critéres de recherche sont affichés comme

suit :

Liste des Projets
ACHETEUR 1
Q AS999999995002

e Passation Elecironique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

: 5 - Statut .
Electrc_lnlque des Désignation du
hes Publics Proj

Exercice Budgétaire Statut Sauvegardé v
Projets de Programmation ~
= Liste des Projets 10 résultats V|| Rechercher |

= Tableau des Délais

# Sauvegarder -= Soumettre = Réceptionné -= Valider/Renvoyer = Publier Demander la Validation

Avis d'Appel d'Offres Numéro du Projet

0 (Nombre Exercice Statut

Nature de la

= Liste des Avis d'Appel d'Offres &'Examinations du Budgétai d'Enregi Deésignation du Projet Prestation Statut
- e strement .
- Liste des Avis d’Appels d'Offres e Tous les projets dont le statut
e
vl [0  F20170700002-00(0) 2018 Er':'.‘é';.”;‘:e g?(g%g%%glom D'UN IMMEUBLE BEC Sauvegardé e,s t ¢ Sauvegarder » - vont
= Demandes d'Edaircissement sur ment s'afficher sur ce tableau.
Appel d'Offres et Réponses
MNouvel
O P20170600005-00(0) 2018 enregistre  test2222 AG Sauvegardé
Gestion de Dépouillement ment
des Offres
Nouvel
= Liste des Appels d'Offres 3 (] F20170600004-00(0) 2018 enregisire  test AG Sauvegardé
Décrypter ment

Les projets enregistrés dans le systéme peuvent ainsi étre soumis au MINMAP compétent pour
examen et validation.

4.1.5. Examen et validation des projets

A la suite de la consultation des projets précédemment présentés, cochez le(s) projet(s) dont vous
souhaitez demander la validation au MINMAP compétent comme indiqué ci-dessous, puis cliquez sur
« Demander Validation ».

N
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Liste des Projets

Passation Electronique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

Statut

MNuméro du Projet d'Enregistrement | ~Tout A3 |
Désignation du

Projet

Exercice Budgétaire = Tout ' Statut | = Tout V|

10 résultats V|| Rechercher |
¥ Sauvegarder = Soumettre -= Réceptionné = Valider/Renvoyer -= Publier Demander la Validation

Numéro du Projet

Exercice Statut Nature de la

(Nombre et ; . . - .
| J'Examinations du Budgetai d'Enregi Designation du Projet Prestation Statut
= re strement
Projet)
Mouvel
F20170700001-00{0) 2018 enregistre  ACHAT DES PICK-UPS AG Sauvegardé
ment
Mouwvel
O P20170600008-00(1) 2018 enregisire  test Motice AG Publie
ment
Mouvel
F20170600005-00(0) 2018 enregisire  test2222 AG Sauvegardé
ment

Figure 21 : Demande de validation d’un projet programmé

Et enfin, cliquer sur « Confirmer» dans les boites de dialogue (1) et (2) qui s'affichent
successivement :

Voulez-vous demander validation? Validation demandee.

Cunﬁrm[:: I Cunﬁrmerl E I

Vous constaterez en consultant de nouveau les projets que le statut des projets dont la validation a
été demandée est passé de « sauvegardé » a « soumis ».

Une fois la demande de validation effectuée, deux cas de figure sont a considérer :
Cas 1: La programmation du projet est validée par le MINMAP.

Dans ce cas, ce projet sera publié par le MINMAP sur le portail de COLEPS. En consultant la liste des
projets programmés, le statut de ce projet validé sera « publié ». Ainsi, vous pourrez cliquer sur le
bouton « Télécharger au format Excel » ou Télécharger au format PDF pour obtenir son plan de
passation et d’exécution, au format Excel ou PDF selon votre choix (voir figure ci-dessous).

Numére du Projet
N b Exercice Statut

e Hature de la

L] Examinations du Budgétai d'Enregi Désipnation du Projet Prestat Statul
Projet) ne strement
MNouvel
20150500001 -00( 2} 2015 enregistre & T X PPS-FLAN AG Publie

mani

Résultats 71 résultal(s) (page 458)

1 2 3 4 5 & 7

Nouwvel enregistrement Tékechanger au Format Excel Tékcharger au Format PDF
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Cas 2 : La programmation du projet n’est pas validée par le MINMAP.

Dans ce cas, le projet vous sera retourné pour modification avec le statut « Renvoyé » assorti d’'un
motif de rejet. En consultant la liste des projets, on peut sélectionner dans le filtre tous les projets au
statut « Renvoyé » comme suit :

ACHETEUR 1

A9999999998001 2 - _ - - q iQj i
21011 Passation Electronique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets Choisir les pl'OJetS

dont le statut est
« Renvoyé »

) ; Statut >
Numéro du Projet d'Enregistrement il

Désignation du
Projet

Passation
Electronique des

ae P
ig neo - =

ACMO ACHETEUR 1 Nom et prénom
Projets de Programmation ~

Sy —— Exercice Budgétaire Statut

= Tableau des Délais

Rechercher

Puis, cliquer sur le bouton « Rechercher » ci-dessus indiqué, pour obtenir la liste de tous les projets
qui vous sont renvoyés par le MINMAP pour correction.

En cliquant sur le numéro d’'un projet ci-dessous indiqué, une fenétre s’affichera vous présentant les
détails du projet :

Liste des Projets Programmes
&) ~creTEUR 1
ASSSSISIIE001

A1011 Passation des Marches Electroniques = Programmation des Marches Publics = Liste des Projets Programmes

Statut

Passation de Marches Numero du Projet e - Tout -
Publics Electronique

Designation du Projet

) ACMO Rechercher Initialiser
Projets de Marchés - b ot !
Fublics Exercice Budgetaire Tout - Statut Renvoye -
- Liste des Projets Programmeés
- Tableau des Délais 10 résutats ~ | Rechsrcher |
Avis d'Appel d'Offres = Sauvegarder -> Soumettre -> Receptionner > Valider/Renvoyer —= Publier Demander Validation
- Liste des Avis d"Appel dOffres Humero du : Statut
Projet(Nombre Exercice | o reqi . . i Mature de la
- Liste des Avis 'Appel d'Offres B | crxaminationsau | BUdoeta |, DSk atios e Sy Prestation S
Lancés Projet) ire Ta

. Mouwvel
Gestion de Dépouillement F20150500017-00(3) 2015 enregistre  Mews projet WTT AG Renvoye
des Offres ment

= Depouillement des Offres Résultats 1 résultatis) (page 1/1]

= Evaluation
1

Support & la Passation de

Marchés Publics
Dans la rubrique statut de cette fenétre, lire les motifs de rejet du projet dans le champ ci-dessous

indiqué :

O Plan de Passation et d'Exécution du Marché Arrété a
l'issue de I'Examination de la Programmation

Date de Publication de I'Appel

Jd'Offre Date de Signature du Marche

Date de Démarrage des Prestations Date de Réception des Prestations

Date de Validation du Projet

O statut
Examination et Validation Renvoyé
- - Les motifs du rejet seront précisés ici
Motif du rejet AREVOIR

Modifier Retour
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La prise en compte des motifs de rejet est alors rendue possible en cliquant sur le bouton « Modifier »
pour corriger le projet et le soumettre a nouveau a la validation comme décrit plus haut.

Tel est le processus de programmation des projets implémenté dans le systeme COLEPS et, dont
I'élaboration des plans de passation et d’exécution est réalisée sur la base du tableau des délais
réglementaires, disponible en consultation.

4.1.6. Téléchargement du plan de passation

Les utilisateurs généraux (utilisateurs non connectés) peuvent télécharger en format PDF un plan de
passation publié.

Sur le portail de COLEPS, cliqué sur licone « Projets Programmés », la liste des projets
programmés s'affiche, elle peut étre filtrée selon les critéres de recherche présentés dans I'encadré rouge.
Puis télécharger au format PDF.

Liste des Projets Programmés

Bienvenu
Systé électroni d
::s:aﬁ:::;:';;:g::u:"“ Avis d'Appel d'Ofires > Projets de Programmation = Liste des Projets
Camerounais
is d’ L 8 1 Statut -
Avis dAppel dOffres lumero du Prefet d'Enregistrement

Désignation du Projet

ACMO | Rechercher || Initialiser
Projets de Programmation ~

Exercice Budgétaire
- Liste des Projets 0 ou
Avis d'Appel d'Offres 10 résultats v || Rechercher

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Exercice Statut

2 . Gt . - . N ; Nature de
Numeéro du Projet Budgetair d'Enregist Designation du Projet ACIMO Prestation
e rement
Nouvel
P20170700003-00(2) 2018 Enregistrem ACHAT DU MATERIEL ROULANT ACHETEUR 1 AG
ent
P20170600008-00(1) 2018 Enregistrem projet minmap 1 MINMAP AG
ent
Nouvel
P20170600008-00(1) 2018 Enregistrem ACHETEUR 2 test ACHETEUR 2 AG
ent
Nouvel
P20170600007-00(1) 2018 Enregistrem  plan testi1 ACHETEUR 1 AG
ent
Nouvel
P20170600006-00(1) 2018 Enregistrem | test Nofice ACHETEUR 1 AG
ent
. Formation linguistique des membres
P20170600001-01(2) 2018 Maodifier de lquipe projet e-procurement ACHETEUR 1 AG
Nouvel
P20170500007-00(1) 2018 Enregistrem centre plan test ACHETEUR 2 AG
ent
Nouvel
P20170500006-00(1) 2018 Enregistrem  sp plan test ACHETEUR 1 AG

ent

Résultats 148 résultat(s) (page 1/15)

M1 2345678910 |

Télécharger au Format PDF

Tout utilisateur connecté peut télécharger le journal des marchés publics « JOM » au format Excel ou
PDF tel que présenté au point 4.1.5.
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4.1.7. Modification de la programmation d’un projet aprés publication
- “‘“"ﬁz
e /\,_rg Pour modifier la programmation d’un projet aprés publication dans le systeme, vous devez tout

d’abord vous loguer avec votre certificat. Ensuite, sur la barre des menus :
- cliquer sur « Passation Electronique de marchés publics»;
- sous la rubrique « Projets de marchés publics », cliquer sur « Liste des projets ».

La liste des projets publiés apparaitra avec le statut « publié » comme l'indique la figure ci-dessous :

Liste des Projets

ACHETEUR 1
A9999999993001
A1011

Passation Electronique des Marchés Publics = Projels de Programmation > Liste des Projets

Passation
Electronique des

&= Publice

Statut

MNuméro du Projet d'Enregistrement

sTout

Désignation du
Projet

(i3 ol

ACMO ACHETEURA1 Mom et prénom - Tout
Projets de Programmation ~

et Pt Eraic Bugite st
= Tableau des Délais
10 résultats V|| Rechercher |

Avis d'Appel d'Offres # Sauvegarder -= Soumetire -= Réceptionné -= Valider/Renvoyer -= Publier Demander la Validation
= Liste des Avis d'Appel d'Offres

Numéro du Projet

* Liste des Avis d’Appels d'Offres 0 (Nombre Exercice  Statut

Nature de la

Publiés d'Exﬂmingtinn: du Budrgetal :1:2:;2:'1 Désignation du Projet Prestation Statut
Projet)
= Demandes d'Edaircissement sur
Appel dOffres et RS Mouvel
PREl LTITES BEReponses O W 2018 enregisie  ACHAT DU MATERIEL ROULANT AG Publié
ment
Gestion de Dépouillement Nouvel
des Offres O P20170700002-00(1) 2018 enregistre i?(réiglslé%:-wbl D'UN IMMEUBLE BEC Publié
ment
= Liste des Appels d'Offres 3
Décryprer Nouvel
O P20170700001-00(1) 2018 enregisire  ACHAT DES PICK-UPS AG Publié
= Evaluation ment

Klrsmenl

Puis cliquer sur le numéro du projet, le plan de passation et d’exécution de ce projet s'affiche :

Plan de Passation et d'Exécution

ACHETEUR 1
A9999999995001
A1011

Passation Electronique des Marchés Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

. O Informations Génerale
Passation
Electronique des Historique des Modifications du Projet de Programmation
el Numéro du Projet  P20170700003 Séguence du Projet 00
Nombre

Projets de Programmation ¥ dExaminations du | 3 Statut

Projet d’Enrégistrement
= Liste des Projets

Exercice Budgétaire 2018

Nouvel Enregistrement

* Tableau des Délais

ACIMO ACHETEUR 1
Avis d'Appel d'Offres S
Ef;ft““""" U ACHAT DU MATERIEL ROULANT
= Liste des Avis d Appel d'Offres
Région CENTRE Département MFOUNDI
= Liste des Avis d Appels d'Offres L =
Publiés Arondissement  YAOUNDE| Localité NLONGKAK
= Demandes d'Edaircissement sur "
Imputation
Appel d'Offres et Réponses Budgétaire 1012547896321
, Coiits Prévisionnels 200.000.000 FCFA
Gestion de Dépouillement
Coiits Prévisionnels
des Offres o DEUX CENT MILLIONS
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© Fichier attaché (DAO/DCE)

DADO limbe_docx

O plan de Passation et d'Exécution du Marché Arrété a
l'issue de I'Examination de la Programmation

Date de Publication de I'Appel

d'Offre 2500712017 Date de Signature du Marche 20102017
Date de Démarrage des Prestations 15/09/2017 Date de Réception des Prestations  28/01/2013
Date de Validation du Projet 05/10/2017

O Statut
Examination et Validation Publié

Motif du rejet

Modifier | Retour

- ensuite, cliquer sur le bouton « Modifier », la fenétre ci-dessous s'affiche.

Modifier la Programmation des Marchés Publics
ACHETEUR 1

AS999599995001 - . 5
A1011 Passation des Marchés Electroniques = Programmation des Marchés Publics > Liste des Projets Programmés

O Informations Générales

Passation = Les champs marqués d'une etoile (*) sont obligatoires.
Electronique des Numéro du Projet P20170700003 Séquence du Projet 01
h == P Tor]
Nombre
. d Statut )
, dPrEJ)j(::mnﬂ“ms du 2 d'Enregistrement Modifier
Projets de Programmation ¥
« Licte des Projets Exercice Budgétaire 2013
= Tableau des Délais
AC/iMO 9999995098 ACHETEUR 1
¥ X “Désignation d:
Avis d'Appel d'Offres projet ACHAT DU MATERIEL ROULANT

= Liste des Avis d'Appel d'Offres

“Région CENTRE v “Département MFOUNDI W
= Liste des Avis d'Appels d'Offres J =

Publiés

“Arrondissement YAQOUNDE! w Localité NLONGKAK

= Demandes d'Edaircissement sur

Appel d'Offres et Réponses :;?J?:Izt:tg?r: 1.012.547 296,321
i Anoui “Coiits
gs'ssttl:i.ffnrg: Depoulllement Prévisionnels 200.000.000 FCFA
= Liste des Appels d'Offres 3 &iuéﬁ:z;ﬂsmnnel DEUX CENT MILLIONS
Narmmitar
O Fichier attaché (DAO/DCE)
DAO limbe.docx Parcourir
© Motif de modification du projet de programmation
MODIFICATION DES LOTS
“Motifs de la modification des
projets programm?s
Fichier attaché des motifs de la )
modification note et letire formation sur la passation.docx Parcourir

T T T

Figure 22 :Modification de la programmation

e s
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Renseigner obligatoirement le ou les raisons de la modification et joignez un fichier donnant la raison
de la modification s'il existe. A ce stade plusieurs actions sont possibles :

Action 1 : Aprés avoir apporté les modifications sur votre projet, vous pouvez enregistrer en cliquant
sur « sauvegarder », le processus recommence tel que présenté au point 4.1.5 Examen et
validation des projets.

Action 2 : Vous pouvez tout simplement supprimer le projet en cliquant sur « Supprimer ».

N.B.: la programmation d’un projet ne peut pas étre modifiée si I'avis d’appel d’offres lié a celui-ci
est déja enregistré dans le systéme.

ﬂ mm‘.‘j; 4.1.7 Affichage de I'historique des modifications des projets
- Pour voir I'historique des modifications d'un projet, assurez-vous que vous étes logué avec votre
certificat. Ensuite, sur la barre des menus :

- cliquer sur « Passation Electronique des marchés publics»;
- sous la rubrique « Projets de marchés publics », cliquer sur « Liste des projets ».

La liste des projets apparaitra:
Liste des Projets

ACHETEUR 1
A9%99999998001
A1011

Passation Electronique des Marchés Publics > Projets de Programmation = Liste des Projets

Passation
Electronique des

Statut

Numéro du Projet d'Enregistrement

“Tout

Désignation du
Projet

ACMO ACHETEUR 1 MNom et prénom = Tout
Projets de Programmation ~

o (el Frr e Exercice Budgétaire Statut s Tout

Tableau des Délais

10 résultats V|| Rechercher |
3% Sauvegarder -= Soumetire > Réceplionné = Valider/Renvoyer -> Publier Demander la Validation

Muméro du Projet
Liste des Avis d'Appels d'Offres O (Nombre
Publiés d'Examinations du
Projet)

Avis d'Appel d'Offres

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Exercice  Statut
Budgétai d'Enregi Désignation du Projet
re strement

Nature de la

Prestation it

Demandes d'Edaircissement sur
Nouvel

Appel dOffres et Réponses 0 fr20170700003-00(2) 2018 enregistre ACHAT DU MATERIEL ROULANT AG Publié
ment

Gestion de Dépouillement

Nouvel "
des Offres 0] P20170700002-00(1) 2018  enregisire o oo SJCHION DUN IMMEUELE BEC Publié
ment
Liste des Appels d'Offres a
Décrypter Mouvel
O P20170700001-00(1) 2018 enregistre  ACHAT DES PICK-UPS AG Publié
Evaluation ment

uuuuuuuu

Puis cliquer sur le numéro du projet, le plan de passation et d’'exécution de ce projet s’affiche :

Plan de Passation et d'Exécution
ACHETEUR 1

AS999999998001 2 - . q B A
A1011 Passation Electronigue des Marches Publics = Projets de Programmation = Liste des Projets

Passation

O Informations Génerale

Electronique des Historique des Modifications du Projet de Programmation
Publi I ———

= . Numéro du Projet P20170700003 Séquence du Projet 00

Nombre
Projets de Programmation ~ Tl - Statut

) ) Projet d'Enrégistrement
= Liste des Projets

Exercice Budgétaire 2018

Nouvel Enregistrement

Tableau des Délais

ACIMO ACHETEUR 1

Avis d'Appel d'Offres - .
- TETEn T ACHAT DU MATERIEL ROULANT

Projet
Liste des Avis d'Appel d'Offres roje
Liste des Avis d'Appels d OFfres Region CENTRE Departement MFOUNDI
Publiés Arrondissement YAOUNDE | Localité NLONGKAK
Demandes d'Edaircissement sur 9
Imputation
Appel d'Offres et Réponses Budgétaire 1012547896321
B Colits Prévisionnels 200.000.000 FCFA
Gestion de Depouillement
Colts Prévisionnels
des Offres s DEUX CENT MILLIONS

N
= Guide des AC/MO 38/98



Cliquer sur le bouton « Historique des modifications du projet de Programmation » la fenétre
ci-dessous s'affiche

Historique de modification du projet de programmation<

N= d'Ordre du

Projet P20170700001

Designation du

Projet ACHAT DES PICK-UPS

Derniere .

Maodification 05072017 13:46 Sequence o
N® N® d'Ordre du Projet Date et heure de modification
1 F20170700001-00 03/07/2017 13:65
2 F20170700001-01 05/07/2017 1346

La fenétre ci-dessus présente le nombre de fois que le projet a été modifié en précisant le
numéro d’'ordre du Projet qui s”incrémente apres chaque modification ainsi que la date et I'heure
de modification.

Pour voir les détails de chacune des modifications, Cliquez sur le N° d’Ordre du Projet.

4.1.8. Consultation du tableau des délais réglementaires

Lors de la programmation des projets, les dates prévisionnelles de passation et d’exécution se
calculent automatiquement suivant le tableau des délais réglementaires, incorporé dans le systéme.

Ce tableau des délais peut étre consulté par les Autorités Contractantes et les Maitres d’Ouvrages.
Pour ce faire :

- cliquer sur « Passation de marchés publics électronique » ;

- sous la rubrique « Projets de marchés publics », cliquer sur « Tableau des délais ».

N
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Ports d'pped dOffres Presation de Marchés: Publles Blectronious

Préparation projet et
souscription | 3 3
Tableau des Delais )
| 3 3
saising CPM
u ] 3
;ﬂﬂmﬂh\lm“ﬁ © Nabikeawn din Diskale Applaasbs 2 la Progranimation et . ' ; .
Publics Electroniqus o e 0 e o & aMier| CrojaLos maichs
" il | s | 3
max roel max  resd na real rax real max redl
- o8 4 b a4 5 4 5 4 & & HNomohjection BF4 I | I | A | A I 1} i
Baains O
Erarmin g (4 - T . , . visa MNP
Ata d'apped d'offres e . . . . = . . ]
— ]
B “ Visas CF
U
Chge) A Km0 TR
G e ¥ ] 0% @ @ 8 & & 8 N i
dis Offies K : E R . R - . N . M
i ' SELE marché
| 4 4 4
Suppart 4o Poemabon de ) 1] [ § i 5 5
MariFidi Piblis nofiicabon marthe
) 3 3
Nokficafion de [Ordre de N 5 b
Statistigues Hce U 15 1 i 7 15 T i 7 1§
FrOpoaEion AV bution CPW -
Tohlonbomalase 7y g o o o oW om m
Non objection OF1 M T W I W W T W O D
N 5ok ; ; :
B Totalen Urgencefavec .
N0 Pence] U q I g m T 4 I T
Préquseadicn panjs ot L
] . 30 15 30 15 30 15 30 15 30 15
Motification de I'Ordre de
Senvice
U 15 i 15 T 15 7 15 T 15 7

Total en Normal{avec

ANO) N 1M 119 180 128 201 149 210 158 120 91

Total en Urgence(avec

ANO) U 93 82 99 88 118 107 124 113 78 67

Figure 23 : Tableau des délais réglementaires

4.2. PASSATION DES MARCHES PUBLICS

La passation des marchés publics, implémentée dans la phase actuelle du systeme COLEPS, est
circonscrite aux activités innérentes au lancement des Avis Appel d'Offres en ligne, aux soumissions en ligne,
a I'évaluation des offres et aux recours en phase d’attribution.

4.2.1. Lancement des Avis Appel d’Offres

Le processus fonctionnel est le suivant :

N
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L amo |

Enregistrement d‘avis
d'appel d'offres

|

Consultation ‘

v

Enregistrement du

DAO

Délivrance de clé privée

(Encryptage/décryptage
des offres)

b

Téléchargement du

DAO ‘

GG

v

Publication d'avis
d'appel d'offres

On-Line

i f Off-Line

Prix =

0

7

Frais

d‘acquisitio
—ndu D
Prix >0

quittance de frais
d'acquisition du DAO

Soumission de

Organe externe

e

garantie/certificats

v
Soumission de

Issue
Certification
Agency

Soumission des offres

¥

T

Figure 24 : Processus du lancement d’Avis d’Appel d’Offres

a) Enregistrement d’Avis d’Appel d’Offres

Pour enregistrer un nouvel Avis d’Appel d'Offres (AAO), vous devez vous loguer avec votre certificat.

Ensuite, sur la barre des menus suivante :

Avis d'Appel d'Offres

Passation Eledroniqu

- cliquer sur « Passation Electronique des Marchés Publics» ;

- sous la rubrique « Avis d’Appel d'Offres », cliquer sur « Liste des Avis d’Appels

d’Offres ».

La fenétre ci-dessous s’affiche :

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Appel 'Ofires > Lists

s Avis dApps] O

. N" ge rAuts d'ApDel
Passation de o
Marchés Publics R
it b N R BPrESEIN | Tt
— —
Projets de Marchés DEsdTaegiiEmenl  gaoioms 5 |~ oacenms 5| FEA Nonpuslle w
Publics
10resulats w Rechercher
e —
Maturs da
e g8 riavis TAppst o Intituss ds ravis TAppst Data st Heurs Dats st Haurs g5 statut
@Oftre o T @Ofre @Enragistramant Publication
20150500052-01 SP1 zudncompanie TS5 1256 Non sl
La liste de vos appels
2015050004700 BEC  comstruction nopRal mazoga 05052015 1554 e e , =
d'offres s'affiche
20150500044-00 E=c -?Dwrfnab-;;ﬁ:;::fm 05052015 1540 Non pudile
Gestion de Dépouillement -
des Offres 20150500043-00 AT Reseaukcaw 05052015 1525 Non pudile
* Dpadliement = Offr= 2015050005400 BEC  construction hopRal de mozogo 050SENE 1515 Non pudlle
* Ewaluation
2013050003300 ec  CoEmdmdumesizce 05052015 1514 o pudile
Support 2 lz Passation de
Marchés Publics Construotion o deuw salles o2
201505 E=c ; 05052015 15
015050002300 = it 05052015 1511 Non pudile
_ 2015050002100 AT Atz appelomretest 05052015 1331 Non pudile
ReSuRStE 5 résuRal[s) (page 1/1)
Statistiques
* Statistiques de Performance
Enragistrer Nouvel Avis TApps| T'OTTTS
. ) . ,
Figure 25 : Liste des Avis d’Appel d’Offres
E s .
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Ensuite, cliquer sur « Enregistrer Nouvel Avis d’Appels d’Offres ». Vous verrez s'afficher un
formulaire contenant les sections suivantes : informations générales, identification de I'appel doffre,
identification du lot AG, identification du lot autre que AG, et montant du budget / de la caution de soumission.

Enregistrer Avis d'Appel d'Offres

Passation Electronique des Marchés Publics = Avis d' Appel d'Offres = Liste des Avis d'Appel d'Offres

o Informations Générales - Les champs margués d'une &toile (*} sont obligatoires

N® d'Avis d'Appel

d'Offre Le numéro d'avis d'appel d'offres est créé automatiquement lors de la sauvegarde.
Statut Mouvel Avis d'Appel d'Offres
“Réel | Essai Avis Réel W Choisir Avis Réel
“0n/On-OffiOff-Line Choisir Online
" " Iz
*N° d"Ordre du Projet Cliquer sur rechercher Rechercher | | Réinitialiser :'o.‘f&,k
e
AC MO ACHETEUR 1/ Rechercher Reinitialiser
;';';’nfgtgfrga“m"‘e Cliquer sur rechercher Rechercher | | Réinitialiser
“Intitulé d'Avis d'Appel | Insérer 'intitulé de I'avis d’appel d’offre
d'Offres

Figure 26 : Formulaire d’enregistrement d’'un Avis d’Appel d’Offres

N.B. : A titre de rappel, les champs précédés d’'un Astérisque (en rouge) sont des champs obligatoires et
doivent impérativement étre renseignés.

Lors du lancement d’une consultation, les données sont puisées de fagon automatique dans la
programmation. Au cas ou un projet n'est pas programmé, celui-ci devra faire I'objet d’une
programmation avant son lancement. 0 lill?//

— o ul

Informations générales

Le renseignement de cette premiére section du formulaire ci-dessus présente quelques subtilités qu'il
convient de relever :

& choisir la valeur Avis réel ou Avis d’Essai du champ « Reel/Essai » s'il s'agit d'un AAO
effectif ou de test ;

© préciser dans le champ « On/On-Off/Off-Line » si 'AAO sera soit lancé en ligne (On-line),
soit hors ligne (Off-line) ou les deux a la fois (On/Off-line) ;

& sélectionner le projet a enregistrer en cliquant sur le bouton « Rechercher » du champ « N°
d’ordre du projet ».

*N® d'Ordre du Projet | Rechercher | Reéinitialiser

La fenétre ci-dessous s’affiche.

9
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Rechercher N° d'Ordre du Projet X

MN® d'Ordre du Projet

Désignation du

Projet
Rechercher
N® d"Ordre du Projet Désignation du Projet Nom du MO

P20170700003-00 ACHAT DU MATERIEL ROULANT ACHETEUR 1
P20161100024-00 Construction de l'autoroute Douala- Yaoundé ACHETEUR 1
F20161100022-00 Construction de limmeuble ministériel du MINFI ACHETEUR 1
P20161100016-00 Achat d'un groupe élecirogéne ACHETEUR 1
P20161100014-00 Achat des fournitures de bureau ACHETEUR 1

Reésultats 37 résultat(s) (page 1/8)

Figure 27 : Recherche du projet a sélectionner

En cliquant sur le N° d’Ordre du projet, les champs correspondants au N° d’Ordre du Projet,
AC/MO, la nature de la prestation et le type de procédure sont automatiquement renseignés ainsi que les
informations sur l'identification des lots et les colits prévisionnels.

“N* d"Ordre du Projet F20170700003-00 | REHABILLITATION D UN IMMEUBLE I Rechercher Il Réinitialiser |

AC MO ACHETEUR 1/ |goggoo999a ACHETEUR 1 | Rechercher I Réinitialiser

O Identification de I'Appel d'Offres

“Nature de la
Prestation BEC v

“Type de Procédure

© Identification du Lot Autre qu'AG

“N° du Lot *Nom du Lot “‘Description du Lot *Deélai d'Exécution Ajouter

1 REHABILATION FONL Jour(s) | | Supprimer |
2 REHAEBILITATION ELE Jour(s) V|| Supprimer |
3 REHABILITATION FIN, Jour(s) V| | Supprimer |

© Montant du Budget / de la Caution de Soumission

*N® du Lot *Montant du Budget “Coits Prévisionnels e Ajouter

Soumission

1 200.000.000 FCFA | | Supprimer
2 100.000.000 FCFA | | Supprimer
3 200.000.000 FCFA v| | Supprimer

S
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“N° d"Ordre du Projet P20170700008-00 REHABILLITATION D UN IMMEUBLE | Rechercher | Réinitialiser . |

AC MO ACHETEUR 1/ gggggggogg ACHETEUR 1 [ Rechercher [ Reéinitialiser |

© sélectionner le Nom de l'autorité signataire en cliquant sur le bouton « Rechercher » du
champ « Représentant AC ». Vous aurez la fenétre ci-dessous :

Rechercher AC (ou son Representant) X

Code de l'AC

Mom de I'AC I I
Nom de I'AC 00 Mi_nncu_le a0 Nom du Representant
Fonctionnaire

MINMAP 1114444444 KHALED

ACHETEUR 1 1114444444 KHALED1122

ACHETEUR 2 1114444444 KHALED

COMMISSION 1114444444 KHALED

DUALA MINMAP 1114444444 KHALED

Figure 28 : Recherche du représentant de I'AC

N.B. : Le Représentant de I'AC ici est le Signataire de I'Avis d’Appel d'Offre en cours
d’enregistrement.

Cas 1 : Vous avez sélectionné le bon Représentant de I’AC/MO.
Si le nom du représentant est directement visible alors sélectionner le.

Sinon, faire une recherche par le « Nom de I’AC », en saisissant tout ou partie du
libellé de son nom, et cliquer ensuite sur « Rechercher ».

Cas 2 : Vous avez sélectionné le mauvais Représentant de ’AC/MO.

Cliquer sur « Réinitialiser » voir ci-dessous pour vider le champ « Représentant
AC » correspondant et reprendre la procédure du Cas 1.

Renseigner I'Intitulé de I'avis d’appel d’Offres

“Intitulé d"Avis d"Appel Achat du matériel roulant |

d'Offres

Une fois les informations générales correctement renseignées et vérifiées, il faut passer a la seconde
section du formulaire d’enregistrement de 'AAO.

Identification de la procédure de consultation

Une consultation pouvant étre un Appel d'offres ouvert, restreint ou une procédure de Gré a Gré, nous
distinguerons trois cas de figure.

N
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Cas d’un Appel d’Offres (AONO, AOIO, DC, AOC)

Pour ces cas, le formulaire se présente comme suit :

O Identification de I'Appel d'Offres
O Identification de I'Appel d'Offres

*Nature de la . .
pregt;ﬁu:' G Renseigner la nature de la prestation

“Type de Procédure AONO w | Renseigner le type de la prestation |

W

Ii

“Groupement Permis V| Renseigner si le groupement est accordé

pource de | choisir la source de financement Rechercher

“Date et Heure Limites

de Réception des E ex)day/monthiyear hh:mi(30/082014 13:00) | Renseigner la date et 'heure
Offres .

&apfuﬁh':::ﬁde Ea ex)day/month/year hh:mi(30/08/2014 13:00) | Renseigner la date et 'heure
“Lieu de . . , .

Dépouillement Renseigner le lieu de dépouillement

s Renseigner le lieu d’acquisition du DAO

“Frais d"Acquisition du “Date de signature de

DAD I'avis d'appel d'offre E

“Délai d'Exécution du
Marché

“Nomiby i . . . . .
des Iote ot Renseigner le nombre de lots attribuables par soumissionnaire

par soumissionnaire

*Sélectionner groupe , . ..

de membres de | Sélectionner groupe de membres de commission | Sélectionner le groupe de membres de commissions
commission

“Président de la *Sécretaire de la

Commission Commission

Les spécificités a relever dans le remplissage de ce formulaire portent sur les actions suivantes :

© choisir la source de financement (voir capture 3 ci-dessous) en cliquant sur le bouton
« Rechercher » correspondant. La fenétre suivante s’affiche :

Selectionner Source de Financement >

HNumero Source de Financement Sele::wnn
1 BIF B
2 Fonds routier =
3 Fonds Propres des CTD =
4 (AFD)C2D B
5 BMI-IDA =1
B BMI-BIRD B
7 BAD [}
8 BID B
9 BADEA ]
10 Fonds Coreen =
11 Don Japonais =
12 KFW [}
13 FIDA ]

Appliquer Fermer

Figure 29 : Sélection de la source de Financement

Cocher la (les) source(s) de financement, puis Cliquer sur Appliquer.

&  Sélectionner le groupe de membres de commission en cliquant sur le bouton « Sélectionner
le groupe de membres de commission » correspondant.

S
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*Sélectionner groupe

de membres de Sélectionner groupe de membres de commission |
commission

“Président de la *Secretaire de la
Commission Commission

aprés cette opération, la fenétre suivante s'affiche :

Sélectionner groupe de membres de commission x

Code dAC/MO 9999999993

Nom d'AC/MO ACHETEUR 1

O Groupe de membres de commission

Sélectionner

&ﬁ:ge Nom du groupe de membres de commission Président de la commission Sélectionner

COmmIission

1 TBOEE O8A Suzan Ketherin Sélectionner
2 commission group Mr.Samuel Sélectionner
3 aaa Shim jae young Sélectionner

O Liste des groupes de membres de commission

N° Nom du groupe de membres de

e oo e Nom du membre de commission Autorité d'utilisateur

Sur cette fenétre, cliquer sur le Nom du groupe de membres de commission pour avoir le nom du
président et du secrétaire de commission s'afficher dans le tableau « liste des membres de commission »
voir figure ci-dessous.

Seélectionner groupe de membres de commission

Code d'AC/MO 9999999993

Nom d'AC/MO ACHETEUR 1

© Groupe de membres de commission

Sélectionner

rnﬂl:.?::)ﬁ:ge MNom du groupe de membres de commission Président de la commission Sélectionner

commission

1 T E O8A Suzan Ketherin Sélectionner
2 commission group Mr Samuel
3 aaa Shim jae young Sélectionner
O Liste des groupes de membres de commission
N® LI a0 e s {8 T nlines 18 Nom du membre de commission Autorité d'utilisateur
1 TR E O8A Suzan Ketherin Président de la commission

2 WA E O8sA Sopie Marin Secrétaire

Figure 32 : Sélection du groupe de membre de Commission

Pour finir 'opération, cliquer sur le bouton « Sélectionner » pour sélectionner la commission compétente.
Le résultat se présente comme le schéma ci-dessus.

“Sélectionner groupe

de membres de | Sélectionner groupe de membras de commission |
commission

“Président de la . *Secretaire de la N )
Commission Suzan Ketherin LT IEC Sopie Marin

S
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Cas d’un Appel d’offres restreint (AONR, AOIR)

Pour ce cas, il est possible d'enregistrer les soumissionnaires pré-qualifiés, et seuls ces derniers
peuvent soumissionner. Pour le faire procéder ainsi :

O Montant du Budget / de la Caution de Soumission

“Montant de la Caution de
Soumission

1 200.000.000 |FCFA v 200.000.000 |FCFA w 2.000.000 |FCFA w [ Supprimer |
2 100.000.000 |FCFA W 100.000.000 |FCFA W 1.000.000 |FCFA M| Supprimer |
3 200.000.000 |FCFA W 200.000.000 |FCFA W 2.000.000 |FCFA M| | Supprimer |

N° du Lot Montant du Budget Colits Prévisionnels Ajouter

O soumissionnaires préqualifiés

Soumissionnaires
préqualifiés |

Soumissionnaires préqualifiés |

© Restreint oui ou non

Restreint oui ou non ®Yes (JNo

Sur la figure ci-dessus, cliquer sur le bouton soumissionnaires pré-qualifiés, la page suivante s'affiche.

Sélectionner soumissionnaire préqualifié

Mom de ravis dappel | 54470700006-00

d'offres

Intitule d'Avis d Appel

d'Offres REHABILITATIOMN D UN IMMEUEBLE

*N® du lot *N® RCCM “Raison sociale Ajouter

Sauvegarder ‘

Pour prendre en compte les soumissionnaires pré-qualifiés, vous devez cliquer sur le bouton
« Ajouter » de la fenétre ci-dessus, la page suivante s'affiche.

Seéelectionner soumissionnaire prequalifié

Mom de Favis d'appel ~
d'offres 201707 00008-00

Intitule d'Avis d Appel
d'Offres REHABILITATION D UN IMMEUBLE

*N* du ot *WN® RCCM *Raison sociale Ajouter
Supprmer

Sauvegarder

Ensuite, cliquer sur le bouton le bouton « Rechercher » pour rechercher le soumissionnaire pré-qualifié,
travers son numéro de registre de commerce (RCCM) et sa raison sociale. La page suivante s'affiche.

S
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N® RCCM

Raison Sociale

| e ————— |

N°® RCCM Raison Sociale MNom de la Personne en Charge
long 00700 ZEIRISENZH ared
long 001 longO01 1232
Y DER2017/A0021 Logitech Sarl BEME
WQO9S5GHF NC Soft 2ILIXRICHE
T123455729 D'A'MENAGEMENT D'AMENAGEMENT

Résultats 32 résultat(s) (page 1/7)

1 2 3 4 5 6 7

Une fois le soumissionnaire identifié, cliquer sur son RCCM pour renseigner le numéro du lot pour
lequel il a été pré-qualifié. La page suivante s’affiche.

Sélectionner soumissionnaire prequalifié

Mom de Fawvis dappel
d'offres 201707 00006-00

Intitule d'Avis d Appel
d'Offres REHABILITATION D UN IMMEUEBLE

“N° du lot “N° RCCM “Raison sociale Ajouter
1 RC1234455 Rechercher E =] Supprimer
2 WWQO9s5GHF Rechercher MC Soft Supprimer

Sauvegarder ‘

Figure 30 : Sélection des soumissionnaires pré qualifiés

Aprés avoir renseigner les lots pour lesquels ce soumissionnaire est pré-qualifié, cliquer sur le bouton
« sauvegarder » pour enregistrer

Pour ce qui est de la rubrique « Restreint oui ou non » du formulaire de lancement d’'un Appel
d’Offres voir figure ci-dessous ;

-« Yes » signifie seuls les pré-qualifiés pourront soumissionner ;
-« No » veut dire qu’en plus des pré-qualifiés tout soumissionnaire qui s’estime capable

peut participer a cette consultation.

:'o!‘lif!?f/ © Restreint oui ou non

=

r s

Restreint oui ou non ®ves Mo

cov s | “srmer|

__dl g

\”% Cas de la procédure de Gré a Gré

A

La procédure d’enregistrement d’un gré a gré est la méme que celle des Appels d'Offres, a la seule
différence qu'il faut choisir le type « Gré a Gré » au niveau du champ « Type de procédure ». Et, choisir le

e S
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cas correspondant au niveau du champ « Autre » (cas B ou cas autre que B) conformément a l'article 29
du Code des Marchés Publics (CMP).

De méme vous devez obligatoirement attacher obligatoirement le fichier correspondant a
l'autorisation du gré a gré. Pour ce faire cliquer sur le bouton « parcourir » de la figure ci-dessous pour
sélectionner le fichier en question.

O 1dentification de I'Appel d"'Offres

“Nature de la

Prestation BEC ~
“Type de Procédure GG ~
“Aucun as B
Cas autre que B
“Fichier attaché Il Parcourir I
“Groupement
“Source de
Financement BIF Rechercher
“Date et Heure Limites
de Réception des 06072017 E 14:00 ex)day/month/year hh:mi(30/08/2014 13:00)
Offres.
“Date et Heure de . . -
Dépouillement 06072017 [F]|15:00 es)day/month/year hh:mi(30/08/2014 13:00)

“Lieu de

Dépouillement minmap calao

“Lieu d"acquisition du
DAO minmap calao

*Frais d"Acquisition du “Date de signature de
DAOC 0 |FCFA v ravis d'appel d'offre 05/06/2017 | [

“Mialad d Ewdenfinn dis

Figure 33: Formulaire d’enregistrement d’un Gré a Gré

Sur le formulaire d’enregistrement d’'une consultation, lorsque le gré a gré est choisie, la rubrique
« choisir soumissionnaires » est disponible voir image ci-dessous.

D Choisir Soumissionnaires

Choisir

= . . Choisir Soumissionnaires
Soumissionnaires L

Dans ce cas, cliquer sur « Choisir Soumissionnaires » pour sélectionner les entreprises a consulter,
la fenétre suivante s'affiche.

Choisir Soumissionnaires >

N® d’'Avis dAppel

JOffre 20170400011-00

Intitulé de ravis

dappel FOffre GG-TEST
‘H* du ‘N* RCCM ‘Raison Sociale Ajout
ra jouter |

Ensuite, cliquer sur le bouton « Ajouter» de la figure ci-dessus pour prendre en compte les
entreprises a consulter ainsi que les lots correspondants. La fenétre suivante s’affiche.
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Choisir Soumissionnaires

W divis TABREL  50170400011-00

d'Offre
Intitulé de ravis
d'Appel d'Offre G- TEST
N du “N°* RCCM ‘Raison Sociale '
Lot ison ial [ Ajouter |

Rechercher | Supprimer
L |

Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour rechercher le N° RCCM du soumissionnaire. La page suivante
s'affiche contenant une liste de soumissionnaires.

N® RCCM
Raison Sociale

Rechercher

=" 1
HN* RCCRM Raizon Sociale Hom de la Personne en Charge
long00700 TAZERIZ=HA ol
long01 long001 123
W DES201 TAAM021 Logitech Sarl BEME
WOQOSBsGHF NC Soft 2ILIRICH =
T123456789 O'A'ME'N'A'G'E'M'E'N'T O'A'ME'N'A'G'E'M'E'NT

Résulttats 22 résultat(s) (page 147}

Identifier celui qui vous intéresse en cliquant sén « N°RCCM » s'il est présent dans a liste. Si ce n'est
pas le cas, faite une recherche soit par le « N° RCCM », soit en saisissant tout ou partie de la raison sociale
du soumissionnaire et cliquer ensuite sur « Rechercher », la page suivante s'affiche,

Choisir Soumissionnaires >

LIS LRTIE 20170400011-00

d'Offre
prse e oot
..Hlja{:“ L REEL “Raison Sociale Ajouter
1 longQ0700 Rechercher PRIAEETNSHM Supprimer |
2 WDEZ20170A0021 Rechercher Legitech Sarl Supprimer |

Figure 31 : sélection d’un soumissionnaire pour le gré a gré

. f s
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Sur cette page, renseigner les champs correspondants au numéro du lot pour lesquels le soumissionnaire
est appelé a participer. Pour finir 'opération cliquer sur le bouton « sauvegarder ».

Identification des lots (AG, autre que AG) et Montant du budget / de la caution de soumission

A la suite de I'enregistrement de la procédure de consultation, I'information sur les différends lots de
la consultation sont automatiquement renseignées. Il s'agit en effet des informations validées lors de la
programmation de ce projet pendant les conférences de programmation. Toutefois, ces informations restent
modifiables en suppression comme en ajout. Pour cela cliquez sur le bouton « supprimer » ou bien sur le
bouton « ajouter »

N.B.: considérer qu'une consultation non alloti est constitu¢ d’un lot (le numéro du lot étant
obligatoire, il sera « 1 » dans ce cas de figure).

O 1dentification du Lot Autre qu'AG

‘N° du Lot *Nom du Lot “Description du Lot “Délai d'Exécution Ajouter

1 REHABILATION FONC FONDATION 50 |Jour(s) v Supprimer
2 REHABILITATION ELE ELEVATION 20 |Jour(s) v Supprimer
3 REHABILITATION FIN, FINITION 30 |[Jour(s) v Supprimer

©O Montant du Budget / de la Caution de Soumission

“N° du Lot *Montant du Budget ‘Colits Prévisionnels *Montﬂg:)ﬂ?nliz:.;g:tion e Ajouter

1 200.000.000 200.000.000 2000000 [FCFA v| | Supprimer
2 100.000.000 100.000.000 1.000.000 [FCFA v| | | Supprimer
3 200.000.000 200.000.000 2.000.000 [FCFA v| | Supprimer

S'agissant de l'identification des lots, deux cas se présentent selon qu'il s'agit d’'un lot AG (cas 1) ou
des autres natures de prestation (cas 2):

Cas 1: Lot de type AG
Vous aurez donc a renseigner les champs ci-dessous :

O 1dentification du Lot AG

‘Description de

L I I'Approvisionnement

‘Quantite  “Unite “Delai d'Execution “Lieu de Livraison Ajouter

Cliquer sur « Ajouter » pour voir apparaitre une ligne correspondant au lot a r enseigner.

En cas d'erreurs, vous pouvez supprimer le lot en cliquant sur « Supprimer » dans la figure ci-
dessous.

9
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O Identification du Lot AG

e “Description de " : o . - ! s A )
N® du Lot e Quantite Unite Delai d'Execution Lieu de Livraison Ajouter
Jours - Supprimer

Cas 2 : Lot de type autre que AG

Vous aurez a renseigner les champs ci-dessous :

D Identification du Lot Autre qu'AG

“N® du Lot “Nom du Lot ‘Description du Lot “Delai d'Execution Ajouter
| S |

Cliquer sur « Ajouter » pour voir apparaitre une ligne correspondant au lot & renseigner.

En cas d’erreurs, vous pouvez supprimer le lot en cliquant sur « Supprimer » dans la figure ci-
dessous.

O Identification du Lot Autre qu'AG

*N° du Lot “Nom du Lot *Description du Lot “Delai d'Execution Ajouter
—
Jours - Supprimer

Aprés avoir identifié et renseigné les différents lots de la consultation, renseigner convenablement les
montants du budget (colt de la consultation) de chaque lot ainsi que le montant de la caution de Soumission
correspondante de la figure ci-aprés :

O Montant du Budget / de la Caution de Soumission

o o P e s “Montant de la Caution de _
N° du Lot Montant du Budget Colits Previsionnels Sresra Ajouter

i 200000000 FCFA v| | Supprimer |
2 100000000 FCFA v| | Supprimer |
3 200000000 FCFA v| | Supprimer |

O Soumissionnaires préqualifiés

Soumissionnaires

préqualifiés | Soumissionnaires prequalifigs |

O Restreint oui ou non

Restreint oui ou non ®ves O No

T I T

S
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Rendu a ce stade, vous avez terminé de renseigner les informations de I'Avis d’Appel d’Offres ou du
Gré a Gré, ou de l'avis d’appel d'offre restreint et vous pouvez cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour
enregistrer les informations de la consultation. La liste des AAO s’affiche. Vous pouvez également
cliquer sur le bouton retour pour annuler et renoncer a I’enregistrement de ’AAO.

Aprés la sauvegarde, la consultation et ses différents lots passent au statut non publié.

Liste des Avis d'Appel d"'Offres

Passation Electronigue des Marchés Publice = Avie dAppel dOffres = Liste des Avis d'Appel d'Offres

MN* dAwis dAppel

d'Offres
Intitulé d"Avis dAppel Mature de la
d'Offres Prestation s Tout e
Date = = Statut Mon Publié
dEnregistrement 130042017 | [2]~ | 13072017 2] on Publié w
10 résultats W Rechercher
Hature Date et Date et
H* d"Avis
. de la N = — _ . . Heure Heure de Statut du
dI Appel Prestatio Intitule d"Avis d"Appel d"Offres d'Enregis Publicati Statut Lot
d'Offres
n trement on
Tos . = . -
201 "[_:EECCﬂ Al Construction du Méga Pont sur le NKAM o '.110';3_"2221? - MNon Publie [ 1 ] Non publie
20170800008 construction de 04 salles de classe a OZ/08/2017 .
-0 BEC lécole publigue de Bafoussam 11:35 - Mon Publig [ 1 ]Non publie
2errosnoe AG GG-TEST 1egamIT - Nen Publié [ 11 Non publie

Ré=sultatz = rézultat(=) (page 1/1)

Enregistrer Nouvel Avis d'Appel d"Offres

b) Modification de I'avis d’appel d’offres

Vous pouvez modifier les informations d’une consultation (AAO ou GG) enregistré avant sa
publication.

Pour cela, aprés vous étre loguer dans le systéme, il vous faut :
- Cliquer sur « Passation de Marchés Publics Electronique »

- sous la rubrique « Avis d’Appel d’Offres », cliquer sur « Liste des Avis d’Appels
d’Offres ».

Vous aurez la figure suivante :

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Passation Electronique des Marchés Publics = Avis d'Appel d'Offres > Liste des Avis d"Appel d"Offres
N* d"Avis dAppel
d'Offres
Intitulé dravis dappel Mature de la - Tout
d'Offres Prestation o fou hd
Date ==~ = Statut Mon Publié
d'Enregistrement 1042017 (2| 1IOT2MT (8 on Publié
10 résultats W Rechercher
H* d'Avis H‘f;".;e Tetﬁr? Hzitreee;e Statut du
d. Appel Prestatia Intitulé d'Avis d'Appel d"Offres dEnregi= Publicati Statut Lot
d'Offres
n trement on
TOs . 5 .

201 .-[_:EE:GE‘I‘I Al Construction du Méga Pont sur le NEAM o J1D;5_.u'22£17 - Mon Publie §[ 1 ] Non publie
20170600008 construction de 04 salles de classe a 0208207 - .
BEC récole publique de Bafoussam 11:35 - Men Publie  [1]Non publie

201 "[_::gccﬁ Al GG- TEST 19{?:?‘???17 - Mon Publié [ 1] MNon publie

Résultats o résultat(s) (page 1/1]

Enregistrer Nouvel Avis d'Appel d"Offres

N
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Dans la liste des Avis d’Appel d’Offres qui s'affichent (voir figure ci-dessus) :
- recherchez les avis d’appel d’offres dont le statut est « Non publié » ;

- identifier celui a modifier, puis cliquer sur le lien « numéro d’avis d’appel d’offres »
correspondant, la fenétre suivante s'affiche,

Details d'Avis d'Appel d'Offres

Passation Electronique des Marchés Publics = Ay

Appel d'Offres = Liste des Avis d'Appel d'Offres

o Informations Générales Les champs margués d'une étoile (*) sont obligatoires.

*N* d'Avis d'Appel

!
d'Offres 20170600011 00
Statut Nouvel Avis dAppel d'Offres
Réel | Essai Avis Réel W

On/On-OffiOff-Line On-line W

N* d'Ordre du Projet | P20161000002-00 | Construction du Méga Pont sur e NKAM | Rechercher || Réinitialiser |

AC MO ACHETEUR 1/ | 95555599008 ACHETEUR 1 | Rechercher | Reinitializer

Hom de l'autorité T
signataire 1114444444 KHALED | Rechercher Il Reinitializer |

Construction du Méga Pont sur le NKAK
Intitulé d'Avis
d'Appel d'Offres

© Identification de 'Appel d"Offres

Hature de la

Prestation Al ~
Type de Procédure AONO
Grouperment Permis ~
Source de

Financement BlIFEAD

Rechercher
Date et Heure

Limites de Réception OS5/05/ 2017 = 11:30 exrday/monthfyear hh:mi(20/08/2014 13:00}
des Offres

Date ot Heure de = — S , . R
Dapouilomaat os/merzo17  [5]| 11:35 exjdayimonthiyear Rh:mMIC30 082014 13:00)

Licu de
Dépouillement caLso

Licu d"Acquisition
du DAC CAaLOs

- . Date de signature
Frais d'Acquisition = - =
e so.000 | [ FCRAa  ~ de ravis drappel

GasosE01T
droffre

Dé&lai d'Exécution du o 13 R,
rMarche ourcsy

Hombre maximum
des lots attribuables 1
Par Sourmissionnaire

Sélectionner groupe
de membres de Sélectionner groupe de membres de commission
commission g
Président de la

. Secretaire de la
e e Suzan Ketherin

Commission Sopie Marin

© Identification du Lot Autre qu'AG
N® du Lot Nom du Lot Description du Lot Délai d'Exécution | Ajouter |
1 PONT SUR LE NKAM PONT SUR LE NKAM 30 [Jouris) w | | Supprimer |

©O Montant du Budget / de la Caution de Soumission

N° du Lot Montant du Budget Coits Prévisionnels R DECAnTmEs

Soumission [nbiuter !

1 20.000.000 |FCFA W 20.000.000 |FCFA W 5.000.000 |FCFA v | | Supprimer |

Aprés avoir apporté les modifications souhaités, cliquer sur « Sauvegarder » pour Enregistrer.
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c¢) Publication de I'avis d’appel d’offres
Pour publier un avis d’appel d’offres enregistré,
- Cliquer sur « Passation Electronique de Marchés Publics» ;
- Sous la rubrique « Avis d’appel d’offres », cliquer sur « Liste des Avis d’Appel d’Offres ».

La figure suivante s'affiche.

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Passation Electronigue des Marchés Publics = Avis d"Appel d'Offres = Liste des Avis d"Appel d'Offres

N* d'Avis dAppel

d'Offres

Intitulé d"Avis d"Appel Nature de la

d'Offres Prestation Tout w
g =]~ = | statut Hon Pubiié
dEnregistrement 104207 |5 [~ 13072017 5 on Publié v

10 résuttats w | Rechercher |

N° o Avis Hature Date et Date et
. de la O e . . Heure Heure de Statut du
dIAppeI Prestatio Intitule d'Avis d'Appel d'Offres d'Enregis  Publicati Statut Lot
d'Offres
n trement on
706 . 5 .
20 E?B‘EECﬁ Al Construction du M&ga Pont sur le NIKKAK D“‘??_?S” - Nen Publie [ 1] Nen publie
20170600008 construction de 04 salles de classe & 02/0s2mT " .
-00 BEC récole publigue de Bafoussam 11:35 N Non Publie | [ 1] Non publie
20 f?gg[:c“ AG GG- TEST 19’11014_"123?1T - Mon Publié [ 1] Nen publie

Résultatz 3 rézuttat(s) (page 1/1)

Enregistrer Nouvel Avis d'Appel d'Offres

- Recherchez les avis d'appel d'offres dont le statut est « Non publié »;

- Cliquer sur le numéro d’avis d’appel d’offres, la fenétre suivante s’affiche,

N
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Détails d'Avis d'Appel d'Offres

Pag=ation Electronigue des Marchés Publice = Avis dAppel d'Offres = Liste des Aviz d'Appel d'Offres

© Informations Générales

‘Lez champs margués d'une étoile (*) 2ont obligatoires.

*N® d'Avis d'Appel
d'Offres

Statut

‘Réel | Ezsai

“On/On-OffiOff-Line

‘N* d"Ordre du Projet

AC /MO

‘Hom de l'autorité
signataire

20170600011 /00
Nouwel Avis dAppel &'Offres

Avis Réel W

On-line w

P20161000002-00 | Construction du Méga Pont sur le NIAM | Rechercher || Réinitialiser |

ACHETEUR 1/ | 9999999998 ACHETEUR 1 | Rechercher I Reéinitializer |

1114444444 KHALED | Rechercher Il Réinitializer |

Construction du Méga Pont sur le NIAM

O Identification de I'Appel d'0ffres

‘Nature de la
Prestation

Type de Procédure

‘Groupement

‘Source de
Financement

‘Date et Heure
Limites de Réception
des Offres

‘Date et Heure de
Dépouillement

‘Lieu de
Dépouillement

‘Lieu d'Acquisition
du DAD

‘Frais d'Acquisition
du DAD

‘Delai d'Execution du
Marchée

‘Nombre maximum

des lots attribuables
par Soumissionnaire

Al W

ADND v

Permis v

BIFVBAD Rechercher

051062017 [ 11:30  ex)day/monthiyear hh:mi(30/08/2014 13:00)

05/06/2017 E 11:35 exjday/month/year hh:mi(30/08/2014 13:00)
CALAOD

CALOA

‘Date de signature
de I'avis d"appel
d'offre

50.000 |FCFA w

0sr0s2017 | [F7]

30 | Jour(z) W

‘Sélectionner groupe
de membres de [ Sélectionner groupe de membres de commission |
commission
‘Président de la . ‘Sécretaire de la ) )
BT Suzan Ketherin o Sopie Marin
© Identification du Lot Autre qu'AG
‘N° du Lot ‘Nom du Lot ‘Description du Lot ‘Delai d'Execution Ajouter
1 PONT SUR LE NKAM PONT SUR LE NKAM 30 |Jour(s) w Supprimer
© Montant du Budget / de la Caution de Soumission
o Sms ‘Montant de la Caution de
e ' . .
N® du Lot Montant du Budget Coits Préevisionnels Soumission Ajouter
1 20.000.000 |FCFA w 20.000.000 |FCFA w 5.000.000 |FCFA w Supprimer

- s
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Vous pouvez a ce niveau, si vous le voulez encore modifier, supprimer ou publier I'avis

d’appel d'offres. Dans ce dernier cas, cliqué sur « Etape suivante » Vous aurez la boite de

dialogue suivante :

*M= d'Avis d' Appel
d'Offres[20170600011-00]
Voulez-vous publier?

Confirmer | | Annuler

- Cliquer soit sur « Annuler » pour renoncer, soit sur « Confirmer » pour effectivement publier

la consultation dont le numéro est précisé.

NB : Si vous utilisez votre ordinateur pour la premiére fois pour publier un avis d’appel d'offre, la boite de dialogue ci-

dessous vous invite a télécharger et installer le module SecuXML.exe.

( Notification
15 Installez e logiciel(SecuXML
:lol‘s_‘_,—of stallez le logiciel(5ec }
bl

Corfurrmer

\

J

Une fois l'installation terminée, cliquez sur le bouton « Confirmer » de la boite de dialogue ci-dessous

la page suivante s’affiche

Publication d'Appel d'Offres

© Informations Générales

Offres » Liste des Avis d'Appel d'Offres

N* d'Avis d'Appel  50170600011-00

d'Offres
Réel | Essai Avis Réel
Mode de On-line

consultation

Statut Nouwvel Avis dAppel d0ffres
Nature de la Al

Prestation

Type de Procédure AONO

Intitulé d'Avis

d'Appel d'Offres Construction du Mega Pont sur le NKAR

© Attacher DAO/DCE

Adresse du Fichier

C:fakepath\note et lettre formation sur la passation docx

Parcourir

9
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- Cliquer sur « Parcourir » pour joindre le fichier relatif au DAO/DCE d’une taille maximale de 12 Mo.

- Cliquer enfin sur « Publier ». Vous aurez la boite de dialogue suivante :

M= d'Avis d'Appel
d'Offres[20170600011-00]

Statut : Mouvel Avis d'Appel d'Offres
Mature de la Prestation : AI

Type de Procédure : AOMO

Intitulé d'Avis d' Appel d'Offres :
Construction du Méga Pont sur le
MEAM

Voulez-vous publier I'avis d'appel
d'offres?

| Confirmer || Annuler |

Cliquer soit sur « Annuler » pour arréter la procédure, soit sur « Confirmer » pour continuer la
procedure.

Apres confirmation, la fenétre permettant de sélectionner le média de stockage s’affiche. Cette
opération permet de délivrer et de sauvegarder deux (2) clés privées de cryptage des offres a partir du
serveur COLEPS. Ces clés seront utilisées pour le décryptage des offres lors du dépouillement. A cet

effet il est conseillé de bien les conserver.
5 N
Sélectionnez le média de stockage

L7 - " = .
I 0““' .'f/'— Veuillez sélectionner I'emplacement de stockage
= o
- ——
Disque )
Disque Dur
[_amovible | i

v Choisir le média de stockage : Disque Dur

—
i k-

Pour sauvegarder la premiére clé :

- sélectionner le média de stockage (disque dur, disque amovible) et ;

- cliquer sur le bouton « confirmer » pour sauvegarder la premiére clé. La page suivante s'affiche.

(Saisir le mot de passe du certificat W

" Le mot de passe du certificat doit avoir une ou plusieurs
lettres, nombres et caractéres spéciaux d'une longueur
d’au moins 10 caractéres

" Le mot de passe du certificat ne doit pas contenir trois
lettres ou trois nombres consécutifs. Et aussi trois lettres
ou trois nombres ne sont pas aussi acceptés comme mot
de passe du certificat

Saisir le mot de
passe du
certificat
Confirmer le mot
de passe du
certificat

" Saisir le mot de passe du certificat avec précaution

e mot de passe du certificat doit etre changé au moins tous les

t pas accptés pour le mot de

aaa ne sont acceptés

Annuter

N
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Sur cette page :
- saisir le mot de passe de votre certificat (celui avec lequel vous vous étes connecté) puis ;

- cliquer sur le bouton « confirmer », une fenétre d’émission du certificat s'affiche.
\

Emission du Certificat

v Emission du certificat en cours

Cette opération peut prendre 1 3 5 minutes
dependant de I'environnement de I'utilisateur.

veuillez attendre la fin de I'émission du cetificat avant
de fermer le navigateur

i )

Puis la fenétre confirmant 'émission du certificat s’affiche.

NB : il est recommandé de sauvegarder le certificat de cryptage / décryptage dans un autre média que
celui précédent choisi.

.

Certificat émis avec succes W

" Il est recommandé de sa arder le certificate de
chiffrement dans d'autres media. Voulez vous copier le
certificate?

Anete
k J

- cliquer sur confirmer pour enregistrer la seconde clé de cryptage / décryptage.

Sur la fenétre qui s’affiche, choisir un autre média de stockage pour sauvegarder la seconde clé, le premier
média choisi étant obligatoirement inaccessible.

- E—— — )
1 Selectionnez le média de stockage

" Veuillez sélectionner I'emplacement de stockage

Disque
amovible

" Média de stockage choisit :

(8614 Annuler

S
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La fenétre ci-dessous s’affiche.
- Choisir la lettre correspondant a sa disque amovible ;

- Cliquer ensuite le bouton « confirmer ».

o~ — 7 \ a
{1 Sélectio| Disgue amovible information 3 ge

Veuillez séle
B&gosamerible

D

Ew

" Médi e
Sl Disgue amovibleVeuillez sélectionner

le certitifcat

Confirmer

b —
S

Le disque amovible choisi ici est le disque G. Cliquer sur confirmer pour confirmer votre choix.
o= ' ~
Seélectionnez le média de stockage

Veuillez sélectionner I'emplacement de stockage

" Média de stockage choisit : Disque amowvible, G:W

—

- >y

Un message confirmant que le certificat a été copié avec succés s'affiche.

x L

Certificat copié avec succes

=

+" Certificat copié avec succés

\'FITDH /
d ] TES

Aprés ces opérations de sauvegarde des clés privées, la boite de dialogue suivante s’affiche.

\ S
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Avis d'appel d'offres publié avec
SUCCES,
Confirmer

- Cliquer sur « Confirmer » pour terminer. L'avis d’appels d'offre est enregistré et le statut
passe de « Non publié » & « Publié ».

d) Enregistrement des annonces
Une fois I'Avis d’Appel d’Offres publié, il est possible d'y apporter des compléments d'informations.
Pour ce faire :
- Cliquer sur « Passation Electronique de Marchés Publics » ;

- sous la rubrique « Support a la passation des marchés publics », cliquer sur « Enregistrer
Annonces».

Vous aurez la figure suivante :

Liste des Notices

ACHETEUR 1
AS999999998002

A1022

Passation Electronigue des Marchés Publics = Support a la Passation des Marchés Publics = Enregistrer Annonces

N* d"Avis d'Appel
d'Offre

Passation

Electrcllnlue .des Intitulé: de rAvis
A= " d'Appel d'Ofire

Date — —
Projets de Programmation FEnregistrement 13042017 | |20 |7 | 130072017 | |20

Liste des Projets
10 résuttats w || Rechercher
Tableau des Délais .

Date et Heure
Intitulé de I'Avis d"Appel d"Offre Publication Loizas Notices
Reception des

Avis d'Appel d'Offres N° d'Avis d'Appel Date et Heure de
d"Offre

Liste des Avis d'Appel dOffres d'Appel d'Offres e

Liste des Avis d'Appels d'Offres
Publigés 20170700006-00 REHABILITATION D UN IMMEUBLE 1UOTIZ0NT 13:25 110TIZ017 15:00

Demandes d'Edairdssement sur

. 20170600019-00  Fourniture mobilier de bureau au MINEPAT 13/06/2017 13:43  13/08/2017 14:00 Enregistrer
Appel dOffres et Réponses 4
20170600009-00  Notice test2 02/06/2017 11:30 | OT/D6/2017 12:30 Enregistrer
Gestion de Dépouillement b B
des Offres 20170800007-00  test2222 02/06/2017 11:22 | 15/06/2017 11:50 | | Enregistrer
Liste des Appels d'Offres &
Déarypter 20170800006-00 test Notice 02/08/2017 11:08 | 02/08/2017 11:50 Enregistrer
Support & la Passation des- 2017060000300 | Crmation inguistique des membres de 02/08/2017 11:04 | 03/06/2017 10:45 Enregistrer

Fquipe projet e-procurement
Marchés Publics auipe pro s

20170600005-00  Notice test2 02/06/2017 11:00 | 15/06/2017 11:00 Enregistrer

Historique des Envois d'e-Mails 20170600004-00 PKI test 02/06/2017 09:22  21/06/2017 11:00 Enregistrer

- Repérer ou rechercher I'Appel d'Offres correspondant et cliquez sur « Enregistrer ». la
fenétre ci-dessous s'affiche :
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Enregistrer Notices
() ACHETEUR 1

ATSISEEEERE001 -

T Passation de Marchés Publics Electronique > Support & la

archés Publics > Enregistrer Notices

Passation de Marchés

© Informations Generales

Publics Electronique N* d'Avis d'Appel

201508
TOffre 20150800003-00

Intitule de I'Avis
Projets de Marchés Publics d'Appel d"Offre

Reel/Essai hd

des al du systéme e-Procurement 2

Passation des

Marches

Electroniques / ON
Procedure
Conventionnelle

Date et Heure de P
Publiontion 07/06/2015 13:14

O Notice

Gestion de Dépouillement
des Offres

Dépouillement des Offres

Evalustion Description Zone 1

Support & |a Passation de  ~
Marchés Publics

= Enregistrer Notices
O Pieces Attachees

Historique d'Envei des e-Mails

N= Adresse du Fichier I Ajouter I

Statistiques

Figure 32: Fiche d’enregistrement de notices d’une Consultation

- Dans la Zone 1, renseignez les informations complémentaires.
- Cliquer sur « Ajouter » pour éventuellement joindre un fichier (taille maximale de 12 Mo).
- Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder la notice.

e) Modifications simples

Il est également possible de modifier la date et I'heure limites de réception des offres, celles de
dépouillement, le Président et Secrétaire de la commission.

Pour ce faire :
- Cliquer sur « Passation Electronique de Marchés Publics » ;

- sous la rubrique « Avis d’Appel d’Offres », cliquer sur « Liste des Avis d’Appels d’Offres
lancés ».

Vous aurez la figure suivante :

N
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Liste des Avis d'Appel d'Offres

de Marchés Publics Electronique = Avis el d'Offres = Liste des Avis d'Appel d'Offres Lancés
. c N* de I'Avis Nature de la
Passation de Marches dAppel dOfhe Prestation i Teut -

Publics Electronique

Intitule d"Awis
d"Appel d'Offres

Dste de

Projets de Marchés Publics Publication 0B/08/2014 11| ~ OB/0&/201E 1
Dste Limite de
Reception des 08/06/2012 ~|osroerz01e
Offras : g

10 résultats w | Rechercher

- Liste des Avis d'Appel d'Offres . i L= Date et Heure Limite
Lancés N* de PAvis Fhppel 12 Intitule de IAvis d"Appel d"Offre Date et Heure de de Reception des
d"Offre Prestatio Publication

Offres

Formation des formateurs &
201508 00 SPI I'utilization du systéme 0T/0EZ015 13:14 07/08/2015 12:45

Formation des formateurs &
20150600002-00 SFI l'utilisation du systéme 07/06/2015 13:00 07/06/2015 13:00

Support & Iz Passation de e-Procurement

Marchés Publics

Construction de limmeuble

20150600001-00 BEC sitge de I'ART

05/06/2015 11:30 05/06/2015 11:50

2015050006200 BEC 111111 11/06/2015 10:11 28/05/2015 10:00

Statistiques 20150500055-00 AG j:;z";‘::”_"ﬂ‘f fimmeuble 07/05/2015 11:08 07/05/2015 11:30

es de Performance

Construction des resesux locsux
20150500055-00 AG des delegstion Regionale st 07/05/2015 10:59 07/05/2015 11:00

- Cliquer sur le numéro de 'AAO concerné. Dans la fenétre qui s'affiche, aller sur la rubrique
« ldentification de I'appel d’offre ». Puis, cliquer sur « Modifications simples » :

I © Identification de I'Appel d'Offre I

Mature de la

Prestation SFI

Type de Marche AOMND

SIDIJFGE de BIF

Financement

Groupement Fermis

Date et Heure Limite

de Reception des 07/08/2015 13:45

Offres

Date et Heure de B A B T
Depouillement OTOEZ0TSE 12040
Lieu de

Depouillement bsl

Lieu de Distribution

du DAC b=l

Mombre maximum
des lots attribuables 1
par Soumissionnaire

Delai d i

lai d"Execution du 20 Jours
Marche

Frais d'Acquisition

5 CFA
du DAO 15.000 FCF

Commissicn

Commission Centrale
Competente

- Dans la fenétre qui s’affiche, apportez vos changements ainsi que les motifs de la modification. Et,
cliquer sur « Sauvegarder » pour enregistrer.

“"Guide des AC/MO 63 /98



[ Modifications Simples - Chrome E@g

[ www.marchespublics.cm:8081/ep/com/moveEpComEasyModPopup.do?bidNo=201412000318!I fa

Modifications Simples

N° d'Avis d'Appel
d'Offre 20141200031-00

pniiioidow A v Acquisition de materiel infarmatique au profit des etablissements

d'Appel d'Offre
Precision de - =
Modification Date et Heure Initiales Date et Heure Modifiees
Date et Heure Limite
de Reception des 221212014 10:30
Offres ex)day/monthfyear hh:mi(30/08/2014 13:00)
Date et Heure de
. 2601212014 1040
Depouillement ex)day/monthiyear hh mi(30/08/2014 13:00)
President de la
Commission 123 | Rechercher |
Secretaire de la
Commission A1222 | Rechercher |
— ———

“Motifs de la
Modification

Sauvegarder

Fermer

4 »

- Cliquer enfin sur « Fermer » pour terminer.

Vous constaterez que les changements ont été appliqués a I'’AAO ainsi modifié dans la « Liste des
appels d’offres lancés », disponible en consultation au public.

a”i'i":zi f) Réponses a une demande d’éclaircissement par I'autorité contractante

L’autorité contractante a la possibilité de répondre aux demandes d'éclaircissements formulés par les
soumissionnaires. Pour ce faire, étant connecté comme chef de structure:

- Cliquer sur « Passation Electronique des Marchés Publics» puis ;

- sous la rubrique « Avis d’appel d’offres », cliquer sur « Demande d’éclaircissement sur
Appel d’Offres et Réponses».

Vous aurez la figure suivante :

Questions et réponses sur appels d'offres

ACHETEUR 1
A9999999993002
A1022

Passation Electronique des Marchés Publics = Avis dAppel d'Offres = Demandes d'Eclaircissement sur Appel d'Offres et

Réponses

Passation
Electronique des

Marche »

N° de l'avis d'appel d'offres

Intitulé de I'avis d'appel d'offres
Projets de Programmation Nom du demandeur

= Liste des Projets Contenu de la demands

L d'éclaircissement
- Tableau des Délais

- ! 10 résultats M| Rechercher |
Avis d'Appel d'Offres -

® Liste des Avis d'Appel d'Offres Date et heure

Contenu de la demande Nom du N® de l'avis Intitulé de l'avis . 5
e g s o d'enregistremen

* Liste des Avis d'Appels d'Offres d d: d'appel d'offres  d'appel d'offres p
Publiés
T des d'Ecl . AMEMNAGEMENT
* Demandes d'Eclaircissement sur DE LA ROUTE
/077 -
Appel d'Offres et Réponses 1 QUEL MATERIEL Rush ans cash 20170700017 DOUALA 15/07/2017 22-46
YAQUNDE

- Cliquer sur le champ correspondant au contenu de la demande d’éclaircissement.
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La figure suivante s’affiche

Enregistrer questions et réponses sur appels d'offres

Q ACHETEUR 1
ASSIIISIINEIND

L3~

- Demandss dEckircissamant sur Appsl 0" Offres st

Passation
Elec ique d O Information Générale
W dsravis MEppEl o runogee
Intituss de ravis -
dappel doffres R
;J:nzc;{:m o RC000222 Demandsur Park
NOm AU demendesur Rush ans cash
+ Lishe e fie f Ampmte A0 fres Rsporesbia o2 Fappst
cE e e im“;:m“m Kooz lzere oftres o la structurs | A0
. " autorits contractants
* Demandes dElsincissamant =
Agped DfMres ot Rdpormes D
Gestion de Depovillement
des Contenu de la
oM Deate st haurs
— éclalrclssemen ‘Qusstions st réponses sur appels dotfes den ot
tirspones
Contenu da ks
;“Pp‘:";apllabrass‘!m" des Cor ) | OIS pricX 1Y gans e BRU 0T 17T
|arc s reciairiEsams
t
Ermgistrer Amnoroms
= = —
- Historique des Evois Je-bais LSS PR CERENDENT CELAMERIURALE
e “Contsnu s
Sratistiques rapones
= Satistiques d= Performance

Ve arder Précadant

Figure 33 : Réponses aux demandes d’éclaircissement des soumissionnaires

- Renseigner le champ correspondant au Contenu de réponse et cliquer sur le bouton
« Sauvegarder ».

g) Consultation des Appels d’Offres lancés
Pour consulter les AO lancés :
- Cliquer sur « Passation Electronique de Marchés Publics »

- sous la rubrique « Avis d’Appel d’Offres », cliquez sur « Liste des Avis d’Appel d’Offres
Publiés ».Vous aurez la fenétre suivante :

Liste des Avis d'Appels d'Offres Publiés

ACHETEUR 1
AB999999995002

1022 Passation Electronique des Marchés Publics > Avis d'Appel d'Offres = Liste des Avis d'Appels d'Offres Publiés

o N*® d'Avis d'Appel Mature de la ~
Passation d'Offre Prestation - Tout

v

Intitulé d"Avis d'Appel

Electronique des
March = i d'Offres

Date de Publication  |17/07/2016 [~ 170072017 [F|
Projets de Programmation
Date et Heure
- Liste des Projets Limites de Réception | 17/07/2016 [~ 17/07/2018 |7 |
des Offres
* Tableau des Délais

10 résultats Rechercher
Avis d'Appel d'Offres -

= Liste des Avis d'Appel d'Offres Date et

- Date et Heure
- . g . N® d'Avis Nature de L
- Liste des Avis d'Appels d'Offres d'Appel Ia Intitulé de I'Avis d"Appel d'Offre aonrsidallanie e Lot Statut
Publiés d'Offres Prestation Pub\:‘callo REC:S;IOH

= Demandes d'Eclaircissement sur Offres
Appel d'Offres et Réponses 20170700017 sec | AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA 15/07/2017 | 16/07/2017 [ 1] Publié
00 YAQUNDE 22:30 1800 [2]Publié
Gestion de Dépouillement 20170700016 - REALISATION D UNE ETUDE RESEAU 15/07/2017 | 16/07/2017 [ 1] Publié
des Offres -00 ELECTRIQUE 21:34 16:00  [2]Publié
= Liste des Appels d'Offres 3 [ 1] Décrypter
Décrypter pour Dépeuiller
20170700006 110712017 | 11/07/2017 [ 2] Décrypter
‘ i BEC  REHABILITATION D UN IMMEUBLE i B e
Support a la Passation des [ 3] Décrypter
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La liste des Appels d'Offres Publiés sont affichés dans I'encadré en rouge ci-dessus. On peut filtrer les
AO en effectuant une recherche multicritéres a 'exemple de celle par nature de prestation comme suit:

M= de I'Avis d'Appel
d'Offre

Intitule d'Avis dAppel

d'Offres

Date de Publication

Date Limite de
Reception des
Offres

Mature de la
Prestation

04/0612014 [B1~| 0410612015 [

2 Tout :

04/062014 [F]~| 040612016 [

10résultats ~

Rechercher

Une fois I'Appel d'Offres identifié, cliquer sur son numéro comme indiqué ci-dessous pour afficher les

détails :

N= d'Avis MNature de

d'Appel la Intitulé de I'Avis d'Appel d'Offre
d'Offres Prestation
20170700017 BEC AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA
-00 YAOUNDE
20170700016 3P| REALISATION D UNE ETUDE RESEAL
-00 ELECTRIQUE

La fenétre de détails ci-dessous s’affiche :

Détails de I'Avis d'Appel d'Offres Publié

Date et

Date et Heure

Heure de  Limite de
Publicatic Réception

n

Lot Statut

des
Offres

15/07/2017  16/07/2017 [ 1] Publié

2230

1800 [2]Publié

180072017 | 16/07/2017 [ 1]Publié

2134

16:00 [ 2] Publié

Passation Electronigue des Marchés Publics = Avis d'Appel d'Offres = Liste des Avis d'Appels d'Offres Publiés

© Annonce Attribution
Description Voir FAnnonce
| S—— |

© Information Générale

N® d'Avis d'Appel
d'Offres

Réel | Essai
Passation des
Marchés
Electroniques /
Procédure
Conventionnelle
Statut

Date et Heure du
Publication

N® d'Ordre du Projet
Désignation du Projet
AC MO

Intitulé d'Avis d'Appel
d'Offres

20170700017-00

Avis Réel

On-line

Nouvel Avis d'Appel d'Offres

15/07/2017 22:30

P20170700022-00
AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YADUNDE

ACHETEUR 1/ACHETEUR 1

AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE
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O Identification de I'Appel d'Offre

Nature de la Prestation BEC

Type de Procédure AONO

Source de

Financement BiP
Groupement Permis

Date et Heure Limite

de Réception des 16/07/2017 18200
Offres

Date et Heure de -
Dépouillement 16/072017 19200

Lieu de Dépouillement MINMAFP CALAO

Lieu de Distribution du -
DAO MINMAP
Nombre maximum des

lots attribuables par 2
Soumissionnaire

Délai d'Execution du
Marche 100 Jour{s)
Frais d'Acquisition du

DAO 100.000 FCFA

Nom du groupe des
membres de Central Commission of MINMAP
commission

Président de la Secrétaire de la

= Suzan Ketherin = Sopie Marin
commission commission s
D Détails de Lots travaux/ services
a ~ = e Délai de
N® du Lot Intitulé du Lot Détails du lot livraison
1 AMENAGEMENT1 AMENAGEMENT1 50
2 AMENAGEMENTZ2 AMENAGEMENTZ2 50
© Acquisition DAO
N MNom du Fichier
1 DAD limbe.docx
© Participation a I'Appel d'Offres
Piéces Soumises Soumission des Offres

Voir Pidces Soumises Soumissionner
| it | ==

Figure 34 : Consultation d’un Avis d’Appel d’offres lancé

Cette page de détails sur ’AAO est subdivisée en plusieurs rubriques :

e larubrique Annonces

© Annonce Attribution

Dans cette rubrique, vous pouvez :

- Cliquer sur « attribution » pour afficher les détails sur les attributaires des lots comme
indiqué dans la fenétre ci-dessous

Attribution >

N® d'Avis d"Appel
d'Offre

20141200008-00

Intitule de I"Avis N .
R Ré&amé&nagement du centrs technique municipal - Iot 10
Date et Heure

d'Enregistrement 20112021109

N® du Lot N® RCCM Raison Sociale Prix Contractuel _ BT
dExecution
1 RCDODO22 Rush ans cash 85.000.000 EUR 1 Mois

e s
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- Cliquer sur « Voir L’Annonce » pour afficher les annonces ou additifs éventuels de 'AAO
comme indiqué ci-dessous :

[ Vair Notices - Chrome BN

[% www.marchespublics.cm:8081/ep/com/moveEpComNoticelist.do?bidNo=20141200031&bid M« fa

Voir Notices

Dernier

Enregistrement 221212014 91:02

ﬁi(si:'mm" delia Acquisition de materiel informatique au profit des etablissements

Numero Nom du(des) Fichier(s)
1 doc bxt

2 specificaton txt

Fermer

< »

e la rubrique Informations générales, qui présente les informations générales de I'avis d’appel
d'offre. Elles sont non modifiables.

e la rubrique Identification de I'appel d’offres qui présente les informations spécifiques de I'avis
d’appel d'offre. Elles sont non modifiables.

¢ larubrique Détails de lots travaux/services qui présente les différents lots.

O Détails de Lots travaux/ services

. - B Délai de
N° du Lot Intitule du Lot Deétails du lot T
1 AMENAGEMENT1 AMEMNAGEMENT1 a0
2 AMENAGEMENT2 AMEMAGEMENT2 50

e Larubrique Acquisition DAO qui permet de télécharger le DAO

© Acquisition DAO

M* Mom du Fichier

1 | DAC limbe.docx |

e larubrique Participation a I’Appel d’Offres

© participation a I'Appel d'Offres

Pleces Soumises Soumission des Offres

I Voir Pieces Soumises I

Dans cette rubrique, vous pouvez consulter la liste des soumissionnaires (bouton

« Soumissionner ») ainsi que la liste des quittances et piéces soumises (bouton « Voir piéces
Soumises »)

S
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Listes des Soumissionnaires X

N° d’Avis d"Appel
d'Offre 20170700017-00
Intitulé d'Avis

d'Appel d'Offres AMEMAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

Date et Heure de

N® du Lot N* RCCM Raison Sociale Soumission

1 RCO00O022 Rush ans cash 16/07/2017 01:05

4.2.2. Dépouillement des offres

Le processus fonctionnel est le suivant :

Figure 40: Processus de dépouillement des offres

Réception de Consultation de liste PCOT"!SU“aItiOH
demande d'évaluation dépouillement — dattributaire du
[ 1 marché
Analyse administrative ‘ Séletion du certificat
|
Utilisateur

Analyse technique

~ autorisé a

Analyse financiére | Dépouillement
| (Décryptage)
Classement Demande d'évaluation
1 a la commission
Envoi du résultat . . .
nvc:;rankglris;u . 1 Sélection d'attributaire
Y du marché
Publigation
d'attributaire du
marche

Figure 35 : Processus de dépouillement des offres

a) Consultation de la liste de dépouillement

Le dépouillement des offres ne concerne que les consultations dont la date et I'heure limites de
réception des offres sont atteintes. Ces consultations sont identifiées par le statut « Décrypter pour
dépouiller ».

Aprés vous étre logué,
- Cliquer sur « Passation de Marchés Publics Electronique » ;

- sous la rubrique « Gestion de Dépouillement des Offres », cliquer sur « Dépouillement
des Offres ».

La liste des AAO/GG publiés s’affiche présentant le statut d’enregistrement de chaque AAO/GG. Une
fois sur cette page, vous pouvez faire une recherche par le « statut», comme indiqué ci-dessus dans la figure
ci-dessous, pour afficher tous les AAO/GG dont le statut est & « Décrypter pour dépouiller ».

S
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ACHETEUR 1
A9599999998002
Atl022

Passation

Electronique des

Projets de Programmation
* Liste des Projets

* Tableau des Délais

Avis d'Appel d'Offres
* Liste des Avis d'Appel d'Offres

= Liste des Avis d'Appels d'Offres
Publiés

* Demandes d'Edairdssement sur
Appel d'Offres et Réponses

Liste des Appels d'Offres a Décrypter

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement = Dépouillement

N* d'Avis d'Appel

d'Ofires

Intitulé o Avis d' Appel

d'Ofires

Date de
Dépouillement

1710772016 E ~| 1710712018 E

Statut

“Tout

10 résultats ¥ Rechercher
| S ——)

Gestion de Dépouillement ~
des Offres

= Liste des Appels d'Offres a
Décrypter

N® d"Avis d"Appel

d'Offres

20170600011 - 00

20170700017 -

20170700016 -

20170700006 -

20170600004 -

20170600005 -

oo

oo

oo

oo

oo

Intitulé d'Avis d"Appel d'Offres

Construction du Méga Pont sur le NKAM

AMEMAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA
YAOUNDE

REALISATION D UNE ETUDE RESEAU
ELECTRIQUE

REHABILITATION D UN IMMEUBLE

PKI test

Notice test2

Date et Heure de
Dépouillement

16/07/2017 21:00

16/07/2017 19:00

16/07/2017 17:00

11/07/2017 16:00

21/06/2017 14:00

15/06/2017 12:00

Statut

Décrypter pour Dépouiller
S S S —

I Décrypter pour Dépouiller ‘I

Décrypter pour Dépouiller
Décrypter pour Dépouiller

Décrypter pour Dépouiller

Décrypter pour Dépouiller

b) Décryptage des Consultations

Identifier alors '’AAO/GG dont vous souhaitez dépouiller les offres. Puis, cliquer sur « Décrypter pour

dépouiller » pour décrypter les offres et demander leur évaluation a la commission.

Deux cas de figure se présentent suivant que 'AAO/GG est composé d'un lot unique (cas 1) ou de

plusieurs lots (cas 2).

Cas 1: Appel d’Offres a lot unique

Vous aurez la fenétre suivante dans laquelle vous devez cliquer sur « Décrypter pour dépouiller » :

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

N® d'Avis d"Appel

d'Offre

Intitulé de I'Avis
d'Appel d'Offre

Nature

de la Prestation Al

Date et Heure de
Publication

20170600011 - 00

1500772017 22:18:26

Réel | Essai

Construction du Méga Pont sur le NKAM

Type de Procédure

Date et Heure de
Dépouillement

Avis Reel

ADNO

16/07/2017 21:00:00

© Information sur le Lot

N du

1

Lot

PONT SUR LE NKAM

Nom du Lot

Description du Lot

PONT SUR LE NEKAM

Délai
d'Exécution

30Jour(s)

Statut

Décrypter pou
| S .

Figure 36 : Décryptage d’un Appel d’Offres a un lot pour dépouillement
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Cas 2 : Appel d’Offres a plusieurs lots

Vous aurez la fenétre ci-dessous dans laquelle, vous devez cliquer sur « Décrypter pour
dépouiller » pour décrypter pour chacun des lots.

Liste des Appels d'Offres a Décrypter par Lot

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement > Statut

O Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

Ne° d"Avis d'Appel

Srre 20170700017 - 00 Réel | Essai Avis Réel

Intitulé de I'Avis

d'Appel dOffre AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAQUNDE

Nature de la Prestation BEC Type de Procédure ADNO

Date et Heure de A Date et Heure de -

Publication 15/07/2017 22:30:54 Dépouillement 16/07/2017 19:00:00

© Information sur le Lot
N° du Lot Nom du Lot Description du Lot Délai Statut
d'Exécution

1 AMENAGEMENT1 AMENAGEMENT1 50Jour(s) Décrypter pou
2 AMENAGEMENT2 AMENAGEMENTZ2 B0Jour(s) Décrypter pou

Figure 37 : Décryptage d’un Appel d’Offres a plusieurs lots pour dépouillement

Apres le decryptage des offres des lots ci-dessus présenté, la fenetre suivante s’affiche :

Dépouillement

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement = Dépouillement

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

P
i AvsHlAppel 20170700017 - 00

d'Offres

INtIuIe T'AviS CAPPE]  A\MENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE
Type de Procédure AONO

N du Lot 1

O Liste des Soumissionnaires participant en ligne

N° d"Ordre de q . q Date et Heure de
Soumission R CIEIT S THEE Soumission
1 RCO000022 Rush ans cash 16/07/2017 01:05
O Liste des Soumissionnaires participant hors ligne
No o - - __— .
- N°RCCM Raison Sociale Date et Heure de Soumission Ajouter

Récuperér la clé pour décrypter Retour

S
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Ajout des soumissions hors ligne

Dans le cas ou certains soumissionnaires auraient participés hors ligne pour le méme appel d’offres,
vous devez intégrer leurs informations dans le systéme dans la zone encadrée en rouge de la figure
précédente. Pour cela :

- Cliquez sur « Ajouter » pour prendre en compte un soumissionnaire hors ligne. Renseigner les
champs ci-apres.

O Liste des Soumissionnaires participant hors ligne

Mo
n

1

N°RCCM

Raison Sociale

Date et Heure de Soumission

efs mano

Rechercher
| —

efablissement mano et fils

1500712017 [ | |07:00

Supprimer
| S —

Figure 43: Ajout de soumissionnaires hors ligne

- Une fois, les soumissionnaires hors ligne ajoutés, cliquer sur « Envoyer la clé privée pour
décryptage » pour retrouver et sélectionner la clé approprié au numéro de '’AAO concerné.

Envoyer la cle privee pour decryptage

La boite de dialogue de confirmation ci-dessous apparait.

Voulez-vous decrypter?

Confirmer || Annuler |

- Cliquer sur « Annuler » pour renoncer ou sur « Confirmer » pour voir apparaitre une autre boite de
dialogue vous demandant de sélectionner la clé de décryptage (certificat de décryptage)

correspondant a cette consultation.
' A
Sélectionnez le certificat o

Sélectionnez le média de stockage du certificat

[ g
Disque .
amavible e (B

Sélectionnez le certificat

s

athers bid20170700006001492..  2018-07-11 MINMAP

others bid20170700006001499..  2018-07-11 MINMAP

=] others bid20170700016001500...  2018-07-15 MINMAP

2 others id20170700017001500.. | 2018-07-15 MINMAP
Affichez le

cerfificat

Saisir le mot de passe du certificat

— |

G) Le mot de passe du certificat respecte la casse i

Annuler
. vy

Sur la figure qui s’affiche :

- ldentifier et sélectionner la clé de décryptage correspondant a votre Consultation puis ;
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- renseigner le mot de passe de votre certificat, et cliquer sur le bouton « confirmer »

La boite de dialogue de confirmation ci-dessous apparait. confirmant la fin du décryptage.

° Décryptage termingé.

Confirmer

Remarque : L’AC/MO n’a aucun accés au contenu des offres.

i'O'“‘l:,/// Une fois le décryptage terminé, 'AC/MO peut demander [I'évaluation des offres a la
///Uggmission. Cette opération est uniquement réservée a l'utilisateur ayant le profil de chef de
structure.

Ainsi, apres s'étre logué en tant que « chef de structure » de I'AC :
- Cliquer sur « Passation Electronique des Marchés Publics» ensuite;

- sous la rubrique « Gestion de Dépouillement des Offres », cliquer sur « liste des appels
d’offres a décrypter »

La liste des appels d'offres décryptées s'affiche. Identifier la consultation dont vous souhaitez
demander I'évaluation et cliquer sur le bouton «Décryptage terminé ».

Si la consultation objet de I’évaluation n’apparait pas dans la « liste des Appels d’Offres a
Décrypter » faite une recherche dans la zone réservée a cet effet. Voir figure ci-dessous :

Liste des Appels d'Offres a Décrypter

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement = Dépouillement

N* d'Avis d"Appel
d'Offres

Intitulé o Avis d'Appel
d'Ofires

Date de

Dépouillement 18/07/2016 |52~ | 18/07/2018 |2 Statut --Tout L]

10 résultats ¥ Rechercher

N® d"Avis d'Appel
d'Offres

Date et Heure de

Dépouillement Statut

Intitulé d'Avis d"Appel d"Offres

201706800011 - 00 Construction du Méga Pont sur le NKAM 16/0772017 21:00 I Décryptage Terming I

AMEMAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA

20170700017 -00 | {5 NDE

16/07/2017 19:00 Décryptage Terming

Figure 38 : Décryptage terminé

En cliquant sur le bouton « Décryptage Terminé » la fenétre suivante s'affiche :

S
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Demande d'Evaluation

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement = Dépouillement

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

N* d'Avis d'Appel B
d'Offres 20170700017 - 00

o iE s AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAQUNDE

d'Appel d'Offre
Type de Marché ADMNO
N® du Lot 1

O Soumissionnaires Choisis

Non N°RCCM Raison Sociale Date et Heure de Soumission
1 ets mano etablissement mano 16/07/2017 07:00
2 RC000022 Rush ans cash 16/07/2017 01:05

Liste de Dépouillement par Lot

Figure 39 : liste de dépouillement par lot

Sur la fenétre qui s'affiche ;
- Cliquer sur le bouton « liste de dépouillement par lot ».

La boite de dialogue de confirmation de la demande d’évaluation ci-dessous apparait.

Voulez-vous demander I'évaluation?

Confirmer | | Annuler

Cliquer sur « Annuler » pour renoncer ou sur « Confirmer » pour enregistrer 'opération. Une autre
boite de dialogue s’affiche.

7 0 Evaluation demandée.

Confirmer

- Cliquer sur le bouton « Confirmer » pour terminer 'opération

Dans la liste des statuts de I'avis, cet AAO obtient le statut de « Evaluation Demandé ». Voir figure ci-
dessous.
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Liste des Appels d'Offres a Décrypter

Passation des Marches Electroniques = Gestion de Dépouillement = Dépouillement

N* d'Avis d'Appel
d'Offres

Intitulé o Avis d"Appel
d'Offres

Date de , ) :
Dépouillement 180712016 [ ~| 18/07/2018 [E5|  Statut ~Tout v

10 résultats ¥ Rechercher

N® d"Avis d"Appel Date et Heure de

d'Offres Intitule d'Avis d"Appel d'Offres Dépouillement Statut
."“lf/ 201706800011 - 00 Construction du Méga Pont sur le NKAM 16/07/2017 21:00 I Evaluation Demandée I
- o
20170700017 - 00 | AMEMAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA 16/07/2017 19:00 Evaluation Demandée
YAQUNDE . |
20170700016 - 00 | FEALISATION D UNE ETUDE RESEAU 16/07/2017 17:00 | Evaluation Demandée |

ELECTRIQUE

Figure 46: Décryptage d’'un Appel d’Offres a plusieurs lots pour dépouillement

Lorsqu'il s’agit de la procédure de gré a gré, en cliquant sur « Evaluation des Soumissionnaires
pour GG » la fenétre suivante s'affiche :

Liste des Appels d'Offres a Décrypter par Lot
ACHETEUR 1
A9999999993003

popee Passation des Marches Electroniques > Gestion de Dépouillement = Statut

" © Information sur I'Avis d'Appel d'Offres
Passation

20170700026 - 00 Réel | Essal Avis Réel

Electronique des

N° d'Avis d"Appel
d'Offre

Intitulé de I'Avis
) ) d'Appel d'Offre CONMNEXION INTERNET AU MINMAP
Projets de Programmation

Nature de la Prestation SPI Type de Procédure GG
= Liste des Projets

Date et Heure de Date et Heure de

30/07/2017 19:19:57 30/07/2017 20:40:00

= Tableau des Délais Publication Dépouillement
Avis d'Appel d'Offres © Information sur le Lot
= Liste des Avis d'Appel d'Offres Délai
N° du Lot Nom du Lot Description du Lot A'Exéeution Statut
= Liste des Avis d'Appels d'Offres
Publies 1 INSTALLATION INSTALLATION 20Jour(s) Décryptage T
=R T
- Demandes d'Edlaircissement sur
Appel d'Offres et Réponses 2 SECURISATION SECURITE 60Jour(s) Décryptage T¢
=R T
Gestion de Dépouillement ~ 3 IMPLEMENTATION IMPLEMENTATION 20Jour(s) Décryptage T¢
=R T

des Offres

- Liste des Appels dOffres 3 Evaluation des Soumissionnaires pour GG

Figure 40 : Evaluation des soumissionnaires pour gré a gré autre que B

Dans la liste des statuts de l'avis, cet AAO obtient le statut de « Evaluation Demandé GG ».
cliquer sur le bouton « Evaluation des Soumissionnaires pour le GG ». On obtient la fenétre
suivante :
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Listes des Offres a évaluer

Passation Electronigue des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres > Evaluation

M= dAvis d Appel
d'Offres

Intitulé d"Awvis d'Appel
d'Ofires

Date de N N p
Dépouillemnent 3omarz017 [0 ~| 21072017 [B] | Statut - Tout v

10 résultats ¥ Rechercher
| Techercher |

N= d'Avis 1A T A o . Date et Heure de
d'Appel d"Offres Intitulé d"Avis d'Appel d"Offres Dépouillement Statut
201707 00026-00 CONMNEXION INTERNET AU MINMAP 30/07F2017 20040 I Ewvaluation Demandée[GG)l

Rendu a ce niveau, vous devez attendre les résultats d’évaluation de la Commission.

4.2.3. Réception de la proposition d’attribution
Cette opération n’est possible qu’avec le profil du chef de structure de I'AC.
Aprés s'étre connecté au systeme COLEPS,
- cliquer sur « Passation de Marchés Publics Electronique » ;
- sous la rubrique « Gestion de dépouillement des offres », cliquer sur « Evaluation ».

La liste des AAO/GG dont les offres ont été évaluées par la Commission s’affiche présentant le statut
d’enregistrement de chaque AAO/GG.

Cas d'un Appel d'Offres

;JOI"/{!:'? Une fois sur cette page, vous pouvez faire une recherche par le « statut », comme indiqué dans la
~7 Tigure ci-dessous, pour afficher tous les AAO dont le statut est & « Validén.

Listes des Offres a évaluer

Q ACHETEUR 1

AS999999998003 . . < - . . .
Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

A1033

Passation

MN® dAvis d'Appel
d'Offres

EleCtr?mque _des Intitulé d'Avis dAppel
De LD d'Offres
Date de 1042017 [51]~ 190712017 [E7]  Statut Validé v
Projets de Programmation Dépouillement
Liste des Projets
10résultats v || Rechercher
Tableau des Délais —
N® d'Avis S e . Date et Heure de
Avis d'Appel d'Offres d'Appel d'Offres AT CENEEL TR Dépouillement S
Liste des Avis d'Appel d Offres 20170700017-00  AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALAYAOUNDE 161072017 19:00 | valigg
Liste des Avis d'Appels d'Offres
Publiés 20170700005-00 Construction de limmeuble 08/07/2017 14:35 Validé
|
Demandes d'Eclaircissement sur ;
N - N 20170600018-00 construction de deux blocs de salle de classe 08/06/2017 13:48 Validé
Appel d'Offres et Réponses | Sl
. , 20170500005-00  etudes architecturales 05/05/2017 15:35 Validé
Gestion de Dépouilement ~ —
des Offres o
20170400024-00 [test3]Okoweb testsets 241042017 16:48 ‘alidé
|

Liste des Appels d'Offres 3

Décrypter 20170400023-00  [test2]/ aFonds routier 24/04/2017 15:36 Validé
L

| » Evaluation

Figure 41 : Réception de la proposition d’attribution

N
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Dans cette fenétre, cliquer sur le bouton « Validé» d’une consultation pour afficher la liste des offres
a évaluer par lot comme illustré dans la fenétre ci-dessous.

Liste des Offres a évaluer par Lot

Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

© Information sur I'Avis d"Appel d'Offres

H® d"Avis d"Appel -
d'Offres 20170700017-00
Intitulé d"Avis

d"Appel d"Offres

Hature de la
Prestation BEC
Date et Heure de

Publication AS/OFIZ017F 22:30

Réel | Essai

Type de Procédure

Date et Heure de
Dépouillement

Avis Réel

AMEMNAGEMEMNT DE LA ROUTE DOUALA YAQUMNDE

AOMO

ABMOTI2017F 19:00

© Lot Autre qu'AG

H® du
Lot Hom du Lot
1 AMEMNAGEMEMNTA
2 AMEMNAGEMEMNTZ2

AMEMAGEMEMTA

AMEMAGEMEMTZ

Description du Lot

Evaluation

validé

valideé

Cliquer sur le bouton « Validé » pour afficher le détail de I’évaluation d’un lot. La fenétre ci-dessus
s'affiche. Sur cette fenétre, le chef de structure a plusieurs possibilités : il peut consulter les proces-verbaux de
dépouillement, les fichiers attachés (offres des soumissionnaires). Il peut également valider les propositions

d’attributions et le cas échéant émettre des réserves.

Détail du Résultat d’'Evaluation par Lot

Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

H*® d"Avis d"Appel

d"Offres 201707 00017-00

Intitulé d'Avis
d'Appel d'Offres

N® du Lot 1

Nature de la

Prestation BEC

e 15/07/2017 22:30
Publication

AMEMNAGEMEMT DE LA ROUTE DOUALA YAQUNDE

Réel | Essai Avis Réel
Nom du Lot
Type de Procédure ADNO

Date et Heure de
Dépouillement

A6/0F2017 19:00

© Résultat d'Evaluation par Soumissionnaire

Historigue des évaluations par soumissionnaire

Class

Soumissionnaire
ement

Prix Offert

etablissement mano

1 Wair réponsel

Rush ans cash

2 Wair réponsel

20000000 FCFA

24 000.000 FCFA

ok

T

ok

ok

ok

T

ok

Evaluation Qualificati . Delai
on d’Execution
Qualifié 45 Jour(s)
Califié 10 Mois

© Rapport d'analyse

“Fichier attaché

GESTION DES RECOURS SUR COLEPS pptx

[T | seiecuomer | ~vowrrv | “rinerstscne | ~retour |

9
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1) visualisation du PV de dépouillement. Pour ce faire, cliquant sur le bouton « voir PV » de la
fenétre ci-dessus. L’écran ci-dessus s'affiche.

Voir PV ><

H® d Avis dappel
d"Offre

2017070001700 Reel / Essai Avis Reel

Intitule de I'Awvis

d-Appel d"Offre AMEMAGEMERNT DE LA ROUTE DOUALA YAOUMDE

H® du Lot =2 Hom du Lot AMEMAGEMERNTZ
Hature de la =

prestation BEC Type de marche AU

Premier PW RAPPORTS ACTIVITES E-PROCUREMENT EXERCICE 2015 docx

Fermer

Figure 42 : Téléchargement du procés-verbal de la commission

Dans cette fenétre, cliquer sur le lien « premier PV » pour télécharger le PV correspondant.

© rRapport d'analyse

“Fichier attachs GESTIOMN DES RECOURS SUR COLEPS ppix

Sélectionmer Woir PV Fichier amtaché

Figure 43: Téléchargement des offres des soumissionnaires

§ ’\"'L",
:]oylg_‘!% 2) sur la fenétre « détail du résultat d’Evaluation par Lot », en cliquant sur le bouton « Fichier
b = y TRV . . 11z
attaché », vous avez la possibilité de visualiser et de télécharger les offres de tous
soumissionnaires ayant participé a la méme consultation. Voir figure ci-dessus.

Fichier attaché X

N*® d*Avis d"Appel d"Offre 20170700017-00 Intitulé de I'Avis d"Appel d'Offre AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAQUNDE
N°® du Lot 1 Nom du Lot AMEMAGEMENTA
Offres
Ho Soumissionnaire Piéces soumises Dat;:;]lil::i:;de Télécharger
Offres administratives Offres techniques Offres financiéres
WIN_20151207_193821.JP
1 EEERuUsh ans cash G Offres Administratives Offres Technigues Offres Financiéres ‘lefg;p?u‘l? Télécharger

WIN_20151207_193821.JP
G

Télécharger tout |

A ce stade, vous pouvez télécharger les offres soumissionnaires par soumissionnaires en cliquant sur
télécharger, ou bien télécharger tout en cliquant sur le bouton « télécharger tout ».

3) Cas ou le chef de structure émet une réserve

O Rapport d'analyse

“Fichier attaché GESTION DES RECOURS SUR COLEPS pphx

Résene Sélectionner m Fichier attaché Retour

\ S
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N°® d'Avis d'Appel

d'Offras 20170700017-00 N° du Lot q

Intitulé d*Avis dAppel L AGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YADUNDE

d'Offres

Nature de la =

Prestation BEC Type de Procédure ACMNO

LI EL IR 15/0742017 22:30 THEE IR 16/07/2017 19:00
Publication Depouillement

Revoir les codts|

“Motif

Sauvegarder

- Dans la zone Motif, inscrivez vos réserves et cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour
enregistrer. Le statut de I'évaluation passe de « validé » a « Réserve d’attribution ». on a la
figure suivante :

Liste des Offres a évaluer par Lot

Passation Electronigue des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

© Information sur I'Avis d"Appel d"Offres

IS SILEIE 20170700017-00 Réel | Essai Avis Réel
a'Offres

Intitulé d'Avis AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAQUNDE
a"Appel a°Offres

Nature de la =
Pt BEC Type de Procédure  AONO

Date et Heure de 1510712017 22:30 Date et Heure de

Publication Dépouillement A1B/0F/2017 19:00

O Lot Autre qu'AG

H® du

e Hom du Lot Description du Lot Evaluation
bl AMEMAGEMEMNTA AMEMNAGEMEMTA I Reserve dAttribution II
2 AMEMAGEMEMNTZ AMENAGEMEMNTZ2 Walidé

Demander Ré-Examen Retour

Figure 44: Demande de Ré-Examen

Ensuite, cliquer sur le bouton « Demander Réexamen »on a la fenétre suivante :

© Lot Autre qu'AG

N® du

Lot Hom du Lot Description du Lot Evaluation
1 AMEMAGEMEMNT AMENAGEMEMT II Ré-examen Demandé I
2 AMEMNAGEMENT2 AMEMAGEMEMNT2 Validé

Le statut du lot passe de « Reserve d’Attribution » a « Ré-examen demandé ».

N.B.: La procédure d’évaluation s'effectue lot par lot. La démarche que nous venons de décrire doit se
répéter pour chaque lot évalué.
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Aprés une réserve d’attribution, la seconde proposition d'attribution s’accompagne autres les éléments
précédents, de I'historique des réserves et des évaluations précédentes. Pour avoir accés a historique des
réserves d’attribution, sur la fenétre du « détail de I’évaluation par lot » :

- Cliquer sur le bouton « I'Historique des Réserves d’Attribution »

© Reserve par I'AC Historique de Réserve d"Attribution I

Opinion Revoir les colts

La fenétre suivante s’affiche.

Historique de Reserve d Attribution ><

N® d'Avis d"Appel
d"'Offres

201707 00017-00 N® du Lot |

Intitulé d"Avis d Appel

. AMEMNAGEMERNT DE LA ROUTE DOUALA YAODUMDE
drOffres

Hature de la

Prestation BEC Type de Marche AOMNO
Derniére Modification 19072017 12:07 I Historique 1 W I
I Opinion Revoir les colts I

Figure 45 : Historique de réserve d’attribution
Dans la rubrique historique, vous devez choisir un numéro et consulter I'historique correspondant qui s’affiche
dans la zone opinion.
Pour ce qui est de I'historique des évaluations,

- Cliquer sur le bouton « I'Historique des évaluations par soumissionnaires » pour revoir les
évaluations précédentes. Voir figure ci-dessous :

IO Résultat d'Evaluation par Soumissionnaire I

Historigue des évaluations par soumissionnaire

Class Soumissionnaire Prix Offert Evaluation e ., Detai.
ement on d'Exeécution
A
ok
etablissement mano T .
1 S 19.000.000 FCFA Cualifig 45 Jour(s)
Vair reponsel ok
F:
ok
A
ok
Rush ans cash T ;
2 = 24 .000.000 FCFA . Cualifie 10 Mois
Voir reponsel ak
F:
ok

© Rapport d'analyse

“Fichier attaché INTRODUCTION. docx

Sélection suivant la proposition de la commission Sélection suivant I'arbitrage du MINMAP

[ conr atacns | rotou ]

La page ci-aprés présentant les différentes historiques s'affiche.
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Historique des évaluations par soumissionnaire >

M= dawvis
dAappel 2017070001 7-00
JOffres

Intitulé dravis
dappel AMEMAGEMEMNT DE LA ROUTE DOUALAS YAOUIMNDE
drOffre

P———————————————————————
Historigue

ALSOFTI2017F 121611 - (2)

A8/OFTI201F 12:26:10 - (1)

Close

Figure 46 : Historique des évaluations par soumissionnaire

Cliquer sur un lien pour avoir I'historique de I'évaluation correspondante.

4) Aucunes réserves faites par I’'AC

Dans ce cas deux choix sont possibles.

g

- choix suivant la proposition de la commission

© Rapport d’analyse

“Fichier attaché INTRODUCTION. docx

Sélection suivant la proposition de la commission Sélection suivant I'arbitrage du MINMAP

Cliquer sur le bouton « Sélection suivant la proposition de la commission » la fenétre ci-dessous
s'affiche.

Fichier attaché Retour

Renseigner le prix contractuel et sauvegarder.

Sélection suivant la proposition de la commission

N° d'Avis d"Appel 20170700017-00 N° du Lot 1
d"Offres

Intitule d'Avis d°Appel .\ EyAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

d"Offres

Hature de la =

Prestation BEC Type de Procédure AOMNO

Date et Heure de Date et Heure de

15072017 22:30 16/07/2017 19:00

Publication Dépouillement
N° RCCM Soumissionnaire Prix Offert “Prix Contractuel d,Efo:‘m )
ecution
ets mano etablissement mano 19.000.000 FCFA 19.000.000 45 Jour(s)
Figure 47 : Sélection suivant la proposition de la commission

- choix suivant I'arbitrage du MINMAP

© Rapport d'analyse

“Fichier attaché INTRODIUCTION. docx

Sélection suivant la proposition de la commission Sélection suivant I'arbitrage du MINMAP Voir PV

icnr stocns | ronr
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Cliquer sur le bouton « Sélection suivant I'arbitrage du MINMAP » |a fenétre ci-dessus s'affiche.
Renseigner le prix contractuel et la référence de I'arbitrage, attaché le fichier de I'arbitrage si possible.

Puis on peut « déclarer 'infructuosité » ou « annuler I'appel d’offre » ou « sauvegarder ».

Sélectionner Attributaire >

H® d"Avis d"Appel

i 20170700017-00 N° du Lot 1
Intitule de I'Avis AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

d'Appel d'Offre

Hature de la -

Prestation BEC Type de Marche AOMN O

Date et Heure de

. Date et Heure de .
R 15/07I2017F 22:30 Dépouillement 16/07I2017 19:00
. o _ ) - Delai
N® RCCM Soumissionnaire Prix Offert Prix Contractuel . .
d'Execution
Rush ans cash .
RCO00D22 24.000.000 FCFA 24.000.000 |FCFA w 10 Mois
Rechercher
n=24104
*N° de référence
d'arbitrage
Figure 48 : sélection suivant l'arbitrage du MINMAP
Fichier attaché Parcourir
I

Aprés avoir renseigné le prix contractuel, et sauvegardé, la rubrique information sur I'Attributaire
Final s’ajoute, et vous pouvez également voir le procés-verbal et le fichier attaché.

I © Information sur Attributaire Final I
N® RCCM ets mano
Soumissionnaire etablissement mano
Prix Contractuel 19.000.000 FCFA Délai d'Exécution 45 Jour(s)

5) Cas ou le chef de structure sélectionne I'attributaire sans réserve

© Rapport d'analyse

“Fichier attaché GESTION DES RECOURS SUR COLEPS pptx

Cliquer sur le bouton « Sélectionner » la page suivante s'affiche :
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Renseigner le Prix Contractuel et cliquer sur le bouton « sauvegarder »

Sélectionner Attributaire X

S ITS ORI 20170700017-00 N° du Lot 2
d'Offres

Intitule d"Avis d'APPEl 1\ AGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

d'Offres

Nature de la =

i BEC Type de Procédure AONO

Date et Heure de Date et Heure de

15/07/2017 22:30 16/0F2017 19:00

Publication Dépouillement
. - i i s Délai
N® RCCM Soumissionnaire Prix Offert Prix Contractuel e -
d'Exécution
ets clavers etablissement clavers 10.000.000 FCFA FCFA w 100 Jour(s)

| Sauvegarder

Aprés avoir renseigné le prix contractuel, et sauvegardé, la rubrique information sur I’Attributaire
Final s’ajoute, nous pouvons voir le procés-verbal et le fichier attaché.

IO Information sur Attributaire Final

H* RCCM ets clavers
Soumissionnaire etablissement clavers
Prix Contractuel 10.000.000 FCFA Délai d'Exécution 100 Jour(s)

_ poamal 5

S g ‘ Voir PV } Fichier attaché
Aprés la sélection de l'attributaire, le chef de st

ructure peut donc publier le résultat.

Liste des Offres a évaluer par Lot
0 ACHETEUR 1

A55995999998003 . .
Passation Electronique des Marchés Publics > Gestion de Dépouillement des Offres > Evaluation

A1033

Passation
Electronique des

D
Marehe »

O Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

N*® d"Avis d'Appel

d'Offres 20170700017-00 Reéel | Essai Avis Réel

Intitulé d'Avis

d"Appel d'Offres AMEMNAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

Projets de Programmation
Nature de la

* Liste des Projets Prestation BEC Type de Procédure ADNO
* Tableau des Délais
e 1510712017 22:30 THRE =R 16/07/2017 19:00
Publication Dépouillement
Avis d'Appel d'Offres
'
= Liste des Avis d'Appel d'Offres O Lot Autre Qu'AG
Liste des Avis d'Appels d'Offres N® du Nom du Lot Description du Lot Evaluation
5 Lot
Publiés
* Demandes d'Eclaircissement sur 1 AMEMNAGEMENT AMENAGEMENT1 Aftributaire Selectionne
Appel d'Offres et Réponses
2 AMEMAGEMENTZ2 AMEMAGEMENTZ2 Attributaire Selectionne

Gestion de Dépouilement ~

des Offres

= Liste des Appels d'Offres 3

Cliquer sur le bouton « Publier » pour la publication des résultats.
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Attribution

ACHETEUR 1
AS999999998003
A1033

Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

Passation
Electronique des

O Information sur 'Avis d'Appel d'Offres

N° d"Avis d'Appel

d'Offres 20170700017-00 Réel | Essai Avis Réel

Intitulé d'Avis

d'Appel d'Offres AMEMNAGEMEMNT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

Projets de Programmation
Nature de la

Liste des Projets Presiation BEC Type de Procédure AONO
Tableau des Délais Date et Heure de Date et Heure de
A 15/07/2017 22:30 = - 16/07/2017 19:00
Publication Dépouillement

Avis d'Appel d'Offres
©O Information sur lAttributaire

Liste des Avis d'Appel d'Offres

Liste des Avis d'Appels d'Offres N° du Lot N° RCCM Soumissionnaire Prix Contractuel =T

Publiés d'Exécution
Demandes d'Eclaircissement sur 1 ets mano etablissement mano 19.000.000 FCFA 45 Jour(s)
Appel d'Offres et Réponses

2 ets clavers etablissement clavers 10.000.000 FCFA 100 Jour(s)

Gestion de Dépouilement -

NO I/l!'(;/ Notification du résultat aux adjudicataires.

=

=

Les résultats sont notifiés aux adjudicataires. Pour le faire cliquer sur le bouton « Notifier »

Liste des Offres a évaluer par Lot

ACHETEUR 1
A9899999993003
A1033

Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Evaluation

© Information sur I'Avis d'Appel d"Offres

Passation
Electronique des

N° d'Avis d'Appel

d"Offres 20170700017-00 Réel [ Essai Avis Réel

Intitulé d'Avis

d'Appel d"Offres AMENAGEMENT DE LA ROUTE DOUALA YAOUNDE

Projets de Programmation
Nature de la

Liste des Projets Prestation BEC Type de Procédure AONO

Tableau des Délais
Date et Heure de 1510742017 22:30 Date et Heure de 16/07/2017 19:00
Publication Dépouillement

Avis d'Appel d'Offres

s d'Appel d'Offres © Lot Autre qu'AG

N® du

Lot Nom du Lot Description du Lot Evaluation
1 AMEMNAGEMENT1 AMEMAGEMEMNT1 Marché Attrioué
|hdaschistninn sy
Appel d'Offr
2 AMEMNAGEMENTZ2 AMEMAGEMEMNTZ2 Marché Attrioué
|hdaschistninn sy

Gestion de Dépouilement ~

des Offres .
| wotifier Retour

icha dac Annale A'Affrac 3

Figure 49 : Notification du résultat aux adjudicataires

\

:'/lfo!!/l{lr_;'é Suivi de I'évolution du projet par le maitre d’ouvrage
Le maitre d’ouvrage a la possibilité de suivre I'évolution de son projet.
Aprés s'étre connecté au systéme COLEPS,
- cliquer sur « Passation de Marchés Publics Electronique » ;
- sous la rubrique « Avis d’appel d’offre », cliquer sur « Listes des Avis d’appel d’offre».
La liste des avis d’appel d'offre s’affiche.
Sur le champ statut des lots, nous pouvons observer I'évolution lot par lot pour chaque avis d’appel
d'offres.

i - . , . . . , .
:jlo“tll?’ N.B.: Le maitre d’ouvrage peut également voir [Ihistorique de I'évaluation par
~~ 7 Soumissionnaires, voir le procés-verbal, voir et télécharger les offres des soumissionnaires (fichiers

attachés) tel que décrit plus haut.

N
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o Liste des Avis d'Appel d'Offres
ACHETEUR 1

AS2EE2EacaE00z Paszation Electronique des Marches Publics > Avis d'Appel d'Offres » Liste des Avis d'Appel d'Offres

Al0Z2

. N° o Awis dAppel
Passation dOffres B
Electronique des Infitulé T Avis dAppel Naturs d I3 <
Marches Publics dOffres Prestation

Date
. 27042017 (= ~ | 2TOTRNT Statut cTout W

Projets de P a ion d Enregistrement E E
= Liste des Projets 10 résultats w | Rechercher

= Tableau des Délais

SR | LD Y Mewe  Heure ge Statut du
Avis d'Appel d'Offres - :ﬂppel Prgsllaaﬁon Intitulé d"Avis d"Appel d'Offres dEnregist  Publicatic Statut Lot

rement n
= Liste des Avis dAppel d0ffres
) ) _— ETUDES GEOTECHNIQUES DE
+ Liste des Avis dppels d0ffres 2{"'?_”;3””24 SPI | COMSTRUCTION (REGULATEUR) - 23’3;‘?3” 23‘?;_"223" Publiz | [1]Annuié
Publis SANS RESTRICTION : :
- Demandes d'Edsirdssement sur FOURNITURE O'UN TRACTEUR A L& [ 1] Evaluation
appel d'Offras et Réponsas 2{’””;3””23 AG  SODDEPA EM PROCEDURE DIRECTE DE 23’?;' "12‘{1"‘7 23‘?5_"122" Publi¢ | Demandée
- GRE A GRE (REGULATEUR) : : (GG
Gestion de Dépouillement MAITRISE D'OEUVRE POUR UNE .
des Offres 20170700022 gpy | FOURNITURE DE FLUS DE 500 22MENT Z2OTET pupg | 1]1Marche
MILLIGNS (REGULATEUR) : :
- Llath des Appels d'Offres 3 [1]Marché
Decrypter Adiribug
20170700021 | o o RESTRUCTURATION DELAXENGALLA 22072017 22072017 oo [2]
. ) -00 A BISSOMBO (REGULATELR) 1707 17:08 uble ¥ nfructuosite
Support a la Passation des 3]
Marchés Publics Infructucsite
* Enregistrer Annonces [ 1]Marché
Aftribug
+ Historique des Envois d's-Mails 20170700020 as | FOURNITURE DU MATERIEL ROULANT 220702017 22072017 oo | [2] Marchd
o0 (REGULATEUR) 15:11 15:18 Aftribug
[21]
Statistiques Infructuosite
- Statistiques de Performance Travaux de Construction dun laboratoire
2TOTO00E gec modeme au Lysés Technique de ZURTIINT ZUNTENIT pupi | 1] Publié
Mtankomo dans la Région du Centre : :

Cas de la procédure de Gré a Gré

Lorsqu'il s’agit d'un GG autre que le cas prévu par I'article 29b du Code des Marchés Publics,
I'évaluation est réalisée par le Maitre d'Ouvrage (MO).

Dans la figure ci-dessous, rechercher par le « Statut », comme indiqué ci-dessous, les GG dont le
statut est & « Evaluation Demandée (GG) ».

S Liste des Appels d'Offres a Evaluer

AP0 - . ; =
Asony r

N* @At €Appe

Passation de Marches aOMes
Publics Electronique Inttule G0 AV
A0l E0OMes
Date d0 - — % — |
2092014 2¥122004 Tare Tout vl
Projets de Marchés Pubics Depoulioment v
10 resumats [w]  Recherches
Avis TADDel TOMres N* TAvis Date ot Mewre On
EAgpel €OMes nttade S FAVIS TAZO! T OMes Depoutiennent Satut
2014120003100 | AN Y0 Ml RASIS 6u SroRt e 22122018 1690 Marche AEoe
AL emen

Remoitacement Ou 10330 00 TVsn
014120003800 ROMEacament Ou Wre prete de Tusine dhew 16122014 1355 Marche Ao
POlItie G0 MAZNAT [ #YRGe

204120002400  E«ason of rehabANI0n 08 1s mare O Mavviat 1NR0ts 1N I Evaruaton Demandee &G I

20120000100 D ‘ourmere sutomotde Q220 0 Aarcre ADICae

14 Q VI220t8 1A 1Y Fa«aman Demance
Support & b Passation de
Marchés Publcs 2014110006400 MMI2018 1414 WVarcre Amrcee
7 13 redinaton
’ (L % S4nh UNe ¢ re 212004 1601 LAarcre AT
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Dans cette fenétre, cliquer sur le bouton « Evaluation Demandée (GG) » d’une consultation pour
afficher les résultats d'évaluation par lot comme illustré dans la fenétre ci-dessous. La fenétre ci-dessous
s'affiche.

Avis d'Appel d'Offres Passation de Marchés Publics Electronique Ma page

Liste des Offres a Evaluer par Lot
ACHETEUR 1
A9999999998001

oo Passation de Marchés Publics Electronique > Gestion de Dépouillement des Offres > Evaluation

Passation de Marchés
Publics Electronique N° d'Avis d'Appel 50444500004 00

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

d'Offres Reel / Essai Avis Reel
Intitule de I'Avis .
) . . d'Appel d'Offres Extension et réhabilitation de la mairie de sauviat
Projets de Marchés Publics
Nature de la
* Liste des Projets Programmeés Prestation SEl dygedeMarche 66
Date et Heure de 12/ Date et Heure de
s d'Appe[ d'Offres ‘Publication 11/12/2014 10:51 Depouillement 11/1212014 1351
= Liste
© Lot Autre qu'AG
* Liste
s o
Lances NL:tu Nom du Lot Description du Lot Evaluation
Gestion de Dépouillement ~ 1 Kerbernier Maintenance et rénovation ascenseurs Evaluation Demandee(GG)
des Offres
« Dépouillement des Offres 2 Dixmude Maintenance et rénovation ascenseurs | Evaluation Demandee(GG)

Support a la Passation de
Marchés Publics

Cliquer sur « Evaluation Demandée (GG) » pour entrer le résultat de I'évaluation comme indiqué sur
la fenétre ci-dessous.

Avis d'Appel d'Offres Passation de Marchés Publics Electronique

Selection de Soumissionnaires pour GG
ACHETEUR 1
1A9999999998001

Af011 Passation de Marchés Publics Electronique > Gestion de Dépouillement des Ofires > Evaluation

Passation de Marchés

Publics Electronique ;‘,:)‘;;Vsis dAppel  55441200024-00

© Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

N° du Lot 1

Intitule de F'Avis Extension et réhabilitation de la mairie de sauviat

. d'Appel d'Offres
Projets de Marchés Publics
Nature de la
* Liste des Projets Programmeés Prestation 365 dyps e Marche )
Date et Heure de Date et Heure de P 7
s d'Appel d'offres Publication 11/1272014 10:51 Depouillement 11/12/2014 13:51

= Liste des A

© Soumissionnaires
= Liste des Avis d'Appel d'Offres

Lancés ‘Clas
seme Soumissionnaire Pieces Soumises “Prix Offert
nt

Gestion de Dépouillement ~
des Offres 6.680.000.000 FCFA

» Pieces Soumises
= Dépouillement des Offres - Carte de Contribuable Qualifie El

KFC
> Picets Atachts

- VOtest txt
Support 4 la Passation de -
Marchés Publics

= Enregistrer Notices Enregistrer Infructuosite Liste des Offres a Evaluer

* Historique d'Envoi des e-Mails

Figure 50 : Formulaire d’enregistrement des résultats dans le cas d’un Gré a Gré (cas B)

Cliquez ensuite sur « Sauvegarder » pour enregistrer.

Lorsqu'il s’agit d'un GG prévu par I'article 29b du Code des Marchés Publics, I'évaluation est
réalisée par la Commission. La procédure a suivre est la méme que celle décrite pour Appel d'Offres.

soiili 4.3 LES RECOURS

Le chef de structure n’intervient pas véritablement a la procédure de recours, toutefois, il a une vue
sur le contenu des recours

S
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Q ACHETEUR 1

AG559955598003

A1033

Passation
Electronique des

ik he »

Projets de Programmation
* Liste des Projets

= Tablezu des Délis

Avis d'Appel d'Offres
= Liste des Avis d'Appel d'Offres

= Liste des Avis d'Appels d'Offres

Liste des Recours

Passation Electronique des Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offres = Recours

N® d'Avis dAppel
d'Offre

Intitulé de I'Avis
dAppel d'Offre

Date du Dépdt de

e 20042017 [5]~| 20072017 [F]]  Statut Tout v
10 résultats || Rechercher
N® du Lot N® d'Ordre Intitulé de I'Avis d'Appel d'Offre Date de Demande Statut

realisation de I'etude surla

P 1710712017 12:35
situation des veuves au Cameroun

Recours Receptionne

s

20170700014-00-(1)

20170700008-00-(1) 1 Achat de 400 véhicules 4x4 ATI0TI2017 12:32 Recours Demande
Publigs
) o 20170600012-00-(1) 2 Etudes géotechniques 08/06/2017 17:05 Recours Irrecevable
= Dermandes d'Eclaircissement sur
Appel d'Offres et Réponses 20170500007-00-(1) 1 notice centre test 08/06/2017 16:54 Recours Demande
20170600016-00-(1) 1 plan test11 08/06/2017 16:33 Recours Receptionne

Gestion de Dépouilement =
Aac Nffrac

Cliquer sur le N° du lot pour voir le contenu du recours, la fenétre suivante s'affiche.

Examination de Recours
ACHETEUR 1
o AS5%9999953003

ion Electronique des Marché blics = Gestion de Dépouillement des Offres =
P Passation Electroniqu s Marchés Publics = Gestion de Dépouillement des Offies = Recours

O Information sur I'Avis d'Appel d'Offres

Passation
Electronique des N° d'Avis dAppel  54470700014-00 N° du Lot 1
h Puhli d'Offre
Intitulé d'Avis

= . realisation de I'etude sur la situation des veuves au Cameroun
. d'Appel d"Offres
Projets de Programmation

Nature de la

Prestation SPl Type de Marché

= Liste des Projets AOND

= Tableau des Défis Date et Heure de
Publication d'Appel
d'Offres

Date et Heure de

1210712017 13:36 Dépouillement

12/07/2017 14:05
Avis d'Appel d'Offres

 Liste des Avis d'Appel d'Offres © Information sur la Demande de Recours

= Liste des Avis d'Appels d'Offres

Publiss N RCCM RCOD0022 N° d'Ordre 1

= Demandes d'Eclaircissement sur
Appel d'Offres et Réponses

Soumissionnaire Rush ans cash

. Date et Heure du
170712017 12:35 Depot de Demande Lee

Date et Heure du
Depot de Demande
Gestion de Dépoullement ~

des Offres fausses déclarations

Description

Figure 51 : Examination de Recours

4.4 CONSULTATION DES STATISTIQUES DE PERFORMANCE

Il s’agit des statistiques de synthése des opérations de passation réalisées sur une période donnée.
lls portent notamment sur le nombre d’avis d’appel d'offres lancés, le nombre de marchés attribués, le nombre
de marchés infructueux et le nombre de recours.

Pour ce faire, sous la rubrique « Statistiques », cliquez sur « Statistiques de Performance ». La
fenétre suivante s'affiche.
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Statistiques de Performance

ACHETEUR 1
:?E??%%%Dm Passation de Marchées Publics Electronigue > Statistiques = Statistiqgues de Performance
Passation de Marchés Periode 18122013 [E5)~[ 182014 ] [F]
Publics Electronique
q | Rechercher |
. . Nombre d'Appels Nombre de Marches - . Montant de Marche
Projets de Marchés Publics d'Offres Attribues Nombre d'Infructuosite  Nombre de Recours (FCFA)
= Liste des Projets Programmés a0 20 n 21 3‘838‘323‘625‘108‘82

Avis d'Appel d'Offres

= Liste des Avis d'Appel d'Offres Liste Detaillee

= Liste des Avis d'Appel d'Offres
. N* TAvis - Type Date ge
Lancés » d'Appel d"Ofires. Lot Ititule de FAvis d'Appel d'Offres A d'Enireprise Publication
ASquisition dé matenel
. 2014120003100 1 informatique au profit des ACHETEUR 1 *G 22122014 1016
Gestion de Dépouillement etablissements
des Offres Remplacement du fire prosse oo
2014120002000 1 Tusin deaupolabie demagnal  ACHETEUR 1 AG 1622014 0915
. . retrange
= Dépouillement des Offres “
2014120000100 1 Dsp fourriere automobile ACHETEUR 1 AG 011272014 0948
* Evaluation
20141100072-01 aal Amenagement lerain mullisports ACHETEUR 1 AG 01122014 09:32
. 2014110006400 1 Etude de cefinition ef Fassistance  ACHETEUR 1 AG 26111720148 1410
Support a la Passation de
M hés Pub||(s Marché de mailrise Soeue pour
arc 20141100058-00 1 ::‘::f::::g:":;:’m wne  ACHETEUR 1 A 2012018 1628
. . commune du nord finistre.
* Enregistrer Notices
2014110005500 1 Entraben aspaces vars ACHETEUR 1 G 201172014 16:19
* Historigue d'Envoi des e-Mails I
0tatiooszo0 1 ienoshcdes balments ACHETEUR 1 G 201172014 1435
Statlst\qUE‘S - 20141100047 -00 o1 HAEFN1066 ACHETEUR 1 AG 2011172018 10:35

- Statistiques de Performance

Figure 52 : Consultation des statistiques de performance

Dans la rubrique « Période », choisissez la plage de dates souhaitées. Un clic sur une statistique
donne la liste détaillée des consultations ou marchés concernés comme indiquée ci-dessus.

4.5 CONSULTATION DE LA LISTE DES SOUMISSIONNAIRES

L’AC/MO peut consulter les informations sur les soumissionnaires. Pour ce faire, aprés le login :

- cliquer sur « Ma page » ;

- sous la rubrique « Consulter les Informations sur les Soumissionnaires », cliquer sur
« Informations sur les Soumissionnaires ».

La liste des soumissionnaires inscrits dans le systéme s'affiche.

Liste des Informations sur le soumissionnaire

Wi page = Car Woh O ir MAIONS 43 S0u SHIMNA IS =~ INfoNMEamons des S00mis s onnaires

W™ RCCM M= coniribuable

Raiaon sociake

Catagone daciiie S Tout T

Gestion d'informations des
Date

organes d'snragisiramantT Date dann tra ]
e ate denmgistramen

+ Infarmati e argane renguvelLment

Gestion des cortificats

10 rasullats ™ Rerharther |
- Corsubter/Modiier ks cartificats
das autontEs contractantes Date
™ " = Categose denregisiramant
S — 'S MTRCCM N* coniribualie Raison socialk skt Dt vl

autar tractari renouve Bement

TIDI4EE7E0 | DAMEMAGEMENT | D'AMENACEMENT AS aEn2Ens
2 RCO00024 20141212001 WIS FAILY BEC, SF1 03 1:_:c-.1
3 LA EnIan 0141201001 =M Tomwn BEC, SFI panzznTe

Resultats 3 rasuttatis) (paga 141

Figure 53 : Consultation de la liste des soumissionnaires
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Cliquer sur la raison sociale du soumissionnaire pour afficher les détails ci-dessous le concernant.

Detail des Informations sur le soumissiennaire

eAsUHItn des IMOMMatons, 55 SOUMESIENNEEs * ENTRASONS 044 SOUMISANRMIAS
° Informaations sur ke seumissionnsire O Informatians sur be chef de la sbructure
N*RCCM N* coraituatil 2013920000 Mom et prenom
Grofic de delranca  Sacy N* de CNI Do da Ralsanee 09124955
R soxisle SM Tomn Lisu s raissance
sigh Adrassa
Norm commarcial G APCH " d telephone
Netnghte e
Pays duskge secial COREE, REFUBLIDUE DE Dt di e raaion 0752 g0 Eman
Cotegone 4'scaven AG LA ¥ BEC LIRQUTES ISR

Forma juridigue Sisga

Aciivite principale m-proEuTETent spslem m
Cagital sociel 12312431 M2 U8 Mombee damployes

L

W e sabphione fke [0 12 2354

N"de fax

Sila Wab PHEEASTIRGAT £ 6T
Benque KB ApECE

N* de compes
bercare

Tideirs dui compss 50T

Emat pour I
ot fcasen du
resuRs

4.6 CONSULTATION DE LA LISTE DES SOUMISSIONNAIRES EXCLUS DES
MARCHES PUBLICS

L’AC/MO peut consulter la liste des soumissionnaires exclus des marchés publics. Pour ce faire,
apres s'étre logue :

- cliquer sur le menu « Ma page » ;

- puis, cliquer sur « Consultation des soumissionnaires exclus » dans la rubrique
« Consultation des soumissionnaires exclus des marchés publics ».

La fenétre suivante s’affiche.

Liste des soumissionnaires exclus des marches publics

Ma page = Consuliaton 465 501 SI0nnaires K oias mamhds o 5 = Depacament au ecran de i kst des

SOUMIASKNMEINES AECIS Jas marchas pubics

Tyne ta

o v Te 0 NEnnEss & r
soumizsonaine Tout esloul ou noj Donness ealias

" RCCM M’ confribuznla
Gestion d'infermations des Aa0n 50213
Organes
mat 0 resultats ™ | Recherche
Gestlon des certificats Type de e T Diabe
o e e o e e N N RCCM w;'rﬂ?m coniribuable Raison sociale sanction :ﬂl:g;:‘tg:
des autorites contractantes
RCIYAERIDDAMT  Enlgne | 20941209001  SM Towm 181 202014 TE122014
LDLITEr) 5L T A =}
des aterités contacEntas 2 13123123923 Hora Iigre 1231231 123123123 1014 020L0HE
Rasuliats 2 msuliatis) (page 11
nnsultatan des -

OURESSio nnaires exclus des
marchies puibics

= Daplacement: au ecran da |3 lise
des soumisskannaines excus des
marches publics

Figure 54 : Consultation de la liste des soumissionnaires exclus des marchés publics

Cliquer sur la raison sociale du soumissionnaire pour afficher les détails ci-dessous le concernant.

N
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Detail sur le soummissionnaire exclu des marches publics
F

© Informations sur le sommissionnaire 0 Contenu de la sanction

Type e

f— K de s o
SOUTIS Slonairg

D e sanciion
NYRCCH RCAAECDOMATT

Date o & apina Son de

Raison socak EM Town wanction

UL 141200000 Cafagorie des
Lanciisns

O Informabions sur le chef de la structure Moif g6 I Junctin e

D &1 Wi
M3 @ T o M Lag Tadiion

" de CHI BE1201 [N0 & i i
madification

Dale de nasance |

Licu de naissance cameman

Adrezsn ‘Yaoure

E il

N* d= telephane 14009
pertesk

V- ROLES ET PRIVILEGES DES UTILISATEURS ET ADMINISTRATEURS

De maniére générale, les AC/MO disposent de trois types de profils :

- Administrateur d’AC/MO chargé en priorité de la gestion des priviléges et des Identifiants
(ID) d'utilisateurs au sein de la structure ;

- Utilisateur général qui exécute les taches usuelles qui lui sont confiées par 'Administrateur.
Sauf I'attribution des priviléges.

A
;lo“ill-';/ - Chef de structure qui exécute les taches liés aux fonctions principales de lautorité
~ contractantes

Tous sont capables de participer aux activités liées a la passation des marchés. Toutefois, les taches
spécifiques de gestion sont uniquement réservées a I'’Administrateur d’ AC/MO.

5.1 PRIVILEGES DE L’ADMINISTRATEUR

Les privileges de I'’Administrateur se résument a la :
- gestion des informations de la structure ;
- gestion des certificats ;
- gestion des utilisateurs.
5.1.1 Gestion des informations

Dans le systeme COLEPS, les informations de chaque AC/MO peuvent étre consultées et modifiées a
souhait. Le processus de gestion desdites informations est le suivant :

S
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‘ Log in I
l Gestion dt_e mes | Con§ultat|on_de mes
informations informations
Ma page . .
pag Autorité de I'adminis = \L
Modification de mes
informations
Ir'!f:o.s sur LI-S‘tt? des )
soumissionnaires soumissionnaires
Consultation des Consultation des infos
5 soumlssnonnalres: sur soumissionnaires
exclus des marchés
rhliee
——>  Gestion du certificat

Figure 55: Processus de gestion des informations

En cas de changement des informations sur la structure (AC/MO), les modifications sont effectuées

par 'Administrateur, qui devra pour ce faire :

» cliquer sur « Ma page » ;

» sous la rubrique « Gestion d’informations d’organes », cliquer sur « Informations des

organes »

» puis, cliquer sur le bouton « Modifier ».

La page de modification des informations suivante s’affiche.

Modification d'information sur autorité contractante

© Informations sur l'autorité contractante

ganes = INTonmations des OTganss

“ Cramps obllgatalnes

Q) AcrETEUR
ASIER9IISE001 . ) i .
Aldm Vi3 pEge = SEstion O ImormEtons 0ss O
Ma page
Coos o FACIMOD
MNeom o2 Fautorts
contractants
Gestion d'informations des= (Frangais)
arganes P —
contractants
(unglats)
igle ACIMOD
~ Typa dia Fautorits
contractante

MINMLAP compstant

T AONSEES

“IN° et phDne

H* g T

“ Emeall poowr b
notinication du
resuttat

Consultation des sits e
soumissionnaires exclus

des marchés publics

SO0O00IOE

ACHETEUR 1

ACHETEUR A

ACHETEUR 1

Cantral "

Cantre MINMAR

Sidl Boumendil, Delegation Lz hedina, 1001 Govemorzt Tunls

TOES4FETMNM ¢y 25530000 00 ! (+}209-699-00-00-00 !

cpwRnrEnaEll Nt &) hesten@gmail com

PO W ST

© Informations sur le chef de la structure

“ MNom st pranom

~ N° Matriculs
Consultstion des

KHALEDHZEZ

14444444 ~ Fonction Delegue du SOMEMETEN W

informations des
Soumissionnaires
- Informations

d=s soumissionnEn=s

SEUvegarder

Figure 56: Formulaire de modification des informations de la structure
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Une fois les changements apportées, cliquer sur « Sauvegarder » pour enregistrer les modifications.
5.1.2 Gestion des certificats

L’Administrateur peut consulter, modifier, ajouter ou supprimer des certificats. Pour cela, apres s'étre
logué, il devra :

» cliquer sur le menu « Ma page »
» sous la rubrique « Gestion des certificats », cliquer sur « consulter/modifier certificat ».

La fenétre suivante s’affiche.

Consultation d'information sur le certificat electronigue

onsullerModifer ks certificals des awlonites conbractaniss
© Informations generales
Coda de Padorite CUET IR ETER
CONMTICLRE semREE
Mom o¢ Famlofile . oo e,
coniEacianin o
(esstion dinformations des
CAICneEg Indormations
gEnerakEs sur AT
] Tutlisaleur
Gesstion des certfiats v © Informations generabes sur 'utilisateur
+ CormbtonMod fior ios cortificats: . Date ot hetura . .
10 Sty ADDFRNDGER00 1 : ISA10012 18:503%
. . Mo #1 premo dis A0
responssbls -
H* aa CHI Daate gt v es-smmoe 03031570

Gessticn des utlisatewurs

Consultation des
soumissionnaires exclus des
marchés publics

Consultation des
Informations des
soumissionnaires

L i a3 sance

Habonalie

Fic tizn pas_AT11 Matrizube A-1D01 1
Diwiscion du dect 1011

oy ke

H* de tel portable N* de fax

N* de telephone fixe  DDO00000
Email egpTT7@daumnet

+ Adminkstrateur ACMMOMN)
Utilisatewr General ACMWMO{g

Droits. de
Futilisateur

O Informations generales sur le certificat

cn=ACHETEUR-1-01{A1011 20000001 ) ou=HeadGuarter,ou=ANTIC RA ou=Government RAc=ANTIC
CAc=CM

Informations sur le

Dhucariiont (Dures de validite du certificat: 14/11/2014 09014:00 ~ 15112015 08:58:59)

@ xoica

S

\5'-'1' SOFT | TECH

Cogyright (C) 2004 Soft T Tech. All Rights Risserwed.

Figure 57 : Consultation des informations d’un certificat

Il peut, s'il le souhaite, modifier les informations en cliquant sur le bouton « Modifier » au bas de la

page.

La page de modification des informations suivante s'affiche.
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Modification des informations des certificats

Consulter Modifier les certificats des autorités contractantes

© Informations generales Champs obligatoires

Code de l'autorite 20009099068

contractante rbairs Ss '
Nom de l'autorite TELUR
’ contractante ACHETED
Gestion d'informations des
organes Type de l'utilisateur ACMO

© Informations generales sur I'utilisateur

Gestion des certincats -

ID dutsateur A9999999998001 D aure 15/112012 145939
« Consulter/Modifier les certsficats
des autorités contractantes * Nom et prenom A1011
N* de CNI 90000001
Gestion des utilisateurs Date de naissance 03 Jour 03  Mois 1970 Annee ex)0SJour O5Mois 1970Annee
Lieu de naissance 8.P.3456 Yaonde Cameroun
Nationalte CAMERCUN ¥
Fonction pos_A1011 Matricule A-10011
Consultation des Division du dept_A1011
soumissionnaires exclus des responsable —
marchés publics
N* de tel portable N* de fax
N* de telephone o¢ .32
fixe - e
Email ex) tester@gma m
Consultation des
Informations des Droits de
soumissionnaires Futilisateur

Informations sur le er,ouzANTIC RA ouzGovernment RAO=ANTIC
DN du certificat

15 0815959

[ oo | [ | “waa

Figure 58 : Formulaire de modification des informations d’un certificat

En cas de modifications, cliquer sur « Sauvegarder » pour enregistrer ou sur « Précédent » pour
annuler.

En plus de la consultation et de la modification, 'Administrateur d’AC/MO peut ajouter ou supprimer
des certificats, il devra pour cela :

» cliquer sur le menu « Ma page »

» sous la rubrique « Gestion des certificats », cliquer sur « ajouter/supprimer les certificats
des autorités contractantes ».

La fenétre suivante s’affiche.
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Liste des certificats électroniques

Q) scr=TEUR1
'm1 [ Tep—— T R p—— - A aard @1 e o Lar na rade o o rritas ~rnndrartantac
AlOH W page 2stlion des certificats - A owbsn Supprimer ks cartificats des autorités contractantes

O Informations générales

Cods de FACIMOD SSIIIas
Hom de Fautorits P
contractants ACHETELRI

Gestion dinformations des
organes

Groups dutlesteur  ACAD

1D wtilisateur ASIFIIIIEE001

O Information sur le certificat électronique

D TN Dute ot heurs de ka Durée de vallaits du
artimcat

Zslactionn
P Informations sur ks DN du cartifict danreglstramant du BErMISrS GONNSToN

= Njouter/Supprimer les cartificats
c=ACHETEUR-1-01(A101

des aubanités contractant== o .00 T DU ANTIC 1L L 400
0000001 ) cur=Headuamer ou=ANTIC , P ; R Dty P 100 ~
R D=yt A D ANTIC 14112014 1135535 QL02015 22459 151172045 00-Sa s
CAc=CM

Deux actions sont alors possibles :

Action 1 : Ajouter un certificat en cliquant sur « Ajouter un certificat ».

Sélectionnez le certificat o TN
Sélectionnez le média de stockage du certificat
- -
| K9
Disque .
amovible Disque Dur
Sélectionnez le certificat
Categorie Utilisateur d'ex[;?rt:tion Emetteur =

Administrat.. BEC(AMADOU BASSOR.. 2017-04-30  ANTIC CA
Administrat.. COMMISSION-02(A122.. 2015-11-15  ANTIC CA
others ACHETEUR-1-01(A1011.. 2017-06-16  ANTIC CA

-

Affichez le
. . certificat
Saisir le mot de passe du certificat

@ Le mot de passe du certificat respecte |a casse

(0T Annuler

Choisir 'emplacement du certificat, puis le sélectionner, et renseigner le mot de passe. Une fois
terminé, Cliquer sur « Confirmer».

Action 2 : Supprimer un certificat de la maniére suivante.
- sélectionner le certificat a supprimer ;

- cliquer sur « Supprimer».

e s
== G lide des AC/MO 94 /98



© Information sur le certificat électronique

s - Dats ot hours

Dats ot houre do la Durse de validits du
ations sur ¥ DN du arenrag du
or " darniére connexion cartificat
CI=ACHETEUR-1-01(A1011
141172014 01:14:00 ~
O 141172014 115335 04052015 224529 18112015 ;;‘Q 32

——
5.1.3 Gestion des Utilisateurs

La gestion des utilisateurs consiste pour 'Administrateur a lattribution des droits d’accés aux
Utilisateurs et a la gestion des ID des utilisateurs.

a) Attribution des droits d’accés

Les droits d’accés se résument soit au profil d'utilisateur général, soit au profil d’'administrateur. Pour
cela:

» cliquer sur « Ma page » ;

» sous la rubrique « Gestion des utilisateurs », cliquer sur « Attribution des droits d’accés
aux utilisateurs(AC) ».

La fenétre suivante s’affiche.

Attribution de(s) droit(s) d'utilisateur chez I'autorité contractante
/ maitre d'ouvrage

page > (Sesllon des ullisateurs = Attribution des drofts dhscoss aux willlsatsurs [@utorbss oo

Code de FACIMD

Mom de I'awmorke

ACHETEURA

contractante
Groupe dutliissteur ACIED
Mo ef prénom D wlitssfeur
10 rSsuRsts  wa Rechencher
N= 1D urtitssrbswr Sbructwrs du responsabls Mo et prénom Drodts o Futilisateur
- . . Uilisaneur Ganeral ACNO
1 ASSraoaaB001 cepd A101 A101 AcdrnilEArEAsar ACAD
z I ASooraooraaSB002 I Chapd ATOER A1z Luli=ateur Gemaral ACMAD
3 PSS B0 oepl_AT0ES ATIES
2 ASooraorxoasB00d chapd AT044 A0
5 AFIIIIIIIIEIE oep_A1055 A10S5
1] ASSSrSSr S B006 ol _A108E A0

FodsuRais © resulat(s) (page 1M1)

Il faudra ensuite sélectionner I'ID de I'utilisateur a qui vous voulez octroyer un droit. Vous aurez la
fenétre suivante :
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Attribution de(s) droit(s) d'utilisateur chez I'autorité contractante
/ maitre d'ouvrage

O Informations générales

Copeia o FACIMD SrSrorororcrs
Nom da Fautorits e =
contractants ACTETELRT

Groups dutllesteur  ACMOD

O Informations générales sur lutilisateur

Diate &t haurs

I whilteztaur ASSISRSRa5004 1512012 150930

dranregistramant
N CHl 20000004 Diate da nalssance Q359
Hom et préanom Al
L=l = naleeancs BP.3456 Yaonds Camenin
Nationaits
Fonction pos_AT044 N Matricula
ﬂ:fn";?:; den_AT04L
:;x;;lepnnna -
N* dis tslaphons 30000000
Emall egoTTT U et

Drodts da Futlissteur

[ Justizsteur Seneral acmiorg)

.

Figure 59 : Formulaire d’attribution de droits d’acces aux utilisateurs

Rendu a ce niveau, cocher la case « Utilisateur général AC/MO » et Cliquer sur « Sauvegarder »
pour enregistrer.

b) Gestion des ID des utilisateurs

La gestion des ID, identifiants des utilisateurs, est une opération assez délicate. A ce titre, un certain
nombre de régles encadrent cette notion a savoir que :

& plusieurs certificats peuvent étre ajoutés a un ID ;
& la suppression d'un ID n’est pas définitive. Elle consiste a rendre un ID inactif ;

© un ID supprimé peut étre restauré. Et il faut enregistrer un certificat au moins pour le rendre
actif ;

© Tous les certificats rattachés a un ID se suppriment au moment de sa suppression.
Pour consulter les IDs Utilisateurs et leur état (supprimé ou utilisé) :
» cliquer sur « Ma page » ;

» sous la rubrique « Gestion des utilisateurs », cliquer sur « Gestion des ID des
utilisateurs ».

La fenétre suivante s'affiche.
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Liste des IDs des utilisateurs

i3 page > Gestion des wllissteurs - Gestion des ID des uilisateurs (autoritss contractantss)

Code e NFACMO SAYISIIIAE
Mo g2 Iatorhe CHETEUR
comtractame ACHETELRA
Gnoupe dutllisaeur ACMO
NCET i prénom D ullksaneur
10 MEEUREE  we Fechercher
L 1D utmsatsur Structure du responsabie Hom =t prénom statut ge N0 orutmesteur
1 ASIQOIIAE00 depd_A1011 A1011 En willis3tion
z ASTIIIIIRE00T gepd_A10EZz Aoz En willis=tion
3 ASIIO9IAB00T depd_A1053 A1033 Sugprimer
1 ASTIIIIINE00L oend_A1044 A1044 En willis3tion
B ASTIIIITIIE005 gepl_A1055 A10E5 ‘Supprimer
1] ASFIQOIIAE00E depd_A1085 AT0EE Sugprimer

SEsuRsts £ résuREs) (DEge 1)

Figure 60 : Consultation de la liste des ID des utilisateurs

Nota Bene : Il existe deux types de statuts pour un ID :
- le statut « Actif » renseignant sur le fait que I'ID est opérationnel ;
- le statut « Inactif » renseignant sur le fait que I'lD a été supprimé. il peut étre restauré.

Pour restaurer un ID inactif, cliquer sur I'ID Utilisateur concerné dans la liste des IDs. Vous aurez la
fenétre suivante :

Gestion d'IDs des utilisateurs

fa page = Sestion des willkateurs = Gastion oes 1D des wilssteurs (autorités contractantes)

© Informations générales

Cooedia 8 FACIMO SIS

Mom de Fautorits

com iy ACHETEUR

Groups drutiltsateuwr ATAD

© Informations générales sur lutilisateur

- Darba ot hawrs = =
ACOCIIaE0L 12012 15707
1D wtimsabowr 03 aranrags = 1EMNM2012 1520718
Hom st prénom A0ES
e 1] SO000003 Dats de nalssance DR ST
Lisu 35 Nalesancs EP3456 Yaonde Camenmun
Mationairts
Fonction pos_AT0E3 W Matriculs
Structurs du -
respomesabie dept_ A0S
e s tslsphons .
prortanss N® e Tax
N* die telsphons DO000000
Email eguTTTEdumnet
multna :;'rD Supprimer
O Informations générales sur le certificat
Darts ot hswrs
Ssbectionn Date ot heurs de la Drurds dis valldits du
= Informations sur ls DN du cartificat drennagistramant du e T e e oy
Auwcun résulst

e e

Figure 61 : Formulaire de suppression/restauration d’un ID utilisateur

S
== Guide des AC/MO 97/98



Cliquer sur « Restitution de I'ID d’utilisateur », la boite de dialogue suivante s’affiche :

Cliquer sur « Annuler » pour renoncer ou sur « Confirmer » pour réactiver I'ID, une autre boite de
dialogue s’affiche.

i
7
o
]
Il
13

Confimmer

Cliquer & nouveau sur « Confirmer » pour terminer l'opération.

L’administrateur peut aussi supprimer le certificat attaché a un ID en cliquant, dans la fenétre ci-
dessus, sur le bouton « supprimer certificat ».
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